

5.3 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
ขั้นตอนการจัดสรรค่าใช้จ่ายของหน่วยสนับสนุนบริหาร (สำนักอธิการบดี) ให้หน่วยปฏิบัติการ   CF-CT-01-V01 
	ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
	หน่วยงาน
	INPUT
	OUTPUT
	CONTROL POINT

	
	
	
	
	M
	S

	1. 
	กำหนดข้อมูลการจัดสรรค่าใช้จ่าย/ต้นทุน ของสำนักอธการบดี ให้หน่วยปฏิบัติการ
1.1 กำหนดกิจกรรม ทั้งหมดของสำนักอธิการบดี
1.2 น้ำหนักของกิจกรรม (น้ำหนักของทุกกิจกรรมในกองเดียวกันรวมกัน ต้องเท่ากับ 100 %)
1.3 กำหนดตัดผลักดันของแต่ละกิจกรรม
1.4 กำหนดหน่วยปฏิบัติการ ที่ได้รับการจัดสรรค่าใช้จ่าย/ต้นทุน จากสำนักอธิการบดี
	หน่วยงานทำต้นทุน
	KK-CT-RT-04
	
	
	

	2. 
	โอนข้มูลค่าใช้จ่ายจากระบบบัญชี 3 มิติ
	หน่วยงานทำต้นทุน
	KK-CT-PC-01
	
	
	

	3. 
	พิมพ์รายงานค่าใช้จ่ายก่อนการจัดสรรประจำงวดเดือน ตามภารกิจและหน่วยงาน
	หน่วยงานทำต้นทุน
	
	KK-CT-OR-04
	
	

	4. 
	จัดสรรค่าใช้จ่าย/ต้นทุนของ สำนักอธการบดี ให้แต่ละหน่วยปฏิบัติการ
3.1 บันทึกค่าหรือจำนวนที่ทำจริงของตัวผลักดันกิจกรรมในแต่ละกิจกรรม ทุกกิจกรรมของแต่ละกอง
3.2 บันทึกค่าหรือจำนวนของตัวผลักดันกิจกรรมในแต่ละกิจกรรม ตามหน่วยปฏิบัติการ ที่ใปใช้บริการของกองในสำนักอธิการบดี
3.3 ประมวลผล เพื่อคำนวณ ต้นทุนต่อหนึ่งตัวผลักดัน และต้นทุนตามกิจกรรม จัดสรรให้ตามหน่วยงานปฏิบัติการที่มาใช้บริการของกองในสำนักอธิการบดี
	หน่วยงานทำต้นทุน
	KK-CT-DT-01
	
	
	

	5. 
	จัดพิมพ์รายงาน การจัดสรรค่ายใช้จ่าย/ต้นทุน ให้หน่วยปฏิบัติการที่มาใช้บริการของสำนักอธิการบดี
	หน่วยงานทำต้นทุน
	
	KK-CT-OR-04

KK-CT-OR-05

KK-CT-OR-06

KK-CT-OR-07
	
	



	อ้างถึง 


	หมายเหตุ
	KK-CT-RT-04
KK-CT-PC-01
KK-CT-DT-01
KK-CT-OR-01

KK-CT-OR-04
	กำหนดกิจกรรมของสำนักอธิการบดี– จัดสรรให้หน่วยงาน
โอนข้มูลค่าใช้จ่ายจากระบบบัญชี 3 มิติ
จัดสรรค่าใช้จ่ายของสำนักอธิการบดี (จัดสรรให้หน่วยงานปฏิบัติการ)
รายงานค่าใช้จ่ายก่อนการจัดสรรประจำงวดเดือน ตามภารกิจและหน่วยงาน
รายงานค่าใช้จ่ายสนับสนุนบริการประจำงวดเดือน แยกตามกิจกรรม
	
	

	
	KK-CT-OR-05
	รายงานการจัดสรรค่าใช้จ่ายจาหน่วยงานสนับสนุนบริหารประจำงวดเดือน ให้หน่วยปฏิบัติการ ตามกิจกรรม
	
	

	
	KK-CT-OR-06 KK-CT-OR-07

	รายงานค่าใช้จ่าย ที่ได้รับจัดสรรจากหน่วยสนับสนุน รายงานค่าใช้จ่าย /ต้นทุน ที่ได้รับจัดสรรแล้ว ประจำงวดเดือน ตามหน่วยงาน

	
	


ขั้นตอนการจัดทำต้นทุนรายกิจกรรม – การผลิตบัณฑิต  CF-CT-02-V01
	ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
	หน่วยงาน
	INPUT
	OUTPUT
	CONTROL POINT

	
	
	
	
	M
	S

	1.
	กำหนดกิจกรรมของแต่ละหน่วยปฏิบัติการ เพื่อ จัดสรรค่าใช้จ่าย/ต้นทุนให้ผลิตภัณฑ์
1.1. กำหนดกิจกรรม ตัวผลักดันกิจกรรม และ น้ำหนัก ของกิจกรรม ของหน่วยงานปฏิบัติการ
1.2. กำหนดกิจกรรมของหน่วยงานปฏิบัติการ ที่ผลิตภัณฑ์ (วิชา)  ไปใช้บริการ
1.3. กำหนดกิจกรรมของหน่วยงานสนับสนุนวิชาการ  ที่ผลิตภัณฑ์ (วิชา)  ไปใช้บริการ
	หน่วยงานทำต้นทุน
	KK-CT-RT-05
KK-CT-RT-06

KK-CT-RT-06
	
	
	

	2.
	จัดสรรค่าใช้จ่าย/ต้นทุน ของหน่วยปฏิบัติการ และหน่วยสนับสนุนวิชาการ ให้กับผลิตภัณฑ์(วิชา)
2.1. บันทึกค่าของตัวผลักดันกิจที่ทำจริง ของทุกกิจกรรม ในหน่วยปฏิบัติการ เพื่อกำนวณต้นทุนต่อหนึ่งตัวผลักดัน
2.2. บันทึกผลิตภัณฑ์(วิชา) และค่าของตัวผลักดันกิจที่ทำจริง ของกิจกรรม ที่ผลิตภัณฑ์(วิชา) ไปใช้บริการ
	หน่วยงานทำต้นทุน
	KK-CT-DT-02

	
	
	

	3.
	คำนวณต้นทุนตามผลิตภัณฑ์ ประจำงวดเดือน
	หน่วยงานทำต้นทุน
	KK-CT-PC-02
	
	
	

	4.
	พิมพ์รายงานรายงานรายละเอียดผลิตภัณฑ์ (Cost Object) ประจำงวดเดือน
	หน่วยงานทำต้นทุน
	
	KK-CT-OR-08
	
	

	5.
	ต้นทุน/ค่าใช้จ่าย ของผลิตภัณฑ์(วิชา)  ประมวลผลครบภาคเรียน หรือไม่
5.1. ประมวลผลครบภาคเรียน ไปทำขั้นตอน 6

5.2. ประมวลผลไม่ ครบภาคเรียน ไปทำขั้นตอน 2
	หน่วยงานทำต้นทุน
	
	
	(
	(

	6.
	คำนวณต้นทุนรายวิชา ประจำภาคเรียน
	หน่วยงานทำต้นทุน
	KK-CT-PC-03
	
	
	

	7.
	พิมพ์รายงานต้นทุนรายวิชา ประจำภาคเรียน
	หน่วยงานทำต้นทุน
	
	KK-CT-OR-09
	
	

	8.
	การหาต้นทุนตามหลักสูตร
มีข้อมูลต้นทุนรายวิชาของหลักสูตรที่ต้องการหาต้นทุนครบ หรือไม่
8.1. มีข้อมูลครบ ไปทำขั้นตอน 9

8.2. ข้อมูลไม่ครบ  รอภาคเรียนต่อไป
	หน่วยงานทำต้นทุน
	
	
	(
	

	9.
	กำหนดข้อมูลหลักสูตร ที่ต้องการหาต้นทุน
บันทึกวิชาที่ต้องเรียนในหลักสูตร
	หน่วยงานทำต้นทุน
	KK-CT-RT-09
	
	
	

	10.
	พิมพ์รายงานต้นทุนรายหลักสูตร
	หน่วยงานทำต้นทุน
	
	KK-CT-RO-11
	
	


	อ้างถึง 


	หมายเหตุ
	KK-CT-RT-05
 KK-CT-RT-06
	กำหนดกิจกรรมของแต่ละหน่วยปฏิบัติการ– จัดสรรให้ผลิตภัณฑ์
กำหนดกิจกรรมของแต่ละผลิตภัณฑ์ (Cost Object)
	
	

	
	 KK-CT-DT-02

 KK-CT-PC-02

 KK-CT-PC-03

KK-CT-RT-09

KK-CT-OR-08

KK-CT-OR-09

KK-CT-OR-11
	จัดสรรค่าใช้จ่ายของแต่ละหน่วยปฏิบัติการ (จัดสรรให้ผลิตภัณฑ์)

คำนวณต้นทุนตามผลิตภัณฑ์ (Cost Object)  ประจำงวด
คำนวณต้นทุนรายวิชา  (Cost Object)  

กำหนดข้อมูลหลักสูตร
รายงานรายละเอียดผลิตภัณฑ์ (Cost Object) ประจำงวดเดือน
รายงานต้นทุนรายวิชา (Cost Object)
ต้นทุนรายหลักสูตร
	
	


ขั้นตอนการจัดทำต้นทุนรายกิจกรรม – การวิจัย  CF-CT-03-V01
	ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
	หน่วยงาน
	INPUT
	OUTPUT
	CONTROL POINT

	
	
	
	
	M
	S

	1.
	กำหนดกิจกรรมของแต่ละหน่วยปฏิบัติการ เพื่อ จัดสรรค่าใช้จ่าย/ต้นทุนให้ผลิตภัณฑ์
1.4. กำหนดกิจกรรม ตัวผลักดันกิจกรรม และ น้ำหนัก ของกิจกรรม ของหน่วยงานปฏิบัติการ
1.5. กำหนดกิจกรรมของหน่วยงานปฏิบัติการ ที่ผลิตภัณฑ์ (โครงการ)  ไปใช้บริการ
1.6. กำหนดกิจกรรมของหน่วยงานสนับสนุนวิชาการ  ที่ผลิตภัณฑ์ (โครง)  ไปใช้บริการ
	หน่วยงานทำต้นทุน
	KK-CT-RT-05
KK-CT-RT-06

KK-CT-RT-06
	
	
	

	2.
	จัดสรรค่าใช้จ่าย/ต้นทุน ของหน่วยปฏิบัติการ และหน่วยสนับสนุนวิชาการ ให้กับผลิตภัณฑ์(โครงการ)
2.3. บันทึกค่าของตัวผลักดันกิจที่ทำจริง ของทุกกิจกรรม ในหน่วยปฏิบัติการ เพื่อกำนวณต้นทุนต่อหนึ่งตัวผลักดัน
2.4. บันทึกผลิตภัณฑ์(โครงการ) และค่าของตัวผลักดันกิจที่ทำจริง ของกิจกรรม ที่ผลิตภัณฑ์(วิชา) ไปใช้บริการ
	หน่วยงานทำต้นทุน
	KK-CT-DT-02

	
	
	

	3.
	คำนวณต้นทุนตามผลิตภัณฑ์ ประจำงวดเดือน
	หน่วยงานทำต้นทุน
	KK-CT-PC-02
	
	
	

	4.
	พิมพ์รายงานรายงานรายละเอียดผลิตภัณฑ์ (Cost Object) ประจำงวดเดือน
	หน่วยงานทำต้นทุน
	
	KK-CT-OR-08
	
	

	5.
	คำนวณต้นทุนโครงการ 
ประมวลผลต้นทุนทั้งโครงการ เฉพาะโครงการที่สิ้นสุดแล้ว
	หน่วยงานทำต้นทุน
	KK-CT-PC-04
	
	
	

	6.
	พิมพ์รายงานต้นทุนรายโครงการ (Cost Object)
	หน่วยงานทำต้นทุน
	
	KK-CT-OR-10
	
	


	อ้างถึง 


	หมายเหตุ
	KK-CT-RT-05
 KK-CT-RT-06
	กำหนดกิจกรรมของแต่ละหน่วยปฏิบัติการ– จัดสรรให้ผลิตภัณฑ์
กำหนดกิจกรรมของแต่ละผลิตภัณฑ์ (Cost Object)
	
	

	
	 KK-CT-DT-02

 KK-CT-PC-02

 KK-CT-PC-04

KK-CT-OR-08

KK-CT-OR-10


	จัดสรรค่าใช้จ่ายของแต่ละหน่วยปฏิบัติการ (จัดสรรให้ผลิตภัณฑ์)

คำนวณต้นทุนตามผลิตภัณฑ์ (Cost Object)  ประจำงวด
คำนวณต้นทุนรายโครงการ  (Cost Object)  

รายงานรายละเอียดผลิตภัณฑ์ (Cost Object) ประจำงวดเดือน
รายงานต้นทุนรายโครงการ (Cost Object)

	
	















































Control Point   (M = Manual, S = System)                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

