เรียน อ.อภิศักดิ์ และอ.อนัตต์ ที่เคารพ
ดิฉันได้ส่งรายงานการประชุมของทีมโปรแกรมเมอร์(Forward มาก่อนแล้ว) และดำเนินการเตรียมงานนำเสนอในวันอังคารที่ 27 เม.ย. 47 ดังนี้
1. ได้ขอล็อคเวลาท่านรองอารมย์ ผ่านทางเลขาฯของท่าน ในวันอังคารที่ 27 เม.ย. 47 เวลา 9.00-12.00 น. เรียบร้อยแล้ว
2. ติดต่อพี่เอมอรให้ช่วยออกหนังสือเชิญคณะกรรมการตรวจรับ เข้าร่วมประชุมในวันดังกล่าว และช่วยจองห้องประชุมสารสิน ที่อาคารแก่นกัลปพฤกษ์ ในวันเวลาดังกล่าว
3. ติดต่อพี่เพียงเพ็ญในเรื่องการจัดอาหารว่าง 
4. ได้ออกหนังสือเชิญกลุ่มผู้ปฏิบัติทุกท่านที่เป็นคณะอนุกรรมการเข้าร่วมประชุม ซึ่งลงนามโดยอ.อนัตต์ เรียบร้อยแล้ว
5. จัดการประชุมทีมงานเพื่อจัดเตรียมงาน ดังนี้
· หัวหน้าฝ่ายวิเคราะห์ฯได้กำกับให้ผู้ดูแลระบบต่างๆพิจารณาระบบที่ตนเองรับผิดชอบอย่างละเอียด ถ้ามีปัญหาหรือข้อสงสัยที่ไม่ชัดเจนในเรื่องใดให้ปรึกษากับทีมโปรแกรมเมอร์หรือรีบติดต่อกับบริษัทผ่านคุณอรฤดี ภายในวันพุธที่ 21 เม.ย.  และเตรียมการนำเสนอในระบบของตนเองโดยสรุปถึงเนื้อหาที่ได้มีการcomment ในการประชุมทุกครั้งว่ามีการดำเนินการแก้ไขโดยบริษัทอย่างไร และนำข้อมูลเหล่านั้นส่งที่คุณอรฤดี เพื่อรวบรวมทุกระบบเข้าด้วยกันเป็นชุดนำเสนอ
· ในการนำเสนอนั้นหัวหน้าฝ่ายได้นำเสนอแนวทางการpresent กับทีมงานดังนี้ คือ จะนำเสนอในรูปของ powerpoint ที่มีประมาณ 20 สไลด์ โดยทุกระบบจะทุกรวมเข้าเป็น 1 ชุด ประกอบด้วย ก. การนำเสนอในภาพรวมการเชื่อมโยงของทุกระบบ โดยหัวหน้าฝ่ายฯ
            ข. การนำเสนอรายระบบโดยรองประธานของระบบต่างๆ(ระบบละ 5 นาที)
            ค. การบูรณาการระบบทั้งหมดเพื่อเชื่อมโยงให้เห็นแนวทางที่จะนำมาใช้ใน 
                การปฏิบัติได้จริง โดยสฤษดิ์

· และการนำเสนอนั้นหัวหน้าฝ่ายและทีมงานปรึกษากันว่า จะใช้เวลาทั้งหมดประมาณ 1.30 ชม. หลังเบรค จะเป็นช่วงเวลาให้ผู้เข้าร่วมประชุมซักถามในทุกระบบ โดยทีมงานจะเป็นผู้ตอบปัญหาเหล่านั้น ดังนั้นในการดำเนินการประชุมครั้งนี้ที่ประชุมจึงมีมติว่า ทีมงานควรจะมีการดำเนินงานในการประชุมนี้ด้วยทีมงานเอง เพื่อให้กลุ่มผู้ปฏิบัติและคณะกรรมการตรวจรับ มั่นใจว่าทีมงานสามารถที่จะดูแลและติดตามงานได้ในทุกระบบ ด้วยทีมงานเข้าใจในระบบต่างๆได้ดี
· สำหรับเอกสารที่จะแจกผู้เข้าร่วมประชุมนั้น จะเป็นชุดเดียวกับ powerpoint ซึ่งทางทีมงานจะดำเนินการจัดทำทั้งหมด
ด้วยความเคารพ
อรฤดี
