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· 1. การรับเงินประกัน/รับฝาก
KKFNDT01: บันทึกการรับเงินทั่วไปและรับเพื่อตั้งหนี้เจ้าหนี้
	การเข้า
	-มหาวิทยาลัยขอนแก่น

-กลุ่มการเงิน


-ระบบงานรับ/จ่ายเงิน




-รายการประจำวัน




-รายการรับเงิน





-บันทึกการรับเงินทั่วไปและรับเพื่อตั้งหนี้เจ้าหนี้

	SCREEN
	เมื่อเข้าฟังก์ชันการบันทึกการรับเงินทั่วไปและรับเพื่อตั้งหนี้เจ้าหนี้จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอบันทึกรับเงินทั่วไปและรับเพื่อตั้งหนี้เจ้าหนี้ 

	วัตถุประสงค์
	เพื่อบันทึกรับเงินทั่วไปและรับเพื่อตั้งหนี้เจ้าหนี้ 

	ผู้ใช้งาน
	งานการเงิน

	เอกสารที่ได้
	ใบเสร็จรับเงิน

	เอกสารอ้างอิง
	1. ใบตั้งหนี้, ลดหนี้, เพิ่มหนี้
2. สัญญายืมเงินทดรอง
3. ใบแจ้งหนี้

	วิธีการใช้งาน
	

	1. 
	ให้ผู้ใช้งานกำหนดนำส่งให้ คณะหรือส่วนกลาง ระบุวันที่รับเงินกำหนดสถานะ   ใบเสร็จรับเงินโดยคลิกเลือกที่ ปุ่ม Radio  และกำหนดรายละเอียดการรับเงินต่างๆที่เกี่ยวข้องกับข้อมูล 3 มิติที่ช่อง ปีงบประมาณ, แหล่งเงิน, กองทุน, คณะ/หน่วยงาน,  แผนงาน, งาน/โครงการ ฯ,   กิจกรรม,   หมวดรายรับ,   ได้รับเงินจาก,   พนักงานเก็บเงิน รหัสประเภทเจ้าหนี้ เลขที่บัญชีธนาคาร  โดยการกดปุ่ม [image: image2.png]


 และเลือกจากหน้าต่างรายการที่แสดงขึ้นมา

	2. 
	Tab  รับเงินทั่วไป
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รูปแสดงหน้าจอบันทึกการรับเงิน_รับเงินทั่วไป
-  ผู้ใช้กำหนดหมวดรายรับ , รหัสรายรับโดยการกดปุ่ม [image: image4.png]


    ระบบจะดึงชื่อรายรับขึ้นมาแสดง   กำหนดรายละเอียด
-  กรอกเอกสารอ้างอิง,  จำนวนเงิน   และอัตราภาษีมูลค่าเพิ่ม แล้วระบบจะทำการคำนวณจำนวนเงินรวม,  ภาษีมูลค่าเพิ่ม,  จำนวนเงินสุทธิ ออกมาโดยอัตโนมัติ


	3. 
	Tab รายละเอียดเงิน
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รูปแสดงหน้าจอบันทึกการรับเงิน_รายละเอียดเงิน
ผู้ใช้กำหนดประเภทเงิน,  โอนเข้าบัญชี,  รหัสธนาคาร,  รหัสสาขา โดยการกดปุ่ม [image: image6.png]


 และเลือกจากหน้าต่างรายการที่แสดงขึ้นมา และกรอกเลขที่เช็ค/บัตรเครดิต,  เช็คลงวันที่,  จำนวนเงิน,  ค่าธรรมเนียมแสดง  แล้วระบบจะทำการคำนวณจำนวนเงินรวมออกมาให้


	4. 
	Tab  รับชำระลูกหนี้
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รูปแสดงหน้าจอบันทึกการรับเงิน_รับชำระลูกหนี้
ผู้ใช้กำหนดประเภทลูกหนี้,  รหัสลูกหนี้,  เอกสารอ้างอิง โดยการกดปุ่ม [image: image8.png]


    และระบุจำนวนเงินแล้วระบบจะทำการคำนวณจำนวนเงินรวมให้โดยอัตโนมัติ


	5. 
	Tab  รายการหัก
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รูปแสดงหน้าจอบันทึกการรับเงิน_รายการหัก
กำหนดรายการหักโดยการกดปุ่ม [image: image10.png]


  และระบุจำนวนเงิน  ระบบจะทำการคำนวณจำนวนเงินรวมให้โดยอัตโนมัติ

	6. 
	Tab สรุปการรับเงิน 
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รูปแสดงหน้าจอบันทึกการรับเงิน_สรุปการรับเงิน
ระบบจะดึงข้อมูลของรหัสรายการ,  ชื่อรายการ,  เอกสารอ้างอิง,  รายละเอียด,  จำนวนเงิน ขึ้นมาแสดงผล

	7. 
	เมื่อระบุรายละเอียดรายการรับเงินเสร็จเรียบร้อยให้กดปุ่ม ‘Save’ [image: image12.bmp] เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะทำการสร้างเลขที่ใบเสร็จรับเงินให้โดยอัตโนมัติ


	หมายเหตุ
	สถานะ “พักรอ” จะใช้ในกรณีของเงินทุนวิจัย ที่ทางผู้ปฏิบัติงานต้องการใบเสร็จรับเงินไปใช้งานก่อน จึงจะมีการจ่ายเช็คให้กับทางมหาวิทยาลัยภายหลัง


KKFNOR01: รายงานรายละเอียดการรับเงินประจำวัน
	การเข้า
	-มหาวิทยาลัยขอนแก่น

-กลุ่มการเงิน


-ระบบงานรับ/จ่ายเงิน



-รายงาน




-รายงานการรับเงิน





-รายงานรายละเอียดการรับเงินประจำวัน

	screen
	เมื่อเข้าฟังก์ชันรายงานรายละเอียดการรับเงินประจำวัน จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอรายงานรายละเอียดการรับเงินประจำวัน

	วัตถุประสงค์
	เพื่อออกรายงานรายละเอียดการรับเงินประจำวัน

	ผู้ใช้งาน
	งานการเงิน

	เอกสารที่ได้
	

	วิธีการใช้งาน
	

	1.   
	ผู้ใช้งานกำหนดเงื่อนไขเริ่มต้นและสิ้นสุดของ คณะ/หน่วยงาน  แหล่งเงิน  วันที่รับเงิน  จุดเก็บเงิน  พนักงานเก็บเงิน ประเภทใบเสร็จรับเงิน

	2. 
	ผู้ใช้กำหนดสถานะเอกสารโดยการกดเลือกจากList Box และเลือกสถานะใบเสร็จรับเงินจาก radio Item

	        3.
	เงื่อนไขข้อมูลสามารถดึงขั้นมาได้จากฐานข้อมูลส่วนกลาง โดยกดที่เครื่องหมาย [image: image14.bmp] เพื่อดึงข้อมูลขึ้นมาจากฐานข้อมูลและเลือกข้อมูลเพื่อทำการใช้งาน

	        4.
	เงื่อนไข ณ วันที่ เป็นเงื่อนไขบังคับที่ต้องใส่ทุกครั้ง โดยที่ระบบจะ Default ให้เป็น วันที่ปัจจุบัน

	        5.
	กดเครื่องหมาย  [image: image15.bmp] เพื่อเปิดดูรายงานก่อนการพิมพ์ โดยที่หน้าจอจะแสดงผลทีละหน้า 

	หมายเหตุ
	


KKFNOR02: รายงานสรุปการรับเงินประจำวัน
	การเข้า
	-มหาวิทยาลัยขอนแก่น

-กลุ่มการเงิน


-ระบบงานรับ/จ่ายเงิน



-รายงาน




-รายงานการรับเงิน





-รายงานสรุปการรับเงินประจำวัน

	screen
	เมื่อเข้าฟังก์ชันรายงานสรุปการรับเงินประจำวัน จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอรายงานสรุปการรับเงินประจำวัน

	วัตถุประสงค์
	เพื่อออกรายงานสรุปการรับเงินประจำวัน

	ผู้ใช้งาน
	งานการเงิน

	เอกสารที่ได้
	

	วิธีการใช้งาน
	

	1.
	ผู้ใช้งานกำหนดเงื่อนไขเริ่มต้นและสิ้นสุดของ คณะ/หน่วยงาน  วันที่รับเงิน  จุดเก็บเงิน ประเภทใบเสร็จรับเงิน ที่ต้องการออกรายงาน

	2. 
	ผู้ใช้งานกำหนดสถานะเอกสารจาก List Box และสถานะใบเสร็จรับเงินจาก Radio Item

	3.
	เงื่อนไขข้อมูลสามารถดึงขั้นมาได้จากฐานข้อมูลส่วนกลาง โดยที่กดที่เครื่องหมาย [image: image17.bmp] เพื่อดึงข้อมูลขึ้นมาจากฐานข้อมูลและเลือกข้อมูลเพื่อทำการใช้งาน

	4.
	เงื่อนไข ณ วันที่ เป็นเงื่อนไขบังคับที่ต้องใส่ทุกครั้ง โดยที่ระบบจะ Default ให้เป็น วันที่ปัจจุบัน

	5.
	กดเครื่องหมาย  [image: image18.bmp] เพื่อเปิดดูรายงานก่อนการพิมพ์ โดยที่หน้าจอจะแสดงผลทีละหน้า 

	หมายเหตุ
	


· 2. การตั้งหนี้เจ้าหนี้
KKAPDT04: บันทึกการตั้งหนี้เจ้าหนี้
	การเข้า
	-มหาวิทยาลัยขอนแก่น
-กลุ่มการเงิน

-ระบบเจ้าหนี้


-รายการประจำวัน



-บันทึกการตั้งหนี้เจ้าหนี้

	SCREEN
	เมื่อเข้าฟังก์ชันบันทึกการตั้งหนี้เจ้าหนี้จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอบันทึกการตั้งหนี้เจ้าหนี้


	วัตถุประสงค์
	เพื่อบันทึกการตั้งหนี้เจ้าหนี้

	ผู้ใช้งาน
	หน่วยงานเจ้าหนี้

	เอกสารที่ได้
	รายงานใบตั้งหนี้/ปรับปรุงหนี้ประจำวัน

	เอกสารอ้างอิง
	

	วิธีการใช้งาน
	

	1. 
	ผู้ใช้กรอก เลขที่เอกสารอ้างอิง วันที่เอกสารอ้างอิง และหมายเหตุ ส่วน เลขที่เอกสารอ้างอิงนั้นผู้ใช้สามารถรันเลขที่เอกสารอ้างอิงอัตโนมัติหรือกรอกเลขที่เอกสารอ้างอิงเองได้

	2. 
	ผู้ใช้กรอกเงื่อนไขการชำระเงิน (วัน) แล้วโปรแกรมจะทำการคำนวณวันที่ครบกำหนดชำระเงินมาให้

	3. 
	เลือกรายการประเภทเอกสารย่อย ปีงบประมาณ กองทุน แผนงาน  แหล่งเงิน โครงการย่อย กิจกรรม/วิชา หมวดรายจ่าย ประเภทเจ้าหนี้ เจ้าหนี้ รหัสรายการ โดยกดปุ่ม [image: image20.bmp]  ผู้ใช้เลือกข้อมูลที่ต้องการบันทึก 

	4. 
	ผู้ใช้กำหนดรหัสรายการของหมวดรายจ่ายโดยกดปุ่ม [image: image21.bmp]  ซึ่งจะดึงข้อมูลรหัสรายการและชื่อรายการที่มีความสัมพันธ์กับหมวดรายจ่ายที่ผู้ใช้เลือกขึ้นมาแสดงผล แล้วกรอกมูลค่าของรายการหมวดรายจ่ายนั้นที่คอลัมน์มูลค่าสินค้า/บริการ, อัตราภาษี แล้วระบบจะทำการคำนวณภาษีมูลค่าเพิ่ม จำนวนเงินรวมให้

	5. 
	ภายหลังจากทำการกรอกข้อมูลที่ต้องการเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม [image: image22.bmp]  เพิ่มทำการบันทึกข้อมูล

	หมายเหตุ
	สถานะของเอกสาร ที่มุมบนขวาของโปรแกรมจะเปลี่ยนไปตามสถานะของเอกสารที่ถูกดำเนินการ


KKAPDT05: รับข้อมูลการตั้งหนี้เจ้าหนี้เงินรับฝาก จากระบบงานรับ/จ่ายเงิน
	การเข้า
	-มหาวิทยาลัยขอนแก่น

-กลุ่มการเงิน


-ระบบเจ้าหนี้



-รับโอนข้อมูลจากระบบอื่น




-รับข้อมูลการตั้งหนี้เจ้าหนี้เงินรับฝาก จากระบบงานรับ/จ่ายเงิน

	SCREEN
	เมื่อเข้าฟังก์ชันรับข้อมูลการตั้งหนี้เจ้าหนี้เงินรับฝากจากระบบงานรับ/จ่ายเงินจะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอรับข้อมูลการตั้งหนี้เจ้าหนี้เงินรับฝากจากระบบงานรับ/จ่ายเงิน

	วัตถุประสงค์
	เพื่อบันทึกการรับข้อมูลการตั้งหนี้เจ้าหนี้เงินรับฝากจากระบบงานรับ/จ่ายเงิน

	ผู้ใช้งาน
	หน่วยงานเจ้าหนี้

	เอกสารที่ได้
	

	เอกสารอ้างอิง
	

	วิธีการใช้งาน
	

	1. 
	ผู้ใช้งานกรอกวันที่รับเงิน เริ่มต้น-สิ้นสุด

	2. 
	เมื่อผู้ใช้กดปุ่ม  [image: image24.jpg]Hum



  โปรแกรมจะทำการดึงข้อมูล เลขที่ใบเสร็จรับเงิน รหัสเจ้าหนี้ ชื่อเจ้าหนี้ และจำนวนเงิน ขึ้นมาแสดงผล

	3. 
	ทำการเลือก ยืนยันการตั้งหนี้ โดยคลิกที่ปุ่ม  [image: image25.jpg]


  ที่คอลัมน์ “ยืนยันการตั้งหนี้”

	4. 
	ภายหลังจากทำการยืนยันการตั้งหนี้ เรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม [image: image26.bmp]  เพิ่มทำการบันทึกข้อมูล

	หมายเหตุ
	


KKAPOR03: รายงานใบตั้งหนี้/ปรับปรุงหนี้ประจำวัน
	การเข้า
	-มหาวิทยาลัยขอนแก่น

-กลุ่มการเงิน


-ระบบเจ้าหนี้



-รายงาน




-รายงานใบตั้งหนี้/ปรับปรุงหนี้ประจำวัน

	screen
	เมื่อเข้าฟังก์ชันรายงานใบตั้งหนี้/ปรับปรุงหนี้ ประจำวัน จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอรายงานใบตั้งหนี้/ปรับปรุงหนี้ ประจำวัน

	วัตถุประสงค์
	เพื่อออกรายงานใบตั้งหนี้/ปรับปรุงหนี้ ประจำวัน

	ผู้ใช้งาน
	หน่วยงานเจ้าหนี้

	เอกสารที่ได้
	

	วิธีการใช้งาน
	

	1. 
	ผู้ใช้กำหนดประเภทรายงาน, ระบบ และสถานะโดยเลือกจาก Combo Box

	2. 
	กำหนดรหัสหน่วยงานหลัก, รหัสหน่วยงาน,  เงื่อนไขเริ่มต้นและสิ้นสุดของ รหัสประเภทเอกสารหลัก,  รหัสประเภทเอกสารย่อย,  วันที่เอกสาร,  เลขที่เอกสาร ที่ต้องการออกรายงานโดยเงื่อนไขข้อมูลสามารถดึงขั้นมาได้จากฐานข้อมูลส่วนกลาง โดยที่กดที่เครื่องหมาย [image: image28.bmp] เพื่อดึงข้อมูลขึ้นมาจากฐานข้อมูลและเลือกข้อมูลเพื่อทำการใช้งาน

	3. 
	เงื่อนไข ณ วันที่ เป็นเงื่อนไขบังคับที่ต้องใส่ทุกครั้ง โดยที่ระบบจะ Default ให้เป็น วันที่ปัจจุบัน

	4. 
	กดเครื่องหมาย  [image: image29.bmp] เพื่อเปิดดูรายงานก่อนการพิมพ์ โดยที่หน้าจอจะแสดงผลทีละหน้า 

	หมายเหตุ
	


KKAPOR04: รายงานสรุปใบตั้งหนี้/ปรับปรุงหนี้ประจำวัน
	การเข้า
	-มหาวิทยาลัยขอนแก่น

-กลุ่มการเงิน


-ระบบเจ้าหนี้



-รายงาน




-รายงานสรุปใบตั้งหนี้/ปรับปรุงหนี้ประจำวัน

	screen
	เมื่อเข้าฟังก์ชันรายงานสรุปการตั้งหนี้ ประจำวัน จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอรายงานสรุปใบตั้งหนี้/ปรับปรุงหนี้ ประจำวัน


	วัตถุประสงค์
	เพื่อออกรายงานสรุปใบตั้งหนี้/ปรับปรุงหนี้ ประจำวัน

	ผู้ใช้งาน
	หน่วยงานเจ้าหนี้

	เอกสารที่ได้
	

	วิธีการใช้งาน
	

	1. 
	ผู้ใช้กำหนดระบบและสถานะโดยเลือกจาก Combo Box

	2. 
	กำหนดรหัสหน่วยงานหลัก, หน่วยงานหลัก,  เงื่อนไขเริ่มต้นและสิ้นสุดของ รหัสประเภทเอกสารหลัก,  รหัสประเภทเอกสารย่อย,  วันที่เอกสาร,  รหัสประเภทเจ้าหนี้ ที่ต้องการออกรายงานโดยเงื่อนไขข้อมูลสามารถดึงขั้นมาได้จากฐานข้อมูลส่วนกลาง โดยที่กดที่เครื่องหมาย [image: image31.bmp] เพื่อดึงข้อมูลขึ้นมาจากฐานข้อมูลและเลือกข้อมูลเพื่อทำการใช้งาน

	3. 
	เงื่อนไข ณ วันที่ เป็นเงื่อนไขบังคับที่ต้องใส่ทุกครั้ง โดยที่ระบบจะ Default ให้เป็น วันที่ปัจจุบัน

	4. 
	กดเครื่องหมาย  [image: image32.bmp] เพื่อเปิดดูรายงานก่อนการพิมพ์ โดยที่หน้าจอจะแสดงผลทีละหน้า 

	หมายเหตุ
	


· 3. การเตรียมจ่าย
KKFNDT29: บันทึกรายการจ่ายเจ้าหนี้เงินรับฝาก
	การเข้า
	-มหาวิทยาลัยขอนแก่น

-กลุ่มการเงิน


-ระบบงานรับ/จ่ายเงิน



-รายการประจำวัน




-รายการจ่ายเงิน





-บันทึกรายการจ่ายเจ้าหนี้เงินรับฝาก

	SCREEN
	เมื่อเข้าฟังก์ชันการบันทึกรายการจ่ายเจ้าหนี้เงินรับฝากจะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอบันทึกรายการจ่ายเจ้าหนี้เงินรับฝาก

	วัตถุประสงค์
	เพื่อบันทึกรายการจ่ายเจ้าหนี้เงินรับฝาก

	ผู้ใช้งาน
	งานการเงิน

	เอกสารที่ได้
	 1.  เลขที่ใบสั่งจ่าย

	เอกสารอ้างอิง
	1. เลขที่เอกสารตั้งหนี้
2. เลขที่เอกสารอ้างอิง

	วิธีการใช้งาน
	

	                   1.
	กำหนดวันที่ใบสั่งจ่าย ปีงบประมาณ แหล่งเงิน หน่วยงาน กองทุน แผนงาน งาน/โครงการ กิจกรรรม หมวดรายจ่าย เจ้าหนี้เงินรับฝาก เลขที่ บ/ช ธนาคาร

	   2.
	กำหนดรายการจ่าย เลขที่เอกสารอ้างอิง โดยเลือกจากการกดปุ่ม“LOV”  [image: image34.png]


   

	              3.
	ผู้ใช้งานกำหนดมูลค่าสินค้า ภาษีมูลค่าเพิ่ม จำนวนเงินขอเบิก ภาษีเงินได้ ค่าปรับ จำนวนเงินที่จ่าย

	                  4.
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รูปภาพแสดงหน้าจอบันทึกรายการจ่ายเจ้าหนี้เงินรับฝาก
· Tab รายการหัก ผู้ใช้งานกำหนดประเภทการหัก รหัสเจ้าหนี้ แบบภาษี โดยเลือกจากการกดปุ่ม“LOV”  [image: image36.png]


   

จากนั้นระบบจะแสดงข้อมูลขึ้นมาให้


	
	[image: image37.jpg]



รูปภาพแสดงหน้าจอบันทึกรายการจ่ายเจ้าหนี้เงินรับฝาก
Tab รายการสั่งจ่าย ผู้ใช้งานกำหนดเลขประจำตัวผู้เสียภาษี แบบภาษี โดยเลือกจากการกดปุ่ม“LOV”  [image: image38.png]


   จากนั้นกำหนดจำนวนเงิน ระบบจะแสดงข้อมูลขึ้นมาให้

	                   5.
	เมื่อทำการกำหนดข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม “Save” เพื่อบันทึกข้อมูล

	หมายเหตุ
	


 KKFNDT13: พิมพ์เช็ค
	การเข้า
	-มหาวิทยาลัยขอนแก่น

-กลุ่มการเงิน


-ระบบงานรับ/จ่ายเงิน



-รายการประจำวัน




-รายการจ่ายเงิน





-พิมพ์เช็ค

	SCREEN
	เมื่อเข้าฟังก์ชันพิมพ์เช็คจะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอพิมพ์เช็ค

	วัตถุประสงค์
	เพื่อพิมพ์เช็ค

	ผู้ใช้งาน
	งานการเงิน

	เอกสารที่ได้
	1. เช็ค

	เอกสารอ้างอิง
	1. เลขที่ใบสั่งจ่าย

	วิธีการใช้งาน
	

	                   1.
	ผู้ใช้กำหนดประเภทการจ่ายเงิน เลขที่ใบสั่งจ่ายต้นทางและปลายทาง เลขที่บัญชีธนาคาร เลขที่เช็คเริ่มต้น เมื่อผู้ใช้กำหนดเลขที่บัญชีธนาคาร ระบบจะทำการดึงข้อมูลของธนาคารและสาขาธนาคารขึ้นมาแสดง

	   2.
	เมื่อกดปุ่ม [image: image40.jpg]


  ระบบจะทำการดึงข้อมูลต่าง ๆ ของเช็ค เช่น เลขที่เช็ค สั่งจ่ายให้ จำนวนเงิน ยืนยันการพิมพ์  เลขที่ใบสั่งจ่าย ขึ้นมาแสดงผล เพื่อให้ผู้ใช้สามารถทำการเปลี่ยนแปลงการยืนยันการพิมพ์

	                   3.
	เมื่อทำการกำหนดข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม “Save” เพื่อบันทึกข้อมูล

	หมายเหตุ
	


KKFNOR10: รายงานรายละเอียดการจัดทำเช็ค
	การเข้า
	-มหาวิทยาลัยขอนแก่น

-กลุ่มการเงิน


-ระบบงานรับ/จ่ายเงิน



-รายงาน




-รายงานการจ่ายเงิน





-รายงานรายละเอียดการจัดทำเช็ค

	screen
	เมื่อเข้าฟังก์ชัน รายงานรายละเอียดการจัดทำเช็ค จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอรายงานรายละเอียดการจัดทำเช็ค

	วัตถุประสงค์
	เพื่อออกรายงานรายละเอียดการจัดทำเช็ค

	ผู้ใช้งาน
	งานการเงิน

	เอกสารที่ได้
	

	วิธีการใช้งาน
	

	          1.
	ผู้ใช้งานกำหนดเงื่อนไขเริ่มต้นและสิ้นสุดของ หน่วยงาน แหล่งเงิน เลขที่บัญชีธนาคาร เช็คลงวันที่ ที่ต้องการออกรายงาน

	          2.
	เงื่อนไขข้อมูลสามารถดึงขั้นมาได้จากฐานข้อมูลส่วนกลาง โดยที่กดที่เครื่องหมาย [image: image42.bmp] เพื่อดึงข้อมูลขึ้นมาจากฐานข้อมูลและเลือกข้อมูลเพื่อทำการใช้งาน

	          3.
	เงื่อนไข ณ วันที่ เป็นเงื่อนไขบังคับที่ต้องใส่ทุกครั้ง โดยที่ระบบจะ Default ให้เป็น วันที่ปัจจุบัน

	          4.
	กดเครื่องหมาย  [image: image43.bmp] เพื่อเปิดดูรายงานก่อนการพิมพ์ โดยที่หน้าจอจะแสดงผลทีละหน้า 

	หมายเหตุ
	


· 4. การจ่าย
***KKFNDT16: บันทึกการจ่ายเงินโอน
	SCREEN
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รูปแสดงหน้าจอบันทึกการจ่ายเงินโอน

	วัตถุประสงค์
	เพื่อทำการบันทึกการจ่ายเงินโอน


KKFNDT14: บันทึกการจ่ายเช็ค
	การเข้า
	-มหาวิทยาลัยขอนแก่น

-กลุ่มการเงิน


-ระบบงานรับ/จ่ายเงิน



-รายการประจำวัน




-รายการจ่ายเงิน





-บันทึกการจ่ายเช็ค

	SCREEN
	เมื่อเข้าฟังก์ชันการบันทึกการจ่ายเช็ค จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอบันทึกการจ่ายเช็ค

	วัตถุประสงค์
	เพื่อทำการบันทึกการจ่ายเช็ค

	ผู้ใช้งาน
	งานการเงิน

	เอกสารที่ได้
	

	เอกสารอ้างอิง
	1. เลขที่บัญชีธนาคาร
2. เลขที่เช็ค

	วิธีการใช้งาน
	

	1.
	ผู้ใช้กำหนดเลขที่บัญชีธนาคาร สั่งจ่ายนาม เลขที่เช็ค โดยกดปุ่ม “LOV” [image: image46.jpg]S



  ระบบจะทำการดึงข้อมูล “ สั่ง
จ่ายให้ ” ที่มีความสัมพันธ์กับเลขที่เช็คขึ้นมาแสดงผลซึ่งผู้ใช้สามารถกรอกแก้ไขได้

	2.
	เมื่อคลิกที่ปุ่ม [image: image47.jpg]


  ระบบจะดึงข้อมูลของเลขที่บัญชีธนาคาร เลขที่เช็ค เช็คลงวันที่ วันที่จ่ายเช็ค จำนวนเงิน ชื่อบัญชีธนาคาร และจำนวนเงินรวมขึ้นมาแสดงผล เพื่อให้ผู้ใช้สามารถแก้ไข เลขที่ใบเสร็จรับเงินและทำการยืนยันการจ่ายเช็ค 

	3.
	เมื่อทำการกำหนดข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม “Save” เพื่อบันทึกข้อมูล

	หมายเหตุ
	


KKFNDT15: บันทึกการจ่ายเงินสด
	การเข้า
	-มหาวิทยาลัยขอนแก่น

-กลุ่มการเงิน


-ระบบงานรับ/จ่ายเงิน



-รายการประจำวัน




-รายการจ่ายเงิน





-บันทึกการจ่ายเงินสด

	SCREEN
	เมื่อเข้าฟังก์ชันการบันทึกการจ่ายเงินสด จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอบันทึกการจ่ายเงินสด

	วัตถุประสงค์
	เพื่อทำการบันทึกการจ่ายเงินสด

	ผู้ใช้งาน
	งานการเงิน

	เอกสารที่ได้
	1.  เลขที่ใบเสร็จรับเงิน

	เอกสารอ้างอิง
	1.  เลขที่ใบสั่งจ่าย

	วิธีการใช้งาน
	

	1.
	ผู้ใช้กำหนดผู้ที่ต้องการจะสั่งจ่ายให้  โดยกดปุ่ม “LOV” [image: image49.jpg]S



  

	2.
	เมื่อคลิกที่ปุ่ม  [image: image50.jpg]


  ระบบจะดึงข้อมูลของ เลขที่ใบสั่งจ่าย,  วันที่จ่ายเงิน, จำนวนเงิน,  เลขที่ใบเสร็จรับเงิน และจำนวนเงินรวมขึ้นมาแสดงผล เพื่อให้ผู้ใช้สามารถแก้ไข เลขที่ใบเสร็จรับเงินและทำการยืนยันการจ่ายเงิน

	3.
	เมื่อทำการกำหนดข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม “Save” เพื่อบันทึกข้อมูล

	หมายเหตุ
	


KKFNOR11: รายงานรายละเอียดการจ่ายเงินสดประจำวัน
	การเข้า
	-มหาวิทยาลัยขอนแก่น

-กลุ่มการเงิน


-ระบบงานรับ/จ่ายเงิน



-รายงาน




-รายงานการจ่ายเงิน





-รายงานรายละเอียดการจ่ายเงินสดประจำวัน

	screen
	เมื่อเข้าฟังก์ชันรายงานรายละเอียดการจ่ายเงินสดประจำวัน จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอรายงานรายละเอียดการจ่ายเงินสดประจำวัน

	วัตถุประสงค์
	เพื่อออกรายงานรายละเอียดการจ่ายเงินสดประจำวัน

	ผู้ใช้งาน
	งานการเงิน

	เอกสารที่ได้
	

	วิธีการใช้งาน
	

	         1.
	ผู้ใช้งานกำหนดเงื่อนไขเริ่มต้นและสิ้นสุดของ หน่วยงาน แหล่งเงิน ประเภทใบสั่งจ่าย วันที่จ่ายเงินสด ที่ต้องการออกรายงาน

	2. 
	ผู้ใช้งานกำหนดสถานะเอกสารจาก List Box 

	        3.
	เงื่อนไขข้อมูลสามารถดึงขั้นมาได้จากฐานข้อมูลส่วนกลาง โดยที่กดที่เครื่องหมาย [image: image52.bmp] เพื่อดึงข้อมูลขึ้นมาจากฐานข้อมูลและเลือกข้อมูลเพื่อทำการใช้งาน

	        4.
	เงื่อนไข ณ วันที่ เป็นเงื่อนไขบังคับที่ต้องใส่ทุกครั้ง โดยที่ระบบจะ Default ให้เป็น วันที่ปัจจุบัน

	        5.
	กดเครื่องหมาย  [image: image53.bmp] เพื่อเปิดดูรายงานก่อนการพิมพ์ โดยที่หน้าจอจะแสดงผลทีละหน้า 

	หมายเหตุ
	


KKFNOR12: รายงานสรุปการจ่ายเงินสดประจำวัน
	การเข้า
	-มหาวิทยาลัยขอนแก่น

-กลุ่มการเงิน


-ระบบงานรับ/จ่ายเงิน



-รายงาน




-รายงานการจ่ายเงิน





-รายงานสรุปการจ่ายเงินสดประจำวัน

	screen
	เมื่อเข้าฟังก์ชันรายงานสรุปการจ่ายเงินสดประจำวัน จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอรายงานสรุปการจ่ายเงินสดประจำวัน

	วัตถุประสงค์
	เพื่อออกรายงานสรุปการจ่ายเงินสดประจำวัน

	ผู้ใช้งาน
	งานการเงิน

	เอกสารที่ได้
	

	วิธีการใช้งาน
	

	          1.
	ผู้ใช้งานกำหนดเงื่อนไขเริ่มต้นและสิ้นสุดของ หน่วยงาน แหล่งเงิน ประเภทใบสั่งจ่าย วันที่จ่ายเงินสด ที่ต้องการออกรายงาน

	2. 
	ผู้ใช้งานกำหนดสถานะเอกสารจาก List Box 

	          3.
	เงื่อนไขข้อมูลสามารถดึงขั้นมาได้จากฐานข้อมูลส่วนกลาง โดยที่กดที่เครื่องหมาย [image: image55.bmp] เพื่อดึงข้อมูลขึ้นมาจากฐานข้อมูลและเลือกข้อมูลเพื่อทำการใช้งาน

	           4.
	เงื่อนไข ณ วันที่ เป็นเงื่อนไขบังคับที่ต้องใส่ทุกครั้ง โดยที่ระบบจะ Default ให้เป็น วันที่ปัจจุบัน

	5.
	กดเครื่องหมาย  [image: image56.bmp] เพื่อเปิดดูรายงานก่อนการพิมพ์ โดยที่หน้าจอจะแสดงผลทีละหน้า 

	หมายเหตุ
	


KKFNOR13: รายงานรายละเอียดการจ่ายเช็คประจำวัน
	การเข้า
	-มหาวิทยาลัยขอนแก่น

-กลุ่มการเงิน


-ระบบงานรับ/จ่ายเงิน



-รายงาน




-รายงานการจ่ายเงิน





-รายงานรายละเอียดการจ่ายเช็คประจำวัน

	screen
	เมื่อเข้าฟังก์ชันรายงานรายละเอียดการจ่ายเช็คประจำวัน จะปรากฏหน้าจอดังรูป
[image: image57.jpg]= amusionans
“wiagun
< wndaidu

=ussantudahn

wwnanszny Destination Format

e E—— i ET—





รูปแสดงหน้าจอรายงานรายละเอียดการจ่ายเช็คประจำวัน

	วัตถุประสงค์
	เพื่อออกรายงานรายละเอียดการจ่ายเช็คประจำวัน

	ผู้ใช้งาน
	งานการเงิน

	เอกสารที่ได้
	

	วิธีการใช้งาน
	

	          1.
	ผู้ใช้งานกำหนดเงื่อนไขเริ่มต้นและสิ้นสุดของ หน่วยงาน แหล่งเงิน ประเภทใบสั่งจ่าย วันที่จ่ายเงินสด ที่ต้องการออกรายงาน

	2. 
	ผู้ใช้งานกำหนดสถานะเอกสารจาก List Box 

	          3.
	เงื่อนไขข้อมูลสามารถดึงขั้นมาได้จากฐานข้อมูลส่วนกลาง โดยที่กดที่เครื่องหมาย [image: image58.bmp] เพื่อดึงข้อมูลขึ้นมาจากฐานข้อมูลและเลือกข้อมูลเพื่อทำการใช้งาน

	           4.
	เงื่อนไข ณ วันที่ เป็นเงื่อนไขบังคับที่ต้องใส่ทุกครั้ง โดยที่ระบบจะ Default ให้เป็น วันที่ปัจจุบัน

	5.
	กดเครื่องหมาย  [image: image59.bmp] เพื่อเปิดดูรายงานก่อนการพิมพ์ โดยที่หน้าจอจะแสดงผลทีละหน้า 

	หมายเหตุ
	


KKFNOR14: รายงานสรุปการจ่ายเช็คประจำวัน
	การเข้า
	-มหาวิทยาลัยขอนแก่น


-กลุ่มการเงิน


-ระบบงานรับ/จ่ายเงิน



-รายงาน




-รายงานการจ่ายเงิน





-รายงานสรุปการจ่ายเช็คประจำวัน

	screen
	เมื่อเข้าฟังก์ชันรายงานสรุปการจ่ายเช็คประจำวัน จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอรายงานสรุปการจ่ายเช็คประจำวัน

	วัตถุประสงค์
	เพื่อออกรายงานสรุปการจ่ายเช็คประจำวัน

	ผู้ใช้งาน
	งานการเงิน

	เอกสารที่ได้
	

	วิธีการใช้งาน
	

	         1.
	ผู้ใช้งานกำหนดเงื่อนไขเริ่มต้นและสิ้นสุดของ หน่วยงาน แหล่งเงิน ประเภทใบสั่งจ่าย วันที่จ่ายเช็ค ที่ต้องการออกรายงาน

	2. 
	ผู้ใช้งานกำหนดสถานะเอกสารจาก List Box 

	        3.
	เงื่อนไขข้อมูลสามารถดึงขั้นมาได้จากฐานข้อมูลส่วนกลาง โดยที่กดที่เครื่องหมาย [image: image61.bmp] เพื่อดึงข้อมูลขึ้นมาจากฐานข้อมูลและเลือกข้อมูลเพื่อทำการใช้งาน

	        4.
	เงื่อนไข ณ วันที่ เป็นเงื่อนไขบังคับที่ต้องใส่ทุกครั้ง โดยที่ระบบจะ Default ให้เป็น วันที่ปัจจุบัน

	        5.
	กดเครื่องหมาย  [image: image62.bmp] เพื่อเปิดดูรายงานก่อนการพิมพ์ โดยที่หน้าจอจะแสดงผลทีละหน้า 

	หมายเหตุ
	


KKFNOR15: รายงานรายละเอียดการจ่ายผ่านธนาคารประจำวัน
	การเข้า
	-มหาวิทยาลัยขอนแก่น

-กลุ่มการเงิน


-ระบบงานรับ/จ่ายเงิน



-รายงาน




-รายงานการจ่ายเงิน





-รายงานรายละเอียดการจ่ายผ่านธนาคารประจำวัน

	screen
	เมื่อเข้าฟังก์ชันรายงานรายละเอียดการจ่ายผ่านธนาคารประจำวัน จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอรายงานรายละเอียดการจ่ายผ่านธนาคารประจำวัน

	วัตถุประสงค์
	เพื่อออกรายงานรายละเอียดการจ่ายผ่านธนาคารประจำวัน

	ผู้ใช้งาน
	งานการเงิน

	เอกสารที่ได้
	

	วิธีการใช้งาน
	

	         1.
	ผู้ใช้งานกำหนดเงื่อนไขเริ่มต้นและสิ้นสุดของ หน่วยงาน แหล่งเงิน ประเภทใบสั่งจ่าย วันที่จ่ายผ่านธนาคาร ที่ต้องการออกรายงาน

	2. 
	ผู้ใช้งานกำหนดสถานะเอกสารจาก List Box 

	        3.
	เงื่อนไขข้อมูลสามารถดึงขั้นมาได้จากฐานข้อมูลส่วนกลาง โดยที่กดที่เครื่องหมาย [image: image64.bmp] เพื่อดึงข้อมูลขึ้นมาจากฐานข้อมูลและเลือกข้อมูลเพื่อทำการใช้งาน

	        4.
	เงื่อนไข ณ วันที่ เป็นเงื่อนไขบังคับที่ต้องใส่ทุกครั้ง โดยที่ระบบจะ Default ให้เป็น วันที่ปัจจุบัน

	        5.
	กดเครื่องหมาย  [image: image65.bmp] เพื่อเปิดดูรายงานก่อนการพิมพ์ โดยที่หน้าจอจะแสดงผลทีละหน้า 

	หมายเหตุ
	


***KKFNOR18: รายงานรายละเอียดการจ่ายชำระหนี้ประจำวัน
	การเข้า
	-มหาวิทยาลัยขอนแก่น

-กลุ่มการเงิน


-ระบบงานรับ/จ่ายเงิน



-รายงาน




-รายงานการจ่ายเงิน





-รายงานรายละเอียดการจ่ายชำระหนี้ประวัน

	screen
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รูปแสดงหน้าจอรายงานรายละเอียดการจ่ายชำระหนี้ประจำวัน

	วัตถุประสงค์
	เพื่อออกรายงานรายละเอียดการจ่ายชำระหนี้ประจำวัน


· 5. การตัดหนี้เจ้าหนี้
KKAPDT12: บันทึกจ่ายชำระหนี้
	การเข้า
	-มหาวิทยาลัยขอนแก่น

-กลุ่มการเงิน


-ระบบเจ้าหนี้



-รายการประจำวัน




-บันทึกจ่ายชำระหนี้

	SCREEN
	เมื่อเข้าฟังก์ชันบันทึกจ่ายชำระหนี้จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอบันทึกจ่ายชำระหนี้


	วัตถุประสงค์
	เพื่อบันทึกจ่ายชำระหนี้

	ผู้ใช้งาน
	หน่วยงานเจ้าหนี้

	เอกสารที่ได้
	รายงานสรุปการจ่ายชำระหนี้ประจำวัน

	เอกสารอ้างอิง
	

	วิธีการใช้งาน
	

	1.
	ผู้ใช้สามารถกำหนดเลขที่เอกสารเองหรือเลือกให้ระบบสร้างให้โดยอัตโนมัติได้

	2.
	กำหนดประเภทเอกสารย่อยชำระหนี้, ปีงบประมาณ, หน่วยงาน, แหล่งเงิน, กองทุน, แผนงาน, โครงการย่อย, กิจกรรม/วิชา, หมวดรายจ่าย, ประเภทเจ้าหนี้, เจ้าหนี้  หมายเหตุ  โดยกดที่เครื่องหมาย [image: image68.bmp] เพื่อดึงข้อมูลขึ้นมาจากฐานข้อมูล ระบบจะแสดง”LOV” ข้อมูลของแต่ละคอลัมน์ และเลือกข้อมูลตรงกับความต้องการ 

	3.
	[image: image69.jpg]



รูปแสดงหน้าจอบันทึกจ่ายชำระหนี้  (Tab ที่ 1 “จ่ายชำระ”)
Tab “จ่ายชำระ”
· ผู้ใช้เลือกรหัสประเภทการชำระเงินโดยกดปุ่ม [image: image70.bmp]   แล้วกรอกจำนวนเงิน
· ในกรณีที่ประเภทการชำระเงินเป็นเช็ค ผู้ใช้เลือกธนาคาร สาขาธนาคารโดยกดปุ่ม [image: image71.bmp]  ระบบจะดึงข้อมูลธนาคารและสาขาธนาคารขึ้นมาให้ผู้ใช้เลือก แล้วกรอกเลขที่เช็ค, วันที่เช็ค, สั่งจ่ายในนาม 
· ในกรณีที่ประเภทการชำระเงินเป็นเงินโอน ผู้ใช้เลือกเลขที่บัญชีธนาคาร, ธนาคาร(เจ้าหนี้), สาขาธนาคาร(เจ้าหนี้)โดยกดปุ่ม [image: image72.bmp]  แล้วกรอกเลขที่บัญชีธนาคาร(เจ้าหนี้) ซึ่งเมื่อผู้ใช้เลือกเลขที่บัญชีธนาคาร ระบบจะดึงข้อมูลธนาคารและสาขาธนาคารขึ้นมาแสดงผล


	4.
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รูปแสดงหน้าจอบันทึกจ่ายชำระหนี้ (Tab ที่ 2 “อ้างอิงเอกสาร”)

Tab “อ้างอิงเอกสาร”

-  ผู้ใช้เลือกรหัสประเภทเอกสารย่อยอ้างอิง และเลขที่เอกสารอ้างอิงโดยกดปุ่ม [image: image74.bmp]   ระบบจะแสดง “LOV” ข้อมูลให้ผู้ใช้กำหนด แล้วกรอกจำนวนเงิน โปรแกรมจะทำการรวมจำนวนเงินทั้งหมดให้โดยอัตโนมัติ  ถ้าเอกสารอ้างอิงเลขที่ใดถูกเลือกไปใช้แล้วระบบจะตัดเอกสารเลขที่นั้นออกโดยไม่ให้ขึ้นมาแสดงผลใน “LOV” ในครั้งต่อไป

	5.
	ภายหลังจากทำการกรอกข้อมูลที่ต้องการเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม [image: image75.bmp]  เพื่อทำการบันทึกข้อมูล

	หมายเหตุ
	


KKAPDT08: ยืนยันการรับข้อมูลการจ่ายชำระหนี้ จากระบบงานรับ/จ่ายเงิน
	การเข้า
	-มหาวิทยาลัยขอนแก่น

-กลุ่มการเงิน


-ระบบเจ้าหนี้



-รับโอนข้อมูลจากระบบอื่น




-ยืนยันการรับข้อมูลการจ่ายชำระหนี้ จากระบบงานรับ/จ่ายเงิน

	SCREEN
	เมื่อเข้าฟังก์ชันยืนยันการรับข้อมูลการจ่ายชำระหนี้จากระบบงานรับ/จ่ายเงินจะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอยืนยันการรับข้อมูลการจ่ายชำระหนี้จากระบบงานรับ/จ่ายเงิน

	วัตถุประสงค์
	เพื่อบันทึกยืนยันการรับข้อมูลการจ่ายชำระหนี้จากระบบงานรับ/จ่ายเงิน

	ผู้ใช้งาน
	หน่วยงานเจ้าหนี้

	เอกสารที่ได้
	

	เอกสารอ้างอิง
	

	วิธีการใช้งาน
	

	1. 
	ผู้ใช้งานกรอกข้อมูล วันที่จ่ายชำระ เริ่มต้น – สิ้นสุด  แล้วกดปุ่ม [image: image77.jpg]


 ระบบจะแสดงข้อมูลใบสั่งจ่าย, วันที่จ่ายชำระ, จำนวนเงิน และเลขที่เอกสารที่มีการรับข้อมูลการจ่ายชำระหนี้จากระบบงานรับ/จ่ายเงิน

	2. 
	เลือกรายการของใบสั่งจ่ายที่ต้องการยืนยันการจ่ายชำระหนี้ โดยคลิกเมาส์ 
[image: image78.png]-l Buiiu



  เพื่อยืนยันการจ่ายชำระหนี้ และเอกสารที่ถูกยืนยันจะเปลี่ยนสถานะจากปกติเป็นจ่ายชำระ

	3. 
	ภายหลังจากทำการกรอกข้อมูลที่ต้องการเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม [image: image79.bmp]  เพิ่มทำการบันทึกข้อมูล

	หมายเหตุ
	


KKAPOR07: รายงานรายละเอียดการจ่ายชำระหนี้ประจำวัน
	การเข้า
	-มหาวิทยาลัยขอนแก่น

-กลุ่มการเงิน


-ระบบเจ้าหนี้



-รายงาน




-รายงานรายละเอียดการจ่ายชำระหนี้ประจำวัน


	screen
	เมื่อเข้าฟังก์ชันรายงานรายละเอียดการจ่ายชำระหนี้ประจำวัน จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอรายงานรายละเอียดการจ่ายชำระหนี้ประจำวัน

	วัตถุประสงค์
	เพื่อออกรายงานรายละเอียดการจ่ายชำระหนี้ประจำวัน

	ผู้ใช้งาน
	หน่วยงานเจ้าหนี้

	เอกสารที่ได้
	

	วิธีการใช้งาน
	

	1. 
	ผู้ใช้กำหนดประเภทรายงาน, ระบบ และสถานะโดยเลือกจาก Combo Box

	2. 
	กำหนดรหัสหน่วยงานหลัก, รหัสหน่วยงาน,  เงื่อนไขเริ่มต้นและสิ้นสุดของ รหัสประเภทเอกสารย่อย,  วันที่จ่ายชำระหนี้,  เลขที่เอกสาร ที่ต้องการออกรายงานโดยเงื่อนไขข้อมูลสามารถดึงขั้นมาได้จากฐานข้อมูลส่วนกลาง โดยที่กดที่เครื่องหมาย [image: image81.bmp] เพื่อดึงข้อมูลขึ้นมาจากฐานข้อมูลและเลือกข้อมูลเพื่อทำการใช้งาน

	3. 
	เงื่อนไข ณ วันที่ เป็นเงื่อนไขบังคับที่ต้องใส่ทุกครั้ง โดยที่ระบบจะ Default ให้เป็น วันที่ปัจจุบัน

	4. 
	กดเครื่องหมาย  [image: image82.bmp] เพื่อเปิดดูรายงานก่อนการพิมพ์ โดยที่หน้าจอจะแสดงผลทีละหน้า 

	หมายเหตุ
	


· 6. การติดตามหนี้
KKAPDT07: บันทึกรายการปรับปรุงหนี้
	การเข้า
	-มหาวิทยาลัยขอนแก่น
-กลุ่มการเงิน

-ระบบเจ้าหนี้


-รายการประจำวัน



        -บันทึกรายการปรับปรุงหนี้

	SCREEN
	เมื่อเข้าฟังก์ชันบันทึกรายการปรับปรุงหนี้ จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอบันทึกรายการปรับปรุงหนี้

	วัตถุประสงค์
	เพื่อบันทึกรายการปรับปรุงหนี้

	ผู้ใช้งาน
	หน่วยงานเจ้าหนี้

	เอกสารที่ได้
	รายงานสรุปใบตั้งหนี้/ปรับปรุงหนี้ประจำวัน

	เอกสารอ้างอิง
	

	วิธีการใช้งาน
	

	1. 
	เมื่อผู้ใช้กำหนด ประเภทเอกสารย่อย  ระบบจะแสดงข้อมูลของประเภทเอกสารหลักมาแสดงผล

	2. 
	ผู้ใช้สามารถเลือกกำหนดเลขที่เอกสารเองหรือให้ระบบสร้างให้โดยอัตโนมัติได้ 

	3. 
	กำหนดเลขที่เอกสารโดยระบบจะ Default เป็นวันที่ ณ ปัจจุบัน

	4. 
	เมื่อผู้ใช้เลือก เลขที่เอกสารอ้างอิง  โดยกดปุ่ม [image: image84.bmp]  ระบบจะทำการดึงข้อมูลเลขที่เอกสารที่ได้มีการตั้งหนี้ขึ้นมาแสดงผล เลขที่เอกสารที่จะแสดงใน “LOV” นั้นจะเป็นเลขที่เอกสารที่ได้จากการตั้งหนี้ แล้วระบบจะทำการดึงข้อมูลวันที่เอกสารเลขที่, วันที่เอกสารเลขที่อ้างอิง, ปีงบประมาณ, แหล่งเงินทุน, กองทุน, แผนงาน, งาน/โครงการ, หมวดรายจ่าย, ประเภทเจ้าหนี้, เจ้าหนี้, วงเงินเครดิต, ยอดหนี้คงเหลือมาแสดงผล ส่วนวันที่ครบกำหนดชำระนั้นระบบจะทำการคำนวณจากจำนวนวันที่ผู้ใช้กรอกในช่องเงื่อนไขการชำระเงิน(วัน)

	5. 
	[image: image85.jpg]0.00)
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รูปแสดงหน้าจอบันทึกรายการปรับปรุงหนี้ (Tab “รายการ”)

- Tab “รายการ” เป็นหน้าจอสำหรับบันทึกรายการรายจ่าย ผู้ใช้บันทึกข้อมูลโดยเลือกรหัสรายการรายจ่ายโดยกดปุ่ม [image: image86.bmp]  ระบบจะดึงข้อมูลรหัสรายการรายจ่ายและชื่อรายการรายจ่ายขึ้นมาแสดงผล ผู้ใช้เลือกรหัสรายจ่ายที่ต้องการ จากนั้นกรอกมูลค่า, อัตราภาษี แล้วโปรแกรมจะทำการคำนวณภาษีมูลค่าเพิ่ม, จำนวนเงินรวมให้ 


	6. 
	[image: image87.jpg]



รูปแสดงหน้าจอบันทึกรายการปรับปรุงหนี้ ( Tab “เอกสารอ้างอิง”)

· Tab “เอกสารอ้างอิง” ผู้ใช้เลือกประเภทเอกสารย่อยโดยกดปุ่ม [image: image88.bmp]  ระบบจะแสดง “LOV” ของรหัสประเภทเอกสารย่อย, ชื่อประเภทเอกสารย่อยให้ผู้ใช้เลือกและเมื่อผู้ใช้เลือกประเภทเอกสารย่อยแล้วระบบจะดึงข้อมูลประเภทเอกสารหลักที่สัมพันธ์กับเอกสารย่อยที่ได้เลือกไว้มาแสดงผล
· กรอกเลขที่เอกสารอ้างอิง, จำนวนเงิน โปรแกรมจะทำการคำนวณจำนวนเงินรวมให้

	7. 
	ภายหลังจากทำการปรับปรุงข้อมูลที่ต้องการเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม [image: image89.bmp]  เพื่อทำการบันทึกข้อมูล

	หมายเหตุ
	สถานะของเอกสาร ที่มุมบนขวาของโปรแกรมจะเปลี่ยนไปตามสถานะของเอกสารที่ถูกดำเนินการ


 KKAPOR03: รายงานใบตั้งหนี้/ปรับปรุงหนี้ประจำวัน
	การเข้า
	-มหาวิทยาลัยขอนแก่น

-กลุ่มการเงิน


-ระบบเจ้าหนี้



-รายงาน




-รายงานใบตั้งหนี้/ปรับปรุงหนี้ประจำวัน

	screen
	เมื่อเข้าฟังก์ชันรายงานใบตั้งหนี้/ปรับปรุงหนี้ ประจำวัน จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอรายงานใบตั้งหนี้/ปรับปรุงหนี้ ประจำวัน

	วัตถุประสงค์
	เพื่อออกรายงานใบตั้งหนี้/ปรับปรุงหนี้ ประจำวัน

	ผู้ใช้งาน
	หน่วยงานเจ้าหนี้

	เอกสารที่ได้
	

	วิธีการใช้งาน
	

	1.
	ผู้ใช้กำหนดประเภทรายงาน, ระบบ และสถานะโดยเลือกจาก Combo Box

	2.
	กำหนดรหัสหน่วยงานหลัก, รหัสหน่วยงาน,  เงื่อนไขเริ่มต้นและสิ้นสุดของ รหัสประเภทเอกสารหลัก,  รหัสประเภทเอกสารย่อย,  วันที่เอกสาร,  เลขที่เอกสาร ที่ต้องการออกรายงานโดยเงื่อนไขข้อมูลสามารถดึงขั้นมาได้จากฐานข้อมูลส่วนกลาง โดยที่กดที่เครื่องหมาย [image: image91.bmp] เพื่อดึงข้อมูลขึ้นมาจากฐานข้อมูลและเลือกข้อมูลเพื่อทำการใช้งาน

	3.
	เงื่อนไข ณ วันที่ เป็นเงื่อนไขบังคับที่ต้องใส่ทุกครั้ง โดยที่ระบบจะ Default ให้เป็น วันที่ปัจจุบัน

	4.
	กดเครื่องหมาย  [image: image92.bmp] เพื่อเปิดดูรายงานก่อนการพิมพ์ โดยที่หน้าจอจะแสดงผลทีละหน้า 

	หมายเหตุ
	


KKAPOR04: รายงานสรุปใบตั้งหนี้/ปรับปรุงหนี้ประจำวัน
	การเข้า
	-มหาวิทยาลัยขอนแก่น

-กลุ่มการเงิน


-ระบบเจ้าหนี้



-รายงาน




-รายงานสรุปใบตั้งหนี้/ปรับปรุงหนี้ประจำวัน

	screen
	เมื่อเข้าฟังก์ชันรายงานสรุปการตั้งหนี้ ประจำวัน จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอรายงานสรุปใบตั้งหนี้/ปรับปรุงหนี้ ประจำวัน


	วัตถุประสงค์
	เพื่อออกรายงานสรุปใบตั้งหนี้/ปรับปรุงหนี้ ประจำวัน

	ผู้ใช้งาน
	หน่วยงานเจ้าหนี้

	เอกสารที่ได้
	

	วิธีการใช้งาน
	

	1.
	ผู้ใช้กำหนดระบบและสถานะโดยเลือกจาก Combo Box

	2.
	กำหนดรหัสหน่วยงานหลัก, หน่วยงานหลัก,  เงื่อนไขเริ่มต้นและสิ้นสุดของ รหัสประเภทเอกสารหลัก,  รหัสประเภทเอกสารย่อย,  วันที่เอกสาร,  รหัสประเภทเจ้าหนี้ ที่ต้องการออกรายงานโดยเงื่อนไขข้อมูลสามารถดึงขั้นมาได้จากฐานข้อมูลส่วนกลาง โดยที่กดที่เครื่องหมาย [image: image94.bmp] เพื่อดึงข้อมูลขึ้นมาจากฐานข้อมูลและเลือกข้อมูลเพื่อทำการใช้งาน

	3.
	เงื่อนไข ณ วันที่ เป็นเงื่อนไขบังคับที่ต้องใส่ทุกครั้ง โดยที่ระบบจะ Default ให้เป็น วันที่ปัจจุบัน

	4.
	กดเครื่องหมาย  [image: image95.bmp] เพื่อเปิดดูรายงานก่อนการพิมพ์ โดยที่หน้าจอจะแสดงผลทีละหน้า 

	หมายเหตุ
	


KKAPOR10: รายงานรายละเอียดอายุหนี้
	การเข้า
	-มหาวิทยาลัยขอนแก่น

-กลุ่มการเงิน


-ระบบเจ้าหนี้



-รายงาน




-รายงานรายละเอียดอายุหนี้

	screen
	เมื่อเข้าฟังก์ชันรายงานรายละเอียดอายุหนี้ จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอรายงานรายละเอียดอายุเจ้าหนี้ 

	วัตถุประสงค์
	เพื่อออกรายงานรายละเอียดอายุเจ้าหนี้

	ผู้ใช้งาน
	หน่วยงานเจ้าหนี้

	เอกสารที่ได้
	

	วิธีการใช้งาน
	

	1. 
	ผู้ใช้งานกำหนดเงื่อนไขเริ่มต้นและสิ้นสุดของ รหัสหน่วยงานหลัก, รหัสหน่วยงาน ณ.วันที่, แหล่งเงิน,ประเภทเจ้าหนี้,เ จ้าหนี้ ที่ต้องการออกรายงาน

	2. 
	เงื่อนไขข้อมูลสามารถดึงขั้นมาได้จากฐานข้อมูลส่วนกลาง โดยที่กดที่เครื่องหมาย [image: image97.bmp] เพื่อดึงข้อมูลขึ้นมาจากฐานข้อมูลและเลือกข้อมูลเพื่อทำการใช้งาน

	3. 
	เงื่อนไข ณ วันที่ เป็นเงื่อนไขบังคับที่ต้องใส่ทุกครั้ง โดยที่ระบบจะ Default ให้เป็น วันที่ปัจจุบัน

	4. 
	กดเครื่องหมาย  [image: image98.bmp] เพื่อเปิดดูรายงานก่อนการพิมพ์ โดยที่หน้าจอจะแสดงผลทีละหน้า 

	หมายเหตุ
	


KKAPOR11: รายงานสรุปอายุหนี้ 
	การเข้า
	-มหาวิทยาลัยขอนแก่น

-กลุ่มการเงิน


-ระบบเจ้าหนี้



-รายงาน




-รายงานสรุปอายุหนี้

	screen
	เมื่อเข้าฟังก์ชันรายงานสรุปอายุหนี้ จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอรายงานสรุปอายุหนี้

	วัตถุประสงค์
	เพื่อออกรายงานสรุปอายุหนี้

	ผู้ใช้งาน
	หน่วยงานเจ้าหนี้

	เอกสารที่ได้
	

	วิธีการใช้งาน
	

	1. 
	ผู้ใช้งานกำหนดเงื่อนไขเริ่มต้นและสิ้นสุดของ รหัสหน่วยงานหลัก, รหัสหน่วยงาน,  ณ.วันที่,  แหล่งเงิน, ประเภทเจ้าหนี้,  เจ้าหนี้  ที่ต้องการออกรายงาน

	2. 
	เงื่อนไขข้อมูลสามารถดึงขั้นมาได้จากฐานข้อมูลส่วนกลาง โดยที่กดที่เครื่องหมาย [image: image100.bmp] เพื่อดึงข้อมูลขึ้นมาจากฐานข้อมูลและเลือกข้อมูลเพื่อทำการใช้งาน

	3. 
	เงื่อนไข ณ วันที่ เป็นเงื่อนไขบังคับที่ต้องใส่ทุกครั้ง โดยที่ระบบจะ Default ให้เป็น วันที่ปัจจุบัน

	4. 
	กดเครื่องหมาย  [image: image101.bmp] เพื่อเปิดดูรายงานก่อนการพิมพ์ โดยที่หน้าจอจะแสดงผลทีละหน้า 

	หมายเหตุ
	


KKAPOR12: รายงานเจ้าหนี้รายตัว (การ์ดเจ้าหนี้) ตามรายการเคลื่อนไหว
	การเข้า
	-มหาวิทยาลัยขอนแก่น

-กลุ่มการเงิน


-ระบบเจ้าหนี้



-รายงาน




-รายงานเจ้าหนี้รายตัว (การ์ดเจ้าหนี้) ตามรายการเคลื่อนไหว

	screen
	เมื่อเข้าฟังก์ชันรายงานเจ้าหนี้รายตัว (การ์ดเจ้าหนี้) ตามรายการเคลื่อนไหว จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอรายงานเจ้าหนี้รายตัว (การ์ดเจ้าหนี้) ตามรายการเคลื่อนไหว

	วัตถุประสงค์
	เพื่อออกรายงานเจ้าหนี้รายตัว (การ์ดเจ้าหนี้) ตามรายการเคลื่อนไหว

	ผู้ใช้งาน
	หน่วยงานเจ้าหนี้

	เอกสารที่ได้
	

	วิธีการใช้งาน
	

	1. 
	ผู้ใช้งานกำหนดเงื่อนไขเริ่มต้นและสิ้นสุดของ รหัสหน่วยงานหลัก, รหัสหน่วยงาน, รหัสแหล่งเงิน, ประเภทเจ้าหนี้, เจ้าหนี้ และวันที่เอกสาร ที่ต้องการออกรายงาน

	2. 
	เงื่อนไขข้อมูลสามารถดึงขั้นมาได้จากฐานข้อมูลส่วนกลาง โดยที่กดที่เครื่องหมาย [image: image103.bmp] เพื่อดึงข้อมูลขึ้นมาจากฐานข้อมูลและเลือกข้อมูลเพื่อทำการใช้งาน

	3. 
	เงื่อนไข ณ วันที่ เป็นเงื่อนไขบังคับที่ต้องใส่ทุกครั้ง โดยที่ระบบจะ Default ให้เป็น วันที่ปัจจุบัน

	4. 
	กดเครื่องหมาย  [image: image104.bmp] เพื่อเปิดดูรายงานก่อนการพิมพ์ โดยที่หน้าจอจะแสดงผลทีละหน้า 

	หมายเหตุ
	


KKAPOR13: รายงานเจ้าหนี้รายตัว (การ์ดเจ้าหนี้) ตามการตัดหนี้
	การเข้า
	-มหาวิทยาลัยขอนแก่น

-กลุ่มการเงิน


-ระบบเจ้าหนี้



-รายงาน




-รายงานเจ้าหนี้รายตัว (การ์ดเจ้าหนี้) ตามการตัดหนี้

	screen
	เมื่อเข้าฟังก์ชันรายงานเจ้าหนี้รายตัว (การ์ดเจ้าหนี้) ตามการตัดหนี้ จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอรายงานเจ้าหนี้รายตัว (การ์ดเจ้าหนี้) ตามการตัดหนี้จาก

	วัตถุประสงค์
	เพื่อออกรายงานเจ้าหนี้รายตัว (การ์ดเจ้าหนี้) ตามการตัดหนี้

	ผู้ใช้งาน
	หน่วยงานเจ้าหนี้

	เอกสารที่ได้
	

	วิธีการใช้งาน
	

	1. 
	ผู้ใช้งานกำหนดเงื่อนไขเริ่มต้นและสิ้นสุดของ รหัสหน่วยงานหลัก, รหัสหน่วยงาน, รหัสแหล่งเงิน, ประเภทเจ้าหนี้, เจ้าหนี้ และวันที่เอกสาร ที่ต้องการออกรายงาน

	2. 
	เงื่อนไขข้อมูลสามารถดึงขั้นมาได้จากฐานข้อมูลส่วนกลาง โดยที่กดที่เครื่องหมาย [image: image106.bmp] เพื่อดึงข้อมูลขึ้นมาจากฐานข้อมูลและเลือกข้อมูลเพื่อทำการใช้งาน

	3. 
	เงื่อนไข ณ วันที่ เป็นเงื่อนไขบังคับที่ต้องใส่ทุกครั้ง โดยที่ระบบจะ Default ให้เป็น วันที่ปัจจุบัน

	4. 
	กดเครื่องหมาย  [image: image107.bmp] เพื่อเปิดดูรายงานก่อนการพิมพ์ โดยที่หน้าจอจะแสดงผลทีละหน้า 

	หมายเหตุ
	


KKAPOR14: รายงานสรุปการเคลื่อนไหวเจ้าหนี้ ประจำเดือน
	การเข้า
	-มหาวิทยาลัยขอนแก่น

-กลุ่มการเงิน


-ระบบเจ้าหนี้



-รายงาน




-รายงานสรุปการเคลื่อนไหวเจ้าหนี้ ประจำเดือน

	screen
	เมื่อเข้าฟังก์ชันรายงานสรุปการเคลื่อนไหวเจ้าหนี้ ประจำเดือน จะปรากฏหน้าจอดังรูป
[image: image108.jpg]5 KKU Parallel Run \ #m1Insndsyauudiu \ assdnwimans - [TH\ KKAPOR14 | stsnuasimistadaulnadmi alszdndau]

aarp

*Ussinnsa
siantisa i
shamisoau

= Dawssane
a0
shassinin

siiarimd

wnensew [SNRIKELONI  0ostnation Format

sty

msonanszeny





รูปแสดงหน้าจอรายงานสรุปการเคลื่อนไหวเจ้าหนี้ ประจำเดือน

	วัตถุประสงค์
	เพื่อออกรายงานสรุปการเคลื่อนไหวเจ้าหนี้ประจำเดือน

	ผู้ใช้งาน
	หน่วยงานเจ้าหนี้

	เอกสารที่ได้
	

	วิธีการใช้งาน
	

	1. 
	ผู้ใช้งานเลือกประเภทรายงานและกำหนดเงื่อนไขเริ่มต้นและสิ้นสุดของ รหัสหน่วยงานหลัก, รหัสหน่วยงาน, ปีงบประมาณ, งวด, รหัสประเภทเจ้าหนี้, รหัสเจ้าหนี้ และวันที่เอกสาร ที่ต้องการออกรายงาน

	2. 
	เงื่อนไขข้อมูลสามารถดึงขั้นมาได้จากฐานข้อมูลส่วนกลาง โดยที่กดที่เครื่องหมาย [image: image109.bmp] เพื่อดึงข้อมูลขึ้นมาจากฐานข้อมูลและเลือกข้อมูลเพื่อทำการใช้งาน

	3. 
	กดเครื่องหมาย  [image: image110.bmp] เพื่อเปิดดูรายงานก่อนการพิมพ์ โดยที่หน้าจอจะแสดงผลทีละหน้า

	หมายเหตุ
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