แฟ้มข้อมูลหลัก
KKPLRT01 :          แฟ้มหมวดงบประมาณรายรับ/ รายจ่าย
	SCREEN
	เมื่อเข้าฟังก์ชันแฟ้มหมวดงบประมาณรายรับ/ รายจ่ายจะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอแฟ้มหมวดงบประมาณรายรับ/ รายจ่าย

	วัตถุประสงค์
	เพื่อกำหนดรหัสประเภทของงบประมาณรายรับ/รายจ่าย

	ผู้ใช้งาน
	กองแผนงาน

	เอกสารที่ได้
	KKPLRT01 รายงานแฟ้มหมวดงบประมาณรายรับ/ รายจ่าย (ตัวอย่างรายงานที่ภาคผนวก)

	วิธีการใช้งาน
	

	   1. 
	กำหนดรหัสประเภทงบรายรับ-จ่าย โดยใส่ค่าที่ต้องการในช่องรหัสงบ และใส่ชื่อในช่องชื่อประเภทงบรับ-จ่าย 

	
2.
	ในกรณีที่เป็นงบรับ-จ่ายย่อย ต้องเลือกรหัสงบหลัก โดยกดปุ่ม [image: image2.bmp]  เพื่อเลือกรหัสงบหลัก 

	
3.
	เลือกหมวดงบประมาณ โดยทางระบบจะตั้งค่าให้เลือก 5 ประเภท คือ
 1) งบรายจ่าย           2) งบรายรับ       3)งบอื่นๆ        4)งบเงินอุดหนุน       5)ไม่เข้างบ       
โดยระบบจะตั้งค่าเริ่มต้นไว้ที่งบรายจ่าย

	
4.
	เมื่อใส่ข้อมูลทุกอย่างเรียบร้อยแล้ว จะทำการบันทึกให้กดปุ่ม  [image: image3.bmp]  ระบบจะบันทึกข้อมูลทั้งหมดให้ และจะแสดง level ของงบรับ-จ่ายนั้น

	        5.
	ถ้าต้องการเพิ่มข้อมูลใหม่ กดปุ่ม [image: image4.png]


 ระบบจะเลื่อนขึ้นบรรทัดใหม่ให้ แต่ถ้าต้องการลบให้กดปุ่ม [image: image5.bmp] ระบบจะลบบรรทัดนั้น

	                6.
	กดปุ่ม ดูโครงสร้าง เพื่อดูประเภทงบประมาณรายรับ-รายจ่ายแบบ Tree

	หมายเหตุ
	1. หน้าจอนี้สามารถบันทึกประเภทงบรับ-จ่ายหลักและย่อยได้ แต่ต้องบันทึกประเภทงบรับ-จ่ายหลักก่อนเพื่อให้งบย่อยสามารถอ้างอิงได้ 


KKPLRT02 :      แฟ้มแผนงาน / งาน
	SCREEN
	เมื่อเข้าฟังก์ชันแฟ้มแผนงาน / งานจะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอแฟ้มแผนงาน /งาน 

	วัตถุประสงค์
	เพื่อกำหนดรหัสและรายละเอียดของแผนงาน/งาน

	ผู้ใช้งาน
	คณะ/หน่วยงาน

	เอกสารที่ได้
	KKPLRT02 รายงานแฟ้มแผนงาน/ งาน  (ตัวอย่างรายงานที่ภาคผนวก)

	วิธีการใช้งาน
	

	   1. 
	กำหนดรหัสแผนงาน/งาน ในช่องรหัสแผนงาน ,ใส่ชื่อแผนงาน /งานในช่องชื่อแผนงาน และใส่รายละเอียดของแผนงานในช่องคำอธิบาย

	
2.
	ในกรณีที่เป็นงานภายใต้แผนงาน ให้กดปุ่ม [image: image7.bmp]  เพื่อเลือกรหัสแผนงานที่ควบคุม โดยชื่อของแผนงานที่ควบคุม  และชื่อแผนงานรัฐบาลที่เกี่ยวข้องจะแสดงอยู่ด้านล่างหน้าจอ

	        3.
	เมื่อใส่ข้อมูลทุกอย่างเรียบร้อยแล้ว จะทำการบันทึกให้กดปุ่ม  [image: image8.bmp]  ระบบจะบันทึกข้อมูลทั้งหมด และแสดงค่า level  ของแผนงาน/ งานนั้น        

	        4.
	ถ้าต้องการเพิ่มรหัสแผนงาน/งาน/โครงการ ให้กดปุ่ม [image: image9.png]


  ระบบจะเลื่อนขึ้นบรรทัดใหม่ แต่ถ้าต้องการลบให้กดปุ่ม [image: image10.bmp] ระบบจะลบบรรทัดนั้น

	        5.
	กดปุ่ม ดูโครงสร้าง เพื่อดูโครงสร้างแผนงาน / งาน แบบ Tree

	หมายเหตุ
	1. หน้าจอนี้สามารถบันทึกงานที่อยู่ใต้แผนงานควบคุมได้ แต่ต้องบันทึกรหัสแผนงานควบคุมก่อน เพื่อให้งานสามารถอ้างอิงได้ 


KKPLRT03 :       แฟ้มแผนงานของรัฐบาล
	SCREEN
	เมื่อเข้าฟังก์ชันแฟ้มแผนงานของรัฐบาลจะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอแฟ้มแผนงานของรัฐบาล

	วัตถุประสงค์
	เพื่อกำหนดรหัสและรายละเอียดของแผนงานรัฐบาล 

	ผู้ใช้งาน
	กองแผนงาน

	เอกสารที่ได้
	KKPLRT03 รายงานแฟ้มแผนงานของรัฐบาล (ตัวอย่างรายงานที่ภาคผนวก)

	วิธีการใช้งาน
	

	  1. 
	กำหนดรหัสแผนงานรัฐบาล โดยใส่ค่าที่ต้องการในช่องแผนงานรัฐ ,ใส่ชื่อแผนงาน ในช่องชื่อแผนงานรัฐ และกำหนดรายละเอียดของแผนงานรัฐที่ช่องคำอธิบาย

	
2.
	ในกรณีที่เป็นแผนงานย่อยรัฐบาล ต้องกำหนดรหัสแผนงานรัฐควบคุม โดยกดปุ่ม [image: image12.bmp]  เพื่อเลือกรหัส โดยชื่อแผนรัฐควบคุมจะแสดงค่าให้อัตโนมัติในด้านล่างของหน้าจอ 

	
3.
	เมื่อใส่ข้อมูลทุกอย่างเรียบร้อยแล้ว จะทำการบันทึกให้กดปุ่ม  [image: image13.bmp]  ระบบจะบันทึกข้อมูลทั้งหมดให้ และแสดงค่า level ให้กับแผนงานรัฐควบคุมและย่อยนั้น

	       4.
	ถ้าต้องการเพิ่มแผนงานรัฐให้กดปุ่ม [image: image14.png]


 ระบบจะเลื่อนขึ้นบรรทัดใหม่ แต่ถ้าต้องการลบให้กดปุ่ม [image: image15.bmp] ระบบจะลบบรรทัดนั้น

	       5.
	กดปุ่ม ดูโครงสร้าง เพื่อดูโครงสร้างแผนงานรัฐแบบ Tree

	หมายเหตุ
	1. หน้าจอนี้สามารถบันทึกแผนงานรัฐควบคุมและย่อยได้ แต่ต้องบันทึกแผนงานรัฐควบคุมก่อนเพื่อให้แผนงานรัฐย่อยสามารถอ้างอิงได้ 


.
KKPLRT04  :         แฟ้มกำหนดสถานะโครงการ
	SCREEN
	เมื่อเข้าฟังก์ชันแฟ้มกำหนดสถานะโครงการจะปรากฏหน้าจอดังรูป
[image: image16.png]=181x]
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รูปแสดงหน้าจอแฟ้มกำหนดสถานะโครงการ

	วัตถุประสงค์
	กำหนดรหัสสถานะงาน/โครงการ เพื่อการติดตามแผนงาน/งาน/โครงการดำเนินงานอยู่ในขั้นตอนไหน

	ผู้ใช้งาน
	กองแผนงาน

	เอกสารที่ได้
	 KKPLRT04 รายงานแฟ้มกำหนดสถานะงาน/โครงการ (ตัวอย่างรายงานที่ภาคผนวก)

	ข้อมูลตั้งต้น
	-


	วิธีการใช้งาน
	

	   1. 
	กำหนดรหัสสถานะงาน/โครงการ โดยใส่ค่าที่ต้องการในช่องรหัสสถานะ และใส่ชื่อสถานะงาน/โครงการ ในช่องชื่อสถานะ

	
2.
	ช่องอนุมัติ หมายถึงรหัสสถานะนั้นเป็นขั้นตอนในการอนุมัติแผนงาน / โครงการหรือไม่ ถ้าใช่ให้คลิกที่ช่องสี่เหลี่ยมนั้น [image: image17.bmp]  ถ้าไม่ใช่ให้ปล่อยช่องสี่เหลี่ยมให้ว่าง

	
3.
	ใส่รายละเอียดของสถานะโครงการในช่องคำอธิบาย

	
4.
	กำหนดลำดับความสำคัญของสถานะโครงการในช่องลำดับที่

	        5.
	เมื่อใส่ข้อมูลทุกอย่างเรียบร้อยแล้ว จะทำการบันทึกให้กดปุ่ม  [image: image18.bmp]  ระบบจะบันทึกข้อมูลทั้งหมดให้

	        6.
	ถ้าต้องการเพิ่มสถานะให้กดปุ่ม [image: image19.png]


 ระบบจะเลื่อนขึ้นบรรทัดใหม่ แต่ถ้าต้องการลบทั้งบรรทัดให้กดปุ่ม [image: image20.bmp] ระบบจะลบบรรทัดนั้น

	หมายเหตุ
	


KKPLRT05 :     แฟ้มแหล่งเงินทุน
	SCREEN
	เมื่อเข้าฟังก์ชันแฟ้มแหล่งเงินทุนจะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอแฟ้มแหล่งเงินทุน

	วัตถุประสงค์
	เพื่อกำหนดรหัสแหล่งเงินทุน

	ผู้ใช้งาน
	กองแผนงาน

	เอกสารที่ได้
	 KKPLRT05 รายงานแฟ้มแหล่งเงินทุน (ตัวอย่างรายงานที่ภาคผนวก)

	ข้อมูลตั้งต้น
	-

	วิธีการใช้งาน
	

	   1. 
	กำหนดรหัสแหล่งเงินทุน โดยใส่ค่าที่ต้องการในช่องรหัสแหล่งเงินทุน และใส่ชื่อแหล่งเงินทุน ในช่องชื่อแหล่งเงินทุน

	
2.
	กำหนดว่าแหล่งเงินทุนใดเป็นค่าเริ่มต้นโดยเช็คในช่อง สี่เหลี่ยม 

	
3.
	กำหนดการวางฎีกาให้กับแหล่งเงินทุน โดยเช็คในช่อง วงกลม

	
4.
	เมื่อใส่ข้อมูลทุกอย่างเรียบร้อยแล้ว จะทำการบันทึกให้กดปุ่ม  [image: image22.bmp]  ระบบจะบันทึกข้อมูลทั้งหมดให้

	        5.
	ถ้าต้องการเพิ่มแหล่งเงินทุนให้กดปุ่ม [image: image23.png]


 ระบบจะเลื่อนขึ้นบรรทัดใหม่ แต่ถ้าต้องการลบทั้งบรรทัดให้กดปุ่ม [image: image24.bmp] ระบบจะลบบรรทัดนั้น

	หมายเหตุ
	


KKPLRT06 :      แฟ้มกองทุน
	SCREEN
	เมื่อเข้าฟังก์ชันแฟ้มกองทุนจะปรากฏหน้าจอดังรูป
[image: image25.png]gl
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รูปแสดงหน้าจอแฟ้มกองทุน

	วัตถุประสงค์
	กำหนดรหัสกองทุนที่ควบคุมและกองทุนย่อย

	ผู้ใช้งาน
	กองวางแผน

	เอกสารที่ได้
	KKPLRT06 รายงานแฟ้มกองทุน (ตัวอย่างรายงานที่ภาคผนวก)

	ข้อมูลตั้งต้น
	


	วิธีการใช้งาน
	

	   1. 
	กำหนดรหัสกองทุน โดยใส่ค่าที่ช่องรหัสกองทุน และใส่ชื่อกองทุน ในช่องชื่อกองทุน

	
2.
	ในกรณีที่เป็นกองทุนย่อย ต้องกำหนดรหัสกองทุนควบคุม โดยกดปุ่ม [image: image26.bmp]  เพื่อเลือกรหัส โดยชื่อกองทุนที่ควบคุมจะแสดงค่าให้อัตโนมัติ ใต้ตาราง

	
3.
	เมื่อใส่ข้อมูลทุกอย่างเรียบร้อยแล้ว จะทำการบันทึกให้กดปุ่ม  [image: image27.bmp]  ระบบจะบันทึกข้อมูลทั้งหมดให้ และแสดง Level ของกองทุนนั้น

	
4.
	ถ้าต้องการเพิ่มกองทุนให้กดปุ่ม [image: image28.png]


 ระบบจะเลื่อนขึ้นบรรทัดใหม่ แต่ถ้าต้องการลบทั้งบรรทัดให้กดปุ่ม [image: image29.bmp] ระบบจะลบบรรทัดนั้น

	        5.
	กดปุ่ม ดูโครงสร้าง เพื่อดูโครงสร้างกองทุนแบบ Tree

	หมายเหตุ
	1. หน้าจอนี้สามารถบันทึกกองทุนที่ควบคุมและย่อยได้ แต่ต้องบันทึกกองทุนที่ควบคุมก่อนเพื่อให้กองทุนย่อยสามารถอ้างอิงได้ 


KKPLRT07 :        แฟ้มกิจกรรม
	SCREEN
	เมื่อเข้าฟังก์ชันแฟ้มกิจกรรมจะปรากฏหน้าจอดังรูป
[image: image30.png]gl
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รูปแสดงหน้าจอแฟ้มกิจกรรม

	วัตถุประสงค์
	กำหนดกิจกรรมหลักและย่อย

	ผู้ใช้งาน
	คณะ/หน่วยงาน

	เอกสารที่ได้
	KKPLRT07 รายงานแฟ้มกิจกรรม (ตัวอย่างรายงานที่ภาคผนวก)

	ข้อมูลตั้งต้น
	-

	วิธีการใช้งาน
	

	   1. 
	กำหนดรหัสกิจกรรม โดยใส่ค่าในช่องรหัสกิจกรรม ,ใส่ชื่อกิจกรรม ในช่องชื่อกิจกรรม และใส่รายละเอียดของกิจกรรมของรัฐในช่องรายละเอียด

	
2.
	ในกรณีที่เป็นกิจกรรมย่อย ต้องกดปุ่ม [image: image31.bmp]  เพื่อเลือกรหัสกิจกรรมหลัก โดยชื่อกิจกรรมหลักแสดงค่าให้อัตโนมัติในด้านล่างของตาราง

	
4.
	เมื่อใส่ข้อมูลทุกอย่างเรียบร้อยแล้ว จะทำการบันทึกให้กดปุ่ม  [image: image32.bmp]  ระบบจะบันทึกข้อมูลทั้งหมดให้ และแสดง level ของกิจกรรมนั้น

	        5.
	ถ้าต้องการเพิ่มกิจกรรมให้กดปุ่ม [image: image33.png]


 ระบบจะเลื่อนขึ้นบรรทัดใหม่ แต่ถ้าต้องการลบทั้งบรรทัดให้กดปุ่ม [image: image34.bmp] ระบบจะลบบรรทัดนั้น

	        6.
	กดปุ่ม ดูโครงสร้าง เพื่อดูโครงสร้างกิจกรรมแบบ Tree

	หมายเหตุ
	1. หน้าจอนี้สามารถบันทึกกิจกรรมหลักและย่อยได้ แต่ต้องบันทึกกิจกรรมหลักก่อนเพื่อให้กิจกรรมย่อยสามารถอ้างอิงได้ 


KKPLRT08 :         แฟ้มงาน โครงการ
	SCREEN
	เมื่อเข้าฟังก์ชันแฟ้มงาน โครงการจะปรากฏหน้าจอดังรูป
[image: image35.png]=181]
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รูปแสดงหน้าจอแฟ้มโครงการย่อย

	วัตถุประสงค์
	เพื่อกำหนดรหัสและชื่อโครงการของแต่ละคณะ/หน่วยงาน

	ผู้ใช้งาน
	คณะ/หน่วยงาน

	เอกสารที่ได้
	KKPLRR08 รายงานแฟ้มโครงการ (ตัวอย่างรายงานที่ภาคผนวก)

	วิธีการใช้งาน
	

	   1. 
	กำหนดรหัสโครงการ โดยใส่ค่าในช่องรหัสโครงการ และใส่ชื่อในช่องชื่อโครงการ

	
2.
	ถ้าต้องการเพิ่มข้อมูลให้กดปุ่ม [image: image36.png]


 ระบบจะเลื่อนขึ้นบรรทัดใหม่ แต่ถ้าต้องการลบทั้งบรรทัดให้กดปุ่ม [image: image37.bmp] ระบบจะลบบรรทัดนั้น

	
3.
	เมื่อใส่ข้อมูลทุกอย่างเรียบร้อยแล้ว จะทำการบันทึกให้กดปุ่ม  [image: image38.bmp]  ระบบจะบันทึกข้อมูลทั้งหมดให้

	หมายเหตุ
	1. จะต้องใส่ข้อมูลในช่องที่มี * เสมอ ถ้าไม่ใส่ค่าเมื่อทำการกดบันทึก [image: image39.png]


 ทางระบบจะมีข้อความเตือน แล้วจะไม่ทำการบันทึกให้


KKPLRT09 :         แฟ้มความสัมพันธ์แผนงาน กับแผนงานรัฐบาล
	SCREEN
	เมื่อเข้าฟังก์ชันแฟ้มความสัมพันธ์แผนงานกับแผนงานรัฐบาลจะปรากฏหน้าจอดังรูป
[image: image40.png]ywowaiin | viuswilszang
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รูปแสดงหน้าจอความสัมพันธ์แผนงานกับแผนงานรัฐบาล

	วัตถุประสงค์
	เพื่อกำหนดความสัมพันธ์แผนงานกับแผนงานรัฐบาลตามแต่ละปีงบประมาณ

	ผู้ใช้งาน
	กองวางแผน

	เอกสารที่ได้
	KKPLRT09  รายงานความสัมพันธ์แผนงานกับแผนงานรัฐบาล (ตัวอย่างรายงานที่ภาคผนวก)

	ข้อมูลตั้งต้น
	แฟ้มหน่วยงานภายนอก, แฟ้มแผนงานรัฐ และแฟ้มแผนงาน / งาน /โครงการ


	วิธีการใช้งาน
	

	   1. 
	กำหนดปีงบประมาณที่ต้องการสร้างความสัมพันธ์ของแผนงาน/งาน /โครงการของมหาวิทยาลัยกับแผนงานของรัฐบาลในช่องปีงบประมาณ

	   2. 
	กำหนดรหัสหน่วยงานภายนอก โดยกดปุ่ม  [image: image41.bmp]  เพื่อเลือกรหัส

	   3.
	กำหนดรหัสแผนงาน โดยกดปุ่ม  [image: image42.bmp]  เพื่อเลือกรหัส และกำหนดรหัสแผนงานรัฐบาลที่มีความสัมพันธ์กันโดยกดปุ่ม  [image: image43.bmp]  เพื่อเลือกรหัส 

	
4.
	ถ้าต้องการเพิ่มกิจกรรมให้กดปุ่ม [image: image44.png]


 ระบบจะเลื่อนขึ้นบรรทัดใหม่ แต่ถ้าต้องการลบทั้งบรรทัดให้กดปุ่ม [image: image45.bmp] ระบบจะลบบรรทัดนั้น

	
5.
	เมื่อใส่ข้อมูลทุกอย่างเรียบร้อยแล้ว จะทำการบันทึกให้กดปุ่ม  [image: image46.bmp]  ระบบจะบันทึกข้อมูลทั้งหมดให้

	หมายเหตุ
	


KKPLRT10 :         แฟ้มหน่วยงานภายนอก
	SCREEN
	เมื่อเข้าฟังก์ชันแฟ้มหน่วยงานภายนอกจะปรากฏหน้าจอดังรูป
[image: image47.png]=181x]
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รูปแสดงหน้าจอแฟ้มหน่วยงานภายนอก

	วัตถุประสงค์
	เพื่อกำหนดหน่วยงานภายนอก

	ผู้ใช้งาน
	กองวางแผน

	เอกสารที่ได้
	 KKPLRT10 รายงานหน่วยงานภายนอก (ตัวอย่างรายงานที่ภาคผนวก)

	วิธีการใช้งาน
	

	   1. 
	กำหนดรหัสหน่วยงานภายนอกในช่องรหัสหน่วยงานภายนอกและใส่ชื่อในช่องชื่อหน่วยงานภายนอก

	
2.
	ถ้าต้องการเพิ่มกิจกรรมให้กดปุ่ม [image: image48.png]


 ระบบจะเลื่อนขึ้นบรรทัดใหม่ แต่ถ้าต้องการลบทั้งบรรทัดให้กดปุ่ม [image: image49.bmp] ระบบจะลบบรรทัดนั้น

	
3.
	เมื่อใส่ข้อมูลทุกอย่างเรียบร้อยแล้ว จะทำการบันทึกให้กดปุ่ม  [image: image50.bmp]  ระบบจะบันทึกข้อมูลทั้งหมดให้

	หมายเหตุ
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