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การด าเนินการยกยอดวสัดุ 

 

1. ซกัซอ้มขั้นตอนยกมาของวสัดุ (ตามแผนผงัท่ีแนบ รูปท่ี 1, 2) 
2. ก าหนดการด าเนินการ 

 

16  กนัยายน 2553  ทุกคณะ/หน่วยงานซอ้มปฏิบติัท ายอดยกมา เพื่อใชใ้นปีงบประมาณ  2554 
    (ทดลองซอ้มบนระบบ  KKUTEST) 
 

1  ตุลาคม 2553  ทุกคณะ/หน่วยงานปฏิบติัจริง ส าหรับใชใ้นปีงบประมาณ  2554 
(ปฏิบติัจริงบนระบบ  KKUFMIS)   โดยจะเร่ิม  Clean  ยอดคงเหลือ
ใหเ้ป็น  0  ทุกรายการ 
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การรับวสัดุเขา้คลงัสินคา้ 
 

การรับวสัดุบนระบบ KKUFMIS สามารถท าการรับเขา้ได ้2 วธีิ คือ 

1. การรับวสัดุโดยตรง 
เป็นการน าเขา้วสัดุโดยไม่มีการอา้งอิงจากการตรวจรับ  ท าใหผู้บ้นัทึกจะตอ้งมีเอกสารอา้งอิงอยา่งอ่ืน เช่น 
รายงานการตรวจนบัดว้ยมือ  รายงานวสัดุจากระบบ 

2. การรับวสัดุจากการตรวจรับ 

เป็นการน าเขา้วสัดุโดยการอา้งอิงจากการตรวจรับ  (ขอ้มูลวสัดุเช่น จ านวน ราคาท่ีซ้ือ ราคารวม) 
 

ขั้นตอนการรับวสัดุเขา้สินคา้คงคลงั   โดยวธีิ   การรับวสัดุโดยตรง 
1. ก าหนด  คลงัวสัดุ  เป็นสถานท่ีท่ีผูใ้ชง้านพิจารณาก าหนดข้ึนเอง เพ่ือความเหมาะสมขององคก์ร เช่น คลงัผา่นมือ  คลงั

เก็บพสัดุ  เป็นตน้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

            -   เลือก   คณะ/หน่วยงาน   และ  เลือก  รหสัคลงัวสัดุ 
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2. ก าหนดต าแหน่งท่ีจดัเก็บวสัดุ  เป็นสถานท่ีเก็บพสัดุเฉพาะท่ีสมัพนัธ์กบั คลงัวสัดุ  เช่น  ถา้ก าหนดคลงัวสัดุเป็น    คลงั
ผา่นมือ  และคลงัเก็บพสัดุ   ภายใตท้ั้งสองคลงัน้ีตอ้งมีการระบุต าแหน่งท่ีจดัเก็บวสัดุดว้ย เช่น คลงัผา่นมือ  ประกอบดว้ย
สถานท่ีเก็บวสัดุ ดงัน้ี  กลุ่มการเงิน  กลุ่มงานส านกังาน  กลุ่มงานนโยบายและแผน เป็นตน้ 

                       

- กดปุ่ม   คน้หา    และ เลือก  คณะ/หน่วยงาน 

- เลือก    รหสัคลงัวสัดุ 

- กดปุ่ม   ด าเนินการ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. บนัทึกขอ้มูลวสัดุเขา้คลงั  ดว้ยวธีิการรับวสัดุโดยตรง  ซ่ึงมีขั้นตอนการท างานดงัน้ี 

ขอ้มูลท่ีตอ้งท าการบนัทึกเขา้ไป  จะมีเคร่ืองหมาย  *  อยูห่นา้ช่ือคอลมัน์ 
 

-  เลือกประเภทการรับ 
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 -     เลือก  คลงัวสัดุ  ท่ีตอ้งการรับเขา้ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- บนัทึกรายละเอียดอ่ืนๆ ท่ีมีขอ้มูลประกอบอา้งอิงได ้

- เลือก   รหสัวสัดุท่ีตอ้งการรับเขา้ 
- เลือก   รหสัต าแหน่งท่ีจดัเก็บ    (ต าแหน่งท่ีจดัเก็บวสัดุ) 
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-  บนัทึก    ราคา/หน่วย  (ระบบตั้งใหเ้ป็นราคาล่าสุดแต่ละคณะ)     ท่ีถูกตอ้งเองได ้ 
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          -    เลือก   หน่วยรับ   (ระบบแสดงหน่วยนบัเฉพาะวสัดุนั้นท่ีเก็บในฐานขอ้มูลให)้ 
          -    บนัทึก  จ านวน   ท่ีตอ้งการรับวสัดุเขา้คลงั     
  

หมายเหต ุ    1.  วนัหมดอาย ุ   ถา้ไม่ใช่วสัดุท่ีระบุวนัหมดอาย ุ ไม่ตอ้งบนัทึก 

  2.  หมายเลข  Lot   ระบบจะก าหนดใหโ้ดยอตัโนมติั       ไม่ตอ้งบนัทึก  


