
วงจรบริหารเช็ค

สรางเช็คใหม (สถานะ เช็คใหม)1

บันทึกการสรางเลขที่เช็ค
(คณะ/หนวยงาน)

งานบัญชี

2
การบันทึกบัญชี8

KKFNDT12 
บันทึกการสรางเลขที่เช็ค

โอนไป GL
(คณะ/หนวยงาน)

A

รายงานรายละเอียดการบันทึกบัญชีประจําวัน

รายงานตรวจสอบ
(คณะ/หนวยงาน)

งานการเงิน (คณะ/หนวยงาน)

เริ่มตน ตรวจสอบ
รายการขอเบิก

การเตรียมจาย
(สถานะเช็คใหม - เช็ครอการอนุมัติ - เช็ครอจาย)

3

KKFNDT29 บันทึกรายการสั่งจายเจาหนี้เงินรับฝาก

บันทึกรายการสั่งจาย
(คณะ/หนวยงาน)

KKFNDT13 พิมพเช็ค
(สถานะเช็คใหม - เช็ครอการอนุมัติ)

พิมพเช็ค
(คณะ/หนวยงาน)

รายงานตรวจสอบ
(คณะ/หนวยงาน)

KKFNOR10 รายงานรายละเอียดการจัดทําเช็ค

การจายเช็ค
(สถานะเช็ครอจาย - เช็คระหวางทาง)

4

ตรวจสอบหลักฐาน
ผูมาขอรับเงิน

บันทึกจายเช็ค
(คณะ/หนวยงาน)

รายงานตรวจสอบ
(คณะ/หนวยงาน) A

KKFNOR15 รายงานรายละเอียดการจายผานธนาคาร ประจําวัน
KKFNOR16 รายงานสรุปการจายผานธนาคาร ประจําวัน

KKFNDT14  บันทึกการจายเช็ค

เสนอเซ็นเช็ค

KKFNDT18 บันทึกการปรับปรุงเช็ค
(สถานะเช็ครอการอนุมัติ - เช็ครอจาย)

บันทึกการปรับปรุงเช็ค
(คณะ/หนวยงาน)

การสงเช็คไปกรุงเทพฯ

ตรวจสอบรายการ
เช็คที่จะสงกรุงเทพฯ

บันทึกการสงเช็ค
ไปกรุงเทพมหานคร
(คณะ/หนวยงาน)

รายงานตรวจสอบ
(คณะ/หนวยงาน)

KKFNOR26 รายงานรายละเอียดเช็ค ที่สงไปกรุงเทพมหานคร

KKFNDT22 บันทึกการสงเช็คไปกรุงเทพมหานคร

5
การรับเช็คกลับจากกรุงเทพฯ
(กรณีเช็ที่ไมไดรับกลับ
สถานะเช็ครอจาย – เช็คระหวางทาง)

ตรวจสอบรายการ
เช็คที่รับจากกรุงเทพ

บันทึกการรับเช็ค
กลับจากกรุงเทพมหานคร

(คณะ/หนวยงาน)

รายงานตรวจสอบ
(คณะ/หนวยงาน)

KKFNOR27 รายงานรายละเอียดการรับเช็คกลับจากกทม.

KKFNDT23 บันทึกการรับเช็คกลับจากกรุงเทพมหานคร

A

เสนอเซ็นเช็ค

KKFNDT18 บันทึกการปรับปรุงเช็ค
(สถานะเช็ครอการอนุมัติ - เช็ครอจาย)

บันทึกการปรับปรุงเช็ค
(คณะ/หนวยงาน)

6 การบันทึกเช็คตัดบัญชีธนาคาร
(สถานะ เช็คระหวางทาง - เช็คตัดบัญชีธนาคาร)

7 การยกเลิกเช็ค
(สถานะเช็ค – เช็คยกเลิก)

ตรวจสอบรายการ
เช็คที่จะยกเลิก

บันทึกการปรับปรุงเช็ค
(คณะ/หนวยงาน)

รายงานตรวจสอบ
(คณะ/หนวยงาน)

KKFNOR19 รายงานรายละเอียดเช็คตามสถานะ

KKFNDT18 บันทึกการปรับปรุงเช็ค

A
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