
วงจรบริหารเงินทดรองจาย

จัดตั้งวงเงินทดรองจาย
1

บันทึกจัดตั้งวงเงินทดรองจาย
(คณะ/หนวยงาน)

ผูรักษาเงินทดรองจาย (คณะ/หนวยงาน)

3

งานบัญชี

เบิกจายเงินทดรองจาย
2 การบันทึกบัญชี8

KKFNDT18 บันทึกการจัดตั้ง
และปรับปรุงวงเงินทดรอง

โอนไป GL
(คณะ/หนวยงาน)

4

A

A

รายงานรายละเอียดการบันทึกบัญชีประจําวัน

รายงานตรวจสอบ
(คณะ/หนวยงาน)

บันทึกเบิกชดเชย
วงเงินทดรองจาย
(คณะ/หนวยงาน)

KKFNDT26บันทึกการเบิกชดเชยวงเงินทดรอง

รายงานตรวจสอบ
(ผูรักษาเงินทดรองจาย)

A

จัดทําใบเบิกเงินทดรองจาย
(คณะ/หนวยงาน)

รายงานตรวจสอบ
(ผูรักษาเงินทดรองจาย)

KKFNOD08
ใบเบิกเงินทดรอง

KKFNOR22 รายงานการจัดทํา
ใบเบิกเงินทดรองจายประจําวัน

จัดทําเช็คเงินทดรองจาย
(คณะ/หนวยงาน)

รายงานตรวจสอบ
(ผูรักษาเงินทดรองจาย)

KKFNOR23รายงานการจัดทําเช็ค
เงินทดรองจายประจําวัน

KKFNOR22 รายงานการจัดทําใบเบิก
เงินทดรองจายประจําวัน

KKFNDT19 บันทึกจัดทําใบเบิกเงินทดรองจาย

จายเช็คเงินทดรองจาย
(คณะ/หนวยงาน)

รายงานตรวจสอบ
(ผูรักษาเงินทดรองจาย)

KKFNDT20 บันทึกการจัดทําเช็คเงินทดรองจาย

KKFNDT21 บันทึกการจายเช็คเงินทดรองจาย

5 เบิกชดเชยวงเงินทดรองจาย

7 รับเงินเบิกชดเชยวงเงินทดรองจาย

6

KKFNOR25รายงานรายละเอียดการขอเบิกชดเชยเงินทดรอง
KKFNOR38รายงานรายละเอียดการเบิกชดเชยเงินทดรองคางรับ

KKFNOD09 
ใบขอเบิกชดเชยเงินทดรอง รับเงินจากการเบิกชดเชย

KKFNDT27 บันทึกยืนยัน
การรับเงินเบิกชดเชยเงินทดรองรายงานตรวจสอบ

(ผูรักษาเงินทดรองจาย)

KKFNOR39 รายงานรายละเอียดการรับเงินจากการขอเบิกชดเชยเงินทดรอง
KKFNOR40 ทะเบียนวงเงินทดรอง

จัดทําวางฎีกา
(สวนกลาง)

KKFNDT30 บันทึกรายการสั่งจาย
ชดเชยวงเงินทดรองจาย

KKFNOD05
ใบสั่งจาย

เตรียมจายเงินทดรองจาย

จายเงินทดรองจาย

เตรียมจายชดเชยวงเงินทดรองจาย

เตรียมจายเงินชดเชย
(สวนกลาง)

รับใบแจงเครดิต
(สวนกลาง)

KKFNDT13 พิมพเช็ค

KKFNDT14 บันทึกการจายเช็ค
KKFNDT15 บันทึกการจายเงินสด
KKFNDT16 บันทึกการจายเงินโอน

KKFNOD13 เช็ค

KKFNOD13 เช็ค

กองคลังงานการเงิน (สวนกลาง)

เริ่มตน พิจารณาเบิกงบ
เงินรายได

ไมใช

ใช

จายเงินชดเชย
วงเงินทดรองจาย

(สวนกลาง)

A
A



การเชื่อมโยงของวงจรบริหารเงินทดรองจาย
ผูรักษาเงินทดรองจาย (คณะ/หนวยงาน) งานบัญชี

การบันทึกบัญชี8

โอนไป GL
(คณะ/หนวยงาน)

4

A

A

รายงานรายละเอียดการบันทึกบัญชีประจําวัน

รายงานตรวจสอบ
(คณะ/หนวยงาน)

A

KKFNOR22 รายงานการจัดทําใบเบิก
เงินทดรองจายประจําวัน

จายเช็คเงินทดรองจาย
(คณะ/หนวยงาน)

รายงานตรวจสอบ
(ผูรักษาเงินทดรองจาย)

KKFNDT21 บันทึกการจายเช็คเงินทดรองจาย

7 รับเงินเบิกชดเชยวงเงินทดรองจาย

6

รับเงินจากการเบิกชดเชย

KKFNDT27 บันทึกยืนยัน
การรับเงินเบิกชดเชยเงินทดรองรายงานตรวจสอบ

(ผูรักษาเงินทดรองจาย)

KKFNOR39 รายงานรายละเอียดการรับเงินจากการขอเบิกชดเชยเงินทดรอง
KKFNOR40 ทะเบียนวงเงินทดรอง

จัดทําวางฎีกา
(สวนกลาง)

KKFNDT30 บันทึกรายการสั่งจาย
ชดเชยวงเงินทดรองจาย

KKFNOD05
ใบสั่งจายจายเงินทดรองจาย

เตรียมจายชดเชยวงเงินทดรองจาย

เตรียมจายเงินชดเชย
(สวนกลาง)

รับใบแจงเครดิต
(สวนกลาง)

KKFNDT13 พิมพเช็ค

KKFNDT14 บันทึกการจายเช็ค
KKFNDT15 บันทึกการจายเงินสด
KKFNDT16 บันทึกการจายเงินโอน

KKFNOD13 เช็ค

กองคลังงานการเงิน (สวนกลาง)

พิจารณาเบิกงบ
เงินรายได

ไมใช

ใช

จายเงินชดเชย
วงเงินทดรองจาย

(สวนกลาง)

Dr. เจาหนี้ใบสําคับจาย
   Cr. เช็คจายเงินทดรองจายระหวางทาง

Dr. เงินทดรองจาย
   Cr. เจาหนี้เงินทดรองจาย

A

กองคลัง
Dr. เงินรับฝากจากคณะ1
   Cr. เช็คระหวางทาง
   Cr. ภาษีหัก ณ ที่จาย
คณะ/หนวยงาน
Dr. เงินทดรองจายรอเบิกชดเชย
   Cr. เงินฝากกองคลัง

บันทึกเบิกชดเชย
วงเงินทดรองจาย
(คณะ/หนวยงาน)

KKFNDT26บันทึกการเบิกชดเชยวงเงินทดรอง

รายงานตรวจสอบ
(ผูรักษาเงินทดรองจาย)

5 เบิกชดเชยวงเงินทดรองจาย

KKFNOR25รายงานรายละเอียดการขอเบิกชดเชยเงินทดรอง
KKFNOR38รายงานรายละเอียดการเบิกชดเชยเงินทดรองคางรับ

KKFNOD09 
ใบขอเบิกชดเชยเงินทดรอง

A

Dr. เจาหนี้เงินทดรองจาย
   Cr. เงินทดรองจายรอเบิกชดเชย


