
วงจรบริหารเงินทดรองจาย

จัดตั้งวงเงินทดรองจาย
1

บันทึกจัดตั้งวงเงินทดรองจาย
(คณะ/หนวยงาน)

ผูรักษาเงินทดรองจาย (คณะ/หนวยงาน)

3

งานบัญชี

เบิกจายเงินทดรองจาย
2 การบันทึกบัญชี8

KKFNDT18 บันทึกการจัดตั้ง
และปรับปรุงวงเงินทดรอง

โอนไป GL
(คณะ/หนวยงาน)

4

A

A

รายงานรายละเอียดการบันทึกบัญชีประจําวัน

รายงานตรวจสอบ
(คณะ/หนวยงาน)

บันทึกเบิกชดเชย
วงเงินทดรองจาย
(คณะ/หนวยงาน)

KKFNDT26บันทึกการเบิกชดเชยวงเงินทดรอง

รายงานตรวจสอบ
(ผูรักษาเงินทดรองจาย)

A

จัดทําใบเบิกเงินทดรองจาย
(คณะ/หนวยงาน)

รายงานตรวจสอบ
(ผูรักษาเงินทดรองจาย)

KKFNOD08
ใบเบิกเงินทดรอง

KKFNOR22 รายงานการจัดทํา
ใบเบิกเงินทดรองจายประจําวัน

จัดทําเช็คเงินทดรองจาย
(คณะ/หนวยงาน)

รายงานตรวจสอบ
(ผูรักษาเงินทดรองจาย)

KKFNOR23รายงานการจัดทําเช็ค
เงินทดรองจายประจําวัน

KKFNOR22 รายงานการจัดทําใบเบิก
เงินทดรองจายประจําวัน

KKFNDT19 บันทึกจัดทําใบเบิกเงินทดรองจาย

จายเช็คเงินทดรองจาย
(คณะ/หนวยงาน)

รายงานตรวจสอบ
(ผูรักษาเงินทดรองจาย)

KKFNDT20 บันทึกการจัดทําเช็คเงินทดรองจาย

KKFNDT21 บันทึกการจายเช็คเงินทดรองจาย

5 เบิกชดเชยวงเงินทดรองจาย

7 รับเงินเบิกชดเชยวงเงินทดรองจาย

6

KKFNOR25รายงานรายละเอียดการขอเบิกชดเชยเงินทดรอง
KKFNOR38รายงานรายละเอียดการเบิกชดเชยเงินทดรองคางรับ

KKFNOD09 
ใบขอเบิกชดเชยเงินทดรอง รับเงินจากการเบิกชดเชย

KKFNDT27 บันทึกยืนยัน
การรับเงินเบิกชดเชยเงินทดรองรายงานตรวจสอบ

(ผูรักษาเงินทดรองจาย)

KKFNOR39 รายงานรายละเอียดการรับเงินจากการขอเบิกชดเชยเงินทดรอง
KKFNOR40 ทะเบียนวงเงินทดรอง

จัดทําวางฎีกา
(สวนกลาง)

KKFNDT30 บันทึกรายการสั่งจาย
ชดเชยวงเงินทดรองจาย

KKFNOD05
ใบสั่งจาย

เตรียมจายเงินทดรองจาย

จายเงินทดรองจาย

เตรียมจายชดเชยวงเงินทดรองจาย

เตรียมจายเงินชดเชย
(สวนกลาง)

รับใบแจงเครดิต
(สวนกลาง)

KKFNDT13 พิมพเช็ค

KKFNDT14 บันทึกการจายเช็ค
KKFNDT15 บันทึกการจายเงินสด
KKFNDT16 บันทึกการจายเงินโอน

KKFNOD13 เช็ค

KKFNOD13 เช็ค

กองคลังงานการเงิน (สวนกลาง)

เริ่มตน พิจารณาเบิกงบ
เงินรายได

ไมใช

ใช

จายเงินชดเชย
วงเงินทดรองจาย

(สวนกลาง)

A
A



การเชื่อมโยงของวงจรบริหารเงินทดรองจาย
ผูรักษาเงินทดรองจาย (คณะ/หนวยงาน) งานบัญชี

การบันทึกบัญชี8

โอนไป GL
(คณะ/หนวยงาน)

4

A

A

รายงานรายละเอียดการบันทึกบัญชีประจําวัน

รายงานตรวจสอบ
(คณะ/หนวยงาน)

A

KKFNOR22 รายงานการจัดทําใบเบิก
เงินทดรองจายประจําวัน

จายเช็คเงินทดรองจาย
(คณะ/หนวยงาน)

รายงานตรวจสอบ
(ผูรักษาเงินทดรองจาย)

KKFNDT21 บันทึกการจายเช็คเงินทดรองจาย

7 รับเงินเบิกชดเชยวงเงินทดรองจาย

6

รับเงินจากการเบิกชดเชย

KKFNDT27 บันทึกยืนยัน
การรับเงินเบิกชดเชยเงินทดรองรายงานตรวจสอบ

(ผูรักษาเงินทดรองจาย)

KKFNOR39 รายงานรายละเอียดการรับเงินจากการขอเบิกชดเชยเงินทดรอง
KKFNOR40 ทะเบียนวงเงินทดรอง

จัดทําวางฎีกา
(สวนกลาง)

KKFNDT30 บันทึกรายการสั่งจาย
ชดเชยวงเงินทดรองจาย

KKFNOD05
ใบสั่งจายจายเงินทดรองจาย

เตรียมจายชดเชยวงเงินทดรองจาย

เตรียมจายเงินชดเชย
(สวนกลาง)

รับใบแจงเครดิต
(สวนกลาง)

KKFNDT13 พิมพเช็ค

KKFNDT14 บันทึกการจายเช็ค
KKFNDT15 บันทึกการจายเงินสด
KKFNDT16 บันทึกการจายเงินโอน

KKFNOD13 เช็ค

กองคลังงานการเงิน (สวนกลาง)

พิจารณาเบิกงบ
เงินรายได

ไมใช

ใช

จายเงินชดเชย
วงเงินทดรองจาย

(สวนกลาง)

Dr. เจาหนี้ใบสําคับจาย
   Cr. เช็คจายเงินทดรองจายระหวางทาง

Dr. เงินทดรองจาย
   Cr. เจาหนี้เงินทดรองจาย

A

กองคลัง
Dr. เงินรับฝากจากคณะ1
   Cr. เช็คระหวางทาง
   Cr. ภาษีหัก ณ ที่จาย
คณะ/หนวยงาน
Dr. เงินทดรองจายรอเบิกชดเชย
   Cr. เงินฝากกองคลัง

บันทึกเบิกชดเชย
วงเงินทดรองจาย
(คณะ/หนวยงาน)

KKFNDT26บันทึกการเบิกชดเชยวงเงินทดรอง

รายงานตรวจสอบ
(ผูรักษาเงินทดรองจาย)

5 เบิกชดเชยวงเงินทดรองจาย

KKFNOR25รายงานรายละเอียดการขอเบิกชดเชยเงินทดรอง
KKFNOR38รายงานรายละเอียดการเบิกชดเชยเงินทดรองคางรับ

KKFNOD09 
ใบขอเบิกชดเชยเงินทดรอง

A

Dr. เจาหนี้เงินทดรองจาย
   Cr. เงินทดรองจายรอเบิกชดเชย


