
เรื่องที่ตองติดตาม 
งานการเงนิ กองคลัง 

ระบบงานรับ-จายเงิน 
ลําดับที่ เรื่อง 

1. ฎีกาจายตรง ใชในกรณีใดบาง และในแตละกรณีมีขั้นตอนการทํางานอยางไร 
2. ปญหาการจายเงินโอนผานธนาคาร สําหรับบุคลากรภายใน  

 
ระบบงบประมาณ 
ลําดับที่ เรื่อง 

1. การต้ังยอดเงินงบประมาณ : หนังสือผลการจัดสรรงบประมาณประจําป 
2. การอนุมัติหลักการและการเบิกจาย : เอกสาร/รายงาน/แบบฟอรมที่ใช 
3. การเบิกเกินสงคืน : หลังจากมีการเบิกเกินสงคืนแลว งานงบประมาณจะตองมาบันทึกปรับปรุงยอด

งบประมาณอีกหรือไม? ถาบันทึก จะบันทึกเขาระบบและอางอิงถึงแหลงที่มาของเงินนั้นไดจาก
อะไร? 

4. การโอน/ยืม/คืน : เอกสาร/รายงาน/แบบฟอรมที่ใช 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



งานเงนิรายได กองคลัง 
ระบบงานรับ-จายเงิน 
ลําดับที่ เรื่อง 

1. เงินบริจาคและเงินชวยเหลือทุนวิจัย มีการใชเงินในสวนนี้อยางไร 
2. คาธรรมเนียมของเช็คและบัตรเครดิต มีการบันทึกบัญชีในสวนของคาธรรมเนียมนี้อยางไร 
3. การนําสงภาษีเงินได มีแบบฟอรมการนําสงเปนอยางไร (Diskette) 
4. ปญหาการจายเงินโอนผานธนาคาร สําหรับบุคลากรภายใน  
5. งบการเงิน ที่นําขอมูลมาจากระบบบัญชี มีรูปแบบอยางไร 
6. ปญหาการจายเงินโอนผานธนาคาร สําหรับบุคลากรภายใน  

 
ระบบงบประมาณ 
ลําดับที่ เรื่อง 

1. การอนุมัติหลักการและการเบิกจาย : เอกสาร/รายงาน/แบบฟอรมที่ใช 
2. การกันเงินและแกไขรายการกันเงิน : ระเบียบการในการปฏิบัติแตกตางจากเงินงบประมาณอยางไร? 

และเอกสาร/รายงาน/แบบฟอรมที่ใช 
3. การเบิกเกินสงคืน : หลังจากมีการเบิกเกินสงคืนแลว งานงบประมาณจะตองมาบันทึกปรับปรุงยอด

งบประมาณอีกหรือไม? ถาบันทึก จะบันทึกเขาระบบและอางอิงถึงแหลงที่มาของเงินนั้นไดจาก
อะไร? 

4. การปดงบประมาณประจําป : ขอมูลงบการเงินที่นํามาใชประกอบในการปดงบประมาณประจําปมี
รูปแบบอยางไร 

 
 
ระบบบัญชีเจาหนี ้
ลําดับที่ เรื่อง 

1. เงินกองทุนกิจกรรมพิเศษ รายละเอียดและวิธีการปฏิบัติเปนอยางไร 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



คณะแพทยศาสตร 
ระบบงานรับ-จายเงิน 
ลําดับที่ เรื่อง 

1. คาธรรมเนียมของเช็คและบัตรเครดิต มีการบันทึกบัญชีในสวนของคาธรรมเนียมนี้อยางไร 
2. การรับเงินจาก Front – Office มีโครงสรางขอมูลการรับเงินเปนอยางไร รายละเอียดของขอมูล

เพียงพอตอการนําเขาในระบบใหมหรือไม  
 
ระบบงบประมาณ 
ลําดับที่ เรื่อง 

1. การอนุมัติหลักการและการเบิกจาย : เอกสาร/รายงาน/แบบฟอรมที่ใช 
2. การกันเงินและแกไขรายการกันเงิน : ระเบียบการในการปฏิบัติแตกตางจากเงินงบประมาณอยางไร? 

และเอกสาร/รายงาน/แบบฟอรมที่ใช 
3. การเบิกเกินสงคืน : หลังจากมีการเบิกเกินสงคืนแลว งานงบประมาณจะตองมาบันทึกปรับปรุงยอด

งบประมาณอีกหรือไม? ถาบันทึก จะบันทึกเขาระบบและอางอิงถึงแหลงที่มาของเงินนั้นไดจาก
อะไร? 

4. การโอน/ยืม/คืน : ระเบียบการในการปฏิบัติแตกตางกับสวนกลางหรือไม? อยางไร? และเอกสาร/
รายงาน/แบบฟอรมที่ใช 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คณะวิศวกรรมศาสตร 

ระบบงานรับ-จายเงิน 
ลําดับที่ เรื่อง 

1. เงินบริจาคและเงินชวยเหลือทุนวิจัย มีการใชเงินในสวนนี้อยางไร 
2. รายได-รายจายระหวางกัน มีรูปแบบการจัดการสวนนี้อยางไร 

 
ระบบงบประมาณ 
ลําดับที่ เรื่อง 

1. การอนุมัติหลักการและการเบิกจาย : เอกสาร/รายงาน/แบบฟอรมที่ใช 
2. การกันเงินและแกไขรายการกันเงิน : ระเบียบการในการปฏิบัติแตกตางจากเงินงบประมาณอยางไร? 

และเอกสาร/รายงาน/แบบฟอรมที่ใช 
3. การเบิกเกินสงคืน : หลังจากมีการเบิกเกินสงคืนแลว งานงบประมาณจะตองมาบันทึกปรับปรุงยอด

งบประมาณอีกหรือไม? ถาบันทึก จะบันทึกเขาระบบและอางอิงถึงแหลงที่มาของเงินนั้นไดจาก
อะไร? 

4. การโอน/ยืม/คืน : ระเบียบการในการปฏิบัติแตกตางกับสวนกลางหรือไม? อยางไร? และเอกสาร/
รายงาน/แบบฟอรมที่ใช 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

คณะวิทยาศาสตร 
ระบบงบประมาณ 
ลําดับที่ เรื่อง 

1. การอนุมัติหลักการและการเบิกจาย : เอกสาร/รายงาน/แบบฟอรมที่ใช 
2. การกันเงินและแกไขรายการกันเงิน : ระเบียบการในการปฏิบัติแตกตางจากเงินงบประมาณอยางไร? 

และเอกสาร/รายงาน/แบบฟอรมที่ใช 
3. การเบิกเกินสงคืน : หลังจากมีการเบิกเกินสงคืนแลว งานงบประมาณจะตองมาบันทึกปรับปรุงยอด

งบประมาณอีกหรือไม? ถาบันทึก จะบันทึกเขาระบบและอางอิงถึงแหลงที่มาของเงินนั้นไดจาก
อะไร? 

4. การโอน/ยืม/คืน : ระเบียบการในการปฏิบัติแตกตางกับสวนกลางหรือไม? อยางไร? และเอกสาร/
รายงาน/แบบฟอรมที่ใช 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

สํานักทะเบียน 
ระบบงานรับ-จายเงิน 
ลําดับที่ เรื่อง 

1. การรับเงินจาก Front – Office มีโครงสรางขอมูลการรับเงินเปนอยางไร รายละเอียดของขอมูล
เพียงพอตอการนําเขาในระบบใหมหรือไม  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

งานวางแผนงบประมาณ 
ระบบงบประมาณ 
ลําดับที่ เรื่อง 

1. การเปลี่ยนแปลง/เพิ่มแผนระหวางปงบประมาณ มีการดําเนินการอยางไร? และจะนํามาตั้งยอด
งบประมาณอยางไร? 

2. โครงสรางรหัสแผนงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

งานเงนิเดือน กองคลัง 
ระบบเงินเดือนและคาตอบแทน 
ลําดับที่ เรื่อง 

1. การรับสงขอมูลระหวางระบบ HR กับระบบเงินเดือนและคาตอบแทน (PY) 
2. ทํางานของโปรแกรมของ กบข. เปนอยางไร  
3. บริษัทเสนอแนะแนวทางในการจัดการกับขอมูลรายรับ-รายจายที่ถูกสงมาจากหนวยรับ-จายเงินเพื่อ

จายผานระบบเงินเดือน เชน คาลวงเวลา,คาตอบแทน 
4. บริษัทเสนอแนะแนวทางในการสงขอมูลการลงบัญชีเงินเดือน โดยใหงานบัญชีเปนผูตรวจสอบ กอน

โอนขอมูลเพื่อวางฎีกาเบิกจายตอไป 
5. บริษัทขอเอกสารสรุปเกี่ยวกับขอมูลรายรับ-รายจายที่งานเงินเดือนไดรับจากหนวยงานตางๆ ทั้งที่ได

รับมาในรูปแบบเอกสารหรือแผนดิสกเก็ต ซึ่งสรุปรายละเอียดดังนี ้
• งานเงินเดือนไดรับจากหนวยงานใด 
• รูปแบบเปนแบบไหน พรอมตัวอยางเอกสารหรือแผนดิสกเก็ต 
•  อนาคตจะมีการปรับรูปแบบเปนแบบไหน 
 

6. บริษัทขอตัวอยางเอกสารและรายงาน ดังนี้ 
• หลักฐานการสมัครหรือลาออกจากเปนสมาชิกกองทุนตางๆ เชน กบข. กสจ. และประกันสังคม  
• รายงานการเปลี่ยนแปลงการเปนสมาชิกกองทุน ตางๆ เชน กบข. กสจ. และประกันสังคม 
• คําสั่งเกี่ยวกับการเปลี่ยนแปลงเงินเดือน,เงินประจําตําแหนง และเงินอื่นๆ 
• ขอมูลบัญชีถือจายเงินเดือน ,เงินประจําตําแหนง และเงินอื่นๆ 
• หนังสือถือจายบํานาญ   
• หนังสือถือจายบําเหน็จ และเงินอื่นๆ 
• หลักฐานเกี่ยวกับการมีสิทธิไดรับเงินชวยเหลือบุตร  
• แบบรายการแสดงการสงเงินสมทบ (สปส.1-10) 
• ภงด.1  
• ภงด.1 ก./ภงด.1 ก.พิเศษ 
• ภงด.92  
• หนังสือรับรองภาษี 50 ทวิ 
 

 
 
 
 



 
 

ศูนยคอมพิวเตอร 
ระบบเงินเดือนและคาตอบแทน 
ลําดับที่ เรื่อง 

1. การรับสงขอมูลระหวางระบบ HR กับระบบเงินเดือนและคาตอบแทน (PY) 
2. ทํางานของโปรแกรมของ กบข. เปนอยางไร  
3. บริษัทเสนอแนะแนวทางในการจัดการกับขอมูลรายรับ-รายจายที่ถูกสงมาจากหนวยรับ-จายเงินเพื่อ

จายผานระบบเงินเดือน เชน คาลวงเวลา,คาตอบแทน 
4. บริษัทเสนอแนะแนวทางในการสงขอมูลการลงบัญชีเงินเดือน โดยใหงานบัญชีเปนผูตรวจสอบ กอน

โอนขอมูลเพื่อวางฎีกาเบิกจายตอไป 
5. บริษัทขอเอกสารสรุปเกี่ยวกับขอมูลรายรับ-รายจายที่งานเงินเดือนไดรับจากหนวยงานตางๆ ทั้งที่ได

รับมาในรูปแบบเอกสารหรือแผนดิสกเก็ต ซึ่งสรุปรายละเอียดดังนี ้
• งานเงินเดือนไดรับจากหนวยงานใด 
• รูปแบบเปนแบบไหน พรอมตัวอยางเอกสารหรือแผนดิสกเก็ต 
•  อนาคตจะมีการปรับรูปแบบเปนแบบไหน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

หนวยรับ-จายเงิน กองคลงั 
ระบบเงินเดือนและคาตอบแทน 
ลําดับที่ เรื่อง 

1. บริษัทเสนอแนะแนวทางในการจัดการกับขอมูลรายรับ-รายจายที่ถูกสงมาจากหนวยรับ-จายเงินเพื่อ
จายผานระบบเงินเดือน เชน คาลวงเวลา,คาตอบแทน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

งานบัญชี กองคลัง 
ระบบเงินเดือนและคาตอบแทน 
ลําดับที่ เรื่อง 

1. บริษัทเสนอแนะแนวทางในการสงขอมูลการลงบัญชีเงินเดือน โดยใหงานบัญชีเปนผูตรวจสอบ กอน
โอนขอมูลเพื่อวางฎีกาเบิกจายตอไป 

 
 


