
การบันทึกแผนงบประมาณ ป ี2555 ในโปรแกรม KKUFMIS 
 

1. การจัดเตรยีมข้อมูลแผนงบประมาณ 
แผนงบประมาณของคณะ/หน่วยงาน ประกอบด้วย แผนงบประมาณแผ่นดิน และแผนงบประมาณเงินรายได้ ซ่ึง

อาจจะเป็นคําขอตั้งงบประมาณ หรืองบประมาณท่ีได้รับจัดสรรแล้ว ท้ังนี้ข้ึนอยู่กับช่วงเวลาท่ีจะบันทึกและแนวทางการจัดทํา
งบประมาณในแต่ละปีงบประมาณ 

โดยปกติรายละเอียดของแผนงบประมาณท่ีคณะ/หน่วยงานจัดทํา จะประกอบด้วย แหล่งงบประมาณ แผนงาน 
งาน/โครงการ กจิกรรม รายการงบประมาณ และจํานวนงบประมาณ แต่ในโปรแกรม KKUFMIS ต้องการรายละเอียดเพ่ิมเติม
ในส่วนอ่ืนอีก เช่น ประเภทกองทุน เป็นต้น ดังนั้น ในการจัดเตรียมข้อมูลสําหรับแผนงบประมาณเพื่อบันทึกลงในโปรแกรม 
KKUFMIS ให้ดําเนินการตรวจสอบรายละเอียดท่ีมีในโปรแกรม ดังนี้ 

1. โครงสร้างหน่วยงาน 
โครงสร้างหน่วยงานประกอบด้วยรหัสหน่วยงาน และชื่อหน่วยงาน โดยปกติท่ัวไปรหัสหน่วยงานจะประกอบไป

ด้วยตัวเลข 4 หลัก เช่น คณะวิทยาศาสตร์ รหัส 0200 เป็นต้น แต่ในบางคณะอาจจะมีการแยกรหัสหน่วยงานเพ่ิมเติมเพ่ือใช้
เป็นหน่วยงานหลักทางบัญชี เช่น คณะแพทยศาสตร์ แยกเป็น รหัส 0700 และ 071 โดยรหัส 071 ใช้กรณีบันทึกข้อมูลแผน
งบประมาณของโรงพยาบาลศรีนครินทร์ ส่วนรหัส 0700 ใช้กรณีบันทึกข้อมูลแผนงบประมาณอ่ืนของคณะ 

2. โครงสร้างแผนงาน 
เป็นโครงสร้างเฉพาะที่กําหนดและใช้ในมหาวิทยาลัยขอนแก่น สามารถปรับปรุง แก้ไข เพ่ิมเติมได้และจะมีการ

เชื่อมโยงโครงสร้างให้เข้ากับโครงสร้างงบประมาณของรัฐบาล โครงสร้างแผนงาน ประกอบด้วยรหัสและชื่อแผนงาน(งาน) 
งาน/โครงการ(โครงการย่อย) และกิจกรรม โดยรหัสโครงสร้างกําหนดดังนี้ 

- รหัสแผนงาน ใช้ตัวเลข 4 หลัก เช่น 0501 แผนงาน(งาน) งานบริการรักษาพยาบาลโรงพยาบาลศรีนครินทร์  
- รหัสงาน/โครงการ ใช้ตัวเลข 6-9 หลัก เช่น 050100 งาน/โครงการ(โครงการย่อย) บริการรักษาพยาบาล

โรงพยาบาลศรีนครินทร์, 02060000 งาน/โครงการ(โครงการย่อย) จัดการเรียนการสอนสาขาแพทยศาสตร์ 
- รหัสกิจกรรมใช้ตัวเลข 4-6 หลัก เช่น 1104 การบริการรักษาพยาบาล, 120476 กิจกรรมอุดหนุนประชุม 
3. โครงสร้างงบประมาณ 
โครงสร้างงบรายรับ จะเป็นรายรับย่อยของหมวดรายรับท่ีกําหนดในระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแก่น ว่าด้วยเงิน

รายได้ของมหาวิทยาลัย โดยรหัสรายรับใช้ตัวเลข 9 หลัก และขึ้นต้นด้วยเลข 4 เช่น 410201000 เป็นรายได้ค่ารักษาพยาบาล
ผู้ป่วยนอก 

โครงสร้างงบรายจ่าย ใช้งบรายจา่ยเช่นเดียวกับงบประมาณแผ่นดิน ประกอบด้วย 5 งบรายจ่าย คือ งบบุคลากร 
งบดําเนินงาน งบลงทุน งบเงินอุดหนุน และงบรายจ่ายอ่ืน โดยในแต่ละงบรายจ่ายจะแตกรายละเอียดเป็นงบย่อยและใช้รหัส
งบรายจ่ายย่อยเป็นตัวเลข 8 หลัก ข้ึนต้นด้วยเลข 5 หรือ 9 เช่น 52010000 เป็นรายจ่ายเงินค่าตอบแทน (เลข 5 หมายถึง 
รายจ่าย, เลข 2 หมายถึง งบดําเนินงาน, เลข 01 เป็นลําดับรายการในงบดําเนินงานซ่ึงหมายถึง ค่าตอบแทน และเลข 0000 มี
ไว้เผื่อมีการแตกงบย่อยลงไปอีก)  

4. โครงสร้างกองทุน 
โครงสร้างกองทุน ให้เลือกตามวัตถุประสงค์ของการต้ังงบรายจ่ายของแต่ละงาน/โครงการ(โครงการย่อย) เช่น 

กองทุนบริการสุขภาพ (รหัส 402) หมายถึง งาน/โครงการ(โครงการย่อย)ท่ีต้ังงบประมาณสําหรับการให้บริการรักษาพยาบาล
ของโรงพยาบาลศรีนครินทร์ ศูนย์หัวใจสิริกิต์ิฯ โรงพยาบาลทันตกรรม และโรงพยาบาลสัตว์, กองทุนจัดการศึกษา (รหัส 2) 
หมายถึง งาน/โครงการ(โครงการย่อย)ท่ีต้ังงบประมาณสําหรับการจัดการศึกษาในระดับตํ่ากว่าปริญญาตรี ระดับปริญญาตรี 
และระดับสูงกว่าปริญญาตรี 



2. การบันทึกข้อมูลแผนงบประมาณ 
2.1 การบันทึกข้อมูลงาน/โครงการ และงบประมาณ 
2.1.1 สร้างและบันทึกงาน/โครงการ 

การสร้างงาน/โครงการ จะทําทีละงาน/โครงการ(โครงการย่อย) โดยเลือกเมนูย่อย “บันทึกข้อมูลงาน/โครงการ” 

 
 
จากนั้นเติมข้อมูลปีงบประมาณ และเลือกกําหนดคณะ/หน่วยงาน กองทุน งาน/โครงการ และโครงการย่อย แล้วกด

บันทึก (Save) 
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2.1.2 บันทึกกิจกรรมและรายละเอียดงบประมาณในแต่ละกิจกรรม 
เม่ือทําการบันทึกข้อมูลงาน/โครงการ จะเข้าไปบันทึกรายละเอียดงบรายจ่ายรายกิจกรรม โดยคลิกท่ี “หน้า

ถัดไป>>” 

 
เลือกกิจกรรม  
   เลือก Tab งบรายจ่าย 
       เลือกงบรายจ่าย 
           เลือกกองทุน 
               เติมจํานวนเงินงบประมาณ 

 
ทําซํ้า        -          เพ่ือเติมงบรายจ่ายจนครบ หากจะทํากิจกรรมใหม่ให้เร่ิมท่ี         ใหม่ 
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กรณีท่ีต้ังรายการรายจ่ายเป็นค่าครุภัณฑ์หรือสิ่งก่อสร้าง หลังจากใส่วงเงิน ให้ทําการ”บันทึก” ก่อน แล้วจึงคลกิท่ี 
“ครุภัณฑ์และที่ดิน/สิ่งก่อสร้าง” เพ่ือเติมรายละเอียดรายการครุภัณฑ์หรือสิ่งก่อสร้าง  

 
 
ใส่รายละเอียดรายการครุภัณฑ์ท่ีละรายการ และเติมรายละเอียดของรายการครุภัณฑ์ให้ครบทุก Tab 

 
กรณีท่ีต้ังรายการรายจ่ายเป็นสิ่งก่อสร้าง ให้คลิกท่ีช่อง ท่ีดิน/สิ่งก่อสร้าง ก่อน แล้วทําการเติมรายละเอียดรายการ

สิ่งก่อสร้างให้ครบทุก Tab 

 
หลังทํารายการเสร็จ ให้ทําการ”บันทึก” ก่อน แล้วออกจากหน้าต่างการทํารายการโดยคลิกท่ีเคร่ืองหมาย  
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2.2 การกลับเข้าไปแก้ไข ปรับปรุง และเพ่ิมเติมงบประมาณในแต่ละงาน/โครงการ 
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3. การติดตามความคบืหนา้ของแผนงบประมาณ 

 
 

 
 
 



4. การจัดพิมพ์รายงานแผนงบประมาณ 

 

 

 



5. การส่งต่อขอ้มูล 

 
 

 
 


