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การผูกพันและเบกิจ่าย 

# การผูกพัน 

จอภาพด้านบนจะบอกถึงเมนทีู�จะเลือกได้ในขั �นตอนขอผกูพนังบประมาณ และ  

ขั �นตอนขอเบกิจา่ยงบประมาณ    โดยผู้ปฏิบตัจิะต้องเลือกตามเหตการณ์ที�ต้องการจะปฏิบตัิ 

ให้เหมาะสม 

 เนื�องจากลกัษณะการทํางานหลายขั �นตอนคล้ายๆกนัจงึขอแนะนํารายละเอียดบาง 

จอภาพในสว่นที�   ผกูพนั-->อนมุตัผิกูพนั-->เบกิจา่ย-->อนมุตัเิบกิจา่ย  ในทางปฏิบตัหิากเรื�องใด 

ที�ทราบลว่งหน้าวา่จะไมเ่บกิหลายครั �ง ก็เลือกเป็นขั �นตอน  

บนัทกึผกูพนัและเบกิจา่ย กรณีทั�วไป-->อนมุตัเิบกิจา่ย   
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# การอนุมัตผูิกพัน 

 

 

กดดับ เบิ �ลคลิ0 ก ที� ค้นหา
และระบเุลขผกูพนัที�จะค้น 
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# การเบิกจ่าย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Double Click 
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เมื�อระบเุงื�อนไขครบถ้วน 

ให้ทําการบนัทกึเพื�อ 

จะได้เลขคมุยอดเบกิจา่ย 

 

 

 

ทําการสําเนาเลขคุมยอด

เบิกจ่ายเพื�อนําไปค้นหา
ในขั �นตอนอนุมัติเบิกจ่าย
ตอ่ไป 
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# คณะ/หน่วยงาน ส่งเอกสารสู่ส่วนกลาง 

ระบแุหลง่เงิน   หนว่ยงาน   ประเภทเอกสาร(ใบเบกิจา่ย) เลือกค้นหา 

เลือกให้ครบทกุชดุที�ต้องการนําสง่เบกิ สดุท้ายให้เลือก ยืนยนัการสง่เอกสาร เพื�อให้ข้อมลู 

การสง่เอกสารไปรอในระบบก่อนที�จะนําเอกสารไปสง่จริงที�สว่นกลาง(กองคลงั) 
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# ส่วนกลางรับเอกสารเบิกจ่ายจากคณะ/หน่วยงาน 

 เมื�อหนว่ยงานนําเอกสารมาสง่ที�สว่นกลาง (กองคลงั) ให้สว่นกลางรับเอกสารผา่นระบบทกุชุดก่อน

นําไปดําเนินการเบิกจ่ายในขั �นตอนต่อไป ในขั �นนี �คณะ/หน่วยงานจะหมดไม่สามารถแก้ไขเอกสารได้อีกต่อไป 

เว้นแตส่ว่นกลางสง่เรื�องคืนทางระบบพร้อมต้นฉบบั 
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 ที�กลา่วมาเป็นขั �นตอนเบกิจา่ยแบบทั�วไปทั �งหมดที�ไมมี่การดําเนินการทางพสัด ุ

หากเกี�ยวข้องกบัทางพสัดตุ้องทํารายงานขอซื �อขอจ้างในระบบก่อน  ซึ�งขั �นตอนตา่งๆจะสมัพนัธ์กนั 

ระหวา่งการเงินและพสัดโุดยขอให้ดผูงัการทํางานดงันี � 
 

บนัทกึ-ปรับปรุงรายงานขอซื �อ/ขอจ้าง (แบบไมอ้่างการประมวลผล)  พสัด ุ

 

 

บนัทกึผกูพนั        การเงิน 

อนมุตัผิกูพนั        การเงิน 

 

 

บนัทกึ-อนมุตัข้ิอมลูรายงานขอซื �อ/ขอจ้าง     พสัด ุ

 

 

บนัทกึ-ปรับปรุงข้อมลูข้อตกลงซื �อขาย/จ้าง     พสัด ุ

บนัทกึ-อนมุตัข้ิอมลูข้อตกลงซื �อขาย/จ้าง     พสัด ุ

 หรือ 

บนัทกึ-ปรับปรุงข้อมลูสญัญา      พสัด ุ

บนัทกึ-อนมุตัข้ิอมลูสญัญา      พสัด ุ

 

 

บนัทกึ-ปรับปรุงข้อมลูการตรวจรับ     พสัด ุ

บนัทกึ-ยกเลิกข้อมลูการตรวจรับ      พสัด ุ  

 

 

บนัทกึเบกิจา่ย กรณีจดัซื �อ/จดัจ้าง      การเงิน 
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