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ระบบลูกหนี้เงินยืมทดรอง 
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ขั้นตอนกําหนดคาเร่ิมตน 

1.เลือกเมนู คาเร่ิมตนระบบลูกหนี้เงินยืมทดรอง 
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เขาไปที่หนาตาง คาเริ่มตนสําหรับหนวยงาน คียรายละเอียดขอมูลใหครบ  และบันทกึขอมูล 
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2.เลือก เมนูกําหนดงวดดําเนินการ/เลขที่เอกสาร คียรหัสหนวยงาน ปงบประมาณ 

คลิ๊กสราง ขอมูลงวด และบันทึก  (กําหนดใหมทุกปงบประมาณ) 
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การบันทึกการยืมเงิน 

1.เลือกเมนู งานบันทึกรายการยืมเงินทดรอง 
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1.1 เลือกเมนู บันทึกสัญญาเงินยืมทดรอง 
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1.2 เลือกเมนู บันทึกรายการจายสัญญายืม (ลูกหนี้เงินยืมทดรอง) 
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2. การจายเงิน 

2.1 การจายเช็ค 
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2.2  การจายเงินโอน   เลือกเมนูบันทึกรายการโอนเงิน 
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3. บันทึกตั้งหนี้ลูกหนี้เงินยืม 

เลือกเมน ูบันทึกยืนยันการตั้งหนี้ 
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ใหระบุวันที ่ที่ตั้งโอน คลิ๊กแสดงรายละเอียด แลวกดบันทึก ระบบจะแสดงขอความ 
Please Confirm to process ใหคลิ๊ก OK 
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4.รับคนืเงนิยมืทดรองจาย 

เลือกเมน ูงานบันทึกการรบัคืนเงินทดรอง 
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4.1 กรณีรับคืนเงินทดรอง เปนกรณีตัวเงิน ใหไปที่เมนู บันทึกรับคืนเงินยืมทดรอง 
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4.2  กรณีรับคืนเงินทดรอง เปนใบสําคัญ(ชุดเบิกจาย) ใหไปทีเ่มนู บันทึกรับคืนเงินทดรอง 

กรณีรับเปนใบสําคัญ 
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รับคืนเงินยืมกรณีรับใบสําคัญ เมื่อไดรับหนังสือแจงโอนเงนิจากกองคลัง 
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5.บันทึกตัดหนี ้
เลือกเมนู งานบันทึกการตัดหนี้ลูกหนี้เงินยืมทดรอง  

 และเลือกเมนู รับขอมูลการชําระหนี้จากระบบรับ-จายเงิน 
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6. รายงานที่เกี่ยวของ 

เลือกเมนู งานบันทึกการปรับปรุงหนี้และติดตามหนี้ 

และเลือก รายงานรายละเอียดการเคลื่อนไหวลูกหนี้เงินยืมทดรอง 

 


