
กระบวนการและขั�นตอนการใช้โปรแกรมระบบ KKUFMIS 
# กระบวนการเบิกจ่าย 

 
ที� กิจกรรม เงินรายได ้ เงิน

งบประมาณ 
หมายเหตุ 

ส่วนคณะ/หน่วยงาน    

1 ขั�นตอนเตรียมงบประมาณ    
 1.1 ตั�งงบกลางปี KKBGDT31 � �  
 1.2 อนุมติังบกลางปี KKBGDT32 � �  
 1.3 ปรับปรุงจาํนวนเงินงบประมาณ KKBGDT58  

กรณีมีการตั�งกลางปีแลว้ตามแผนงาน โครงการ
และรหสัรายจ่ายที�เหมือนกนั 

� �  

 1.4 อนุมติัปรับปรุงจาํนวนเงินงบประมาณ  

KKBGDT34 

� �  

 1.5 บนัทึกตั�งยอดเงินงบประมาณ KKBGDT01 � �  

 1.6 บนัทึกเงินงวด KKBGDT03  � กรณีผา่นระบบ

วางแผน 
 1.7 อนุมติัเงินงวด KKBGDT04  � กรณีผา่นระบบ

วางแผน 
2 ขั�นตอนการใชง้บประมาณ    

 2.1 กรณีทั�วไป    
      2.1.1 บนัทึกผกูพนั KKBGDT05 

             อนุมติัผกูพนั KKBGDT07 

บนัทึกผกูพนัเพิ�มเติม KKBGDT06 
อนุมติัผกูพนัเพิ�มเติม KKBGDT08 

ยกเลิกผกูพนั,ยกเลิกผกูพนัเพิ�มเติม 

บนัทึกคืนยอดผกูพนั KKBGDT57 

� �  
 
 
 
 
 
 

      2.1.2 เบิกจ่าย KKBGDT11 
เบิกจ่ายกรณีจดัซื�อจดัจา้ง KKBGDT09 
อนุมติัเบิกจ่าย KKBGDT12 

� � เลือกตามกรณี 

      2.1.3 ผกูพนัพร้อมเบิกจ่าย KKBGDT15 
อนุมติัผกูพนัพร้อมเบิกจ่าย KKBGDT16 

� �  

     

     



ที� กิจกรรม เงินรายได ้ เงิน

งบประมาณ 
หมายเหตุ 

 2.2 กรณีพสัดุ    

      2.2.1 รายงานขอซื�อ/ขอจา้ง KKPODT20 � �  
      2.2.2 ผกูพนั+อนุมติั KKBGDT05,07 � �  
      2.2.3 อนุมติัรายงานขอซื�อ/ขอจา้ง   

              KKPODT06 

� �  

      2.2.4 ขอ้ตกลง หรือ สัญญา KKPODT10,13 � �  
      2.2.5  ตรวจรับ KKPODT19 � �  
      2.2.6  เบิกจ่ายกรณีจดัซื�อ/จดัจา้ง KKBGDT09 � �  

3. ขั�นตอนเอกสารระหวา่งคณะ/หน่วยงาน    
      3.1 คณะ/หน่วยงานส่งเอกสารส่วนกลาง 

           KKBGDT50 

� �  

      3.2 ส่วนกลางรับเอกสาร KKBGDT25 � �  

      3.3  ส่วนกลางส่งคืนเอกสาร(กรณีแกไ้ข) � �  

ส่วนกลาง    

1. ส่วนกลางบนัทึกตั�งหนี�  � �  

2. ส่วนกลางจดัทาํฎีกา KKBGDT 52 

พิมพง์บหนา้ใบสาํคญั KKBGOR 56 

 �  

3. จดัทาํ ขบ 02 เพื�อนาํส่ง GFMIS  �  

4. ส่งไฟล ์Excel ให ้GFMIS   �  

5. ส่วนกลางบนัทึกรับเงินจากกรมบญัชีกลาง 

KKFNDT 03 

 �  

6. ส่วนกลางจดัทาํใบสั�งจ่าย KKFNDT10 � �  

 6.1 ใชเ้ลขที�จดัทาํฎีกา เพื�อทาํใบสั�งจ่าย  �  

 6.2 ใชเ้ลขที�ใบผกูพนัและเบิกจ่าย เพื�อจดัทาํใบสั�ง
จ่าย 

�   

7. เลือกประเภทการจ่าย    

 7.1    บนัทึกการจ่ายเป็นเช็ค KKFNDT14 

         ปรับปรุงเช็ค KKFNDT17 

         พิมพเ์ช็ค KKFNDT14 

         รายงานเช็ค  KKFNOR10 

         รายงานรายละเอียดการจ่ายเช็คประจาํวนั   

          KKFNOR13 

� �  



ที� กิจกรรม เงินรายได ้ เงิน

งบประมาณ 
หมายเหตุ 

 7.2 จ่ายเป็นเงินโอน  KKFNDT47 � �  

8. ขั�นตอนการบนัทึกบญัชี ระบบบญัชี    

 8.1 โอนขอ้มูลระบบรับ-จ่าย KKFNPC 01 � �  

 8.2 โอนขอ้มูลระบบบญัชี KKGLDT 07 � �  

 
 
 
 
# กระบวนการรับเงิน 

 

ที� กิจกรรม เงินรายได ้ เงินงบประมาณ หมายเหตุ 
1 ขั�นตอนการรับเงิน- คณะ/หน่วยงาน    

 1.1  ออกใบเสร็จรับเงิน KKFNDT 01 � �  

 1.2  บนัทึกการนาํฝากเงิน KKFNDT 04 � �  

  1.3  จดัทาํใบนาํส่ง KKFNDT 05 � �  

 1.4 จดัทาํใบสรุปนาํส่งกองคลงั KKFNDT 06 � �  

2. ขั�นตอนส่วนกลางรับเอกสาร    

 2.1 จดัทาํใบรับนาํส่งจากคณะ KKFNDT 07 � �  

 2.2 รายงานสรุปรับเงินจากคณะ KKFNOR 07 � �  

3 ขั�นตอนการบนัทึกบญัชี ระบบบญัชี    

 3.1 โอนขอ้มูลระบบรับ- จ่าย KKFNPC 01 � �  

 3.2 โอนขอ้มูลระบบบญัชี  KKGLDT 07 � �  

 

 

หมายเหตุ 
 กรณีมีการตั�งคณะ/หน่วยงานหลกัเพิ�มในระบบ 

1.  กาํหนดงวดทาํงาน/เลขที�เอกสาร (KKGLRT06) 
2. กาํหนดผงับญัชีใหค้ณะ (KKGLRT08) 
3. กาํหนดค่าเริ�มตน้ของการโอนขอ้มูล (KKFNRT21) 

 
 
 
 
 



 


