
วงจรลูกหนี้เงินยืมทดรอง (1/2)
จุดรับ - จายเงิน

เตรียมจายลูกหนี้เงินยืม2

งานการเงิน งานบัญชี

บันทึกสัญญายืม1
การบันทึกบัญชี11

โอนไป GL
(คณะ/หนวยงาน)

เริ่มตน

รับและตรวจสอบ
การขอมูลสัญญายืม บันทึกสัญญาเงินยืมทดรอง

(คณะ/หนวยงาน)

บันทึกรายการสั่งจายสัญญายืม
(ลูกหนี้เงินยืมทดรอง)

(คณะ/หนวยงาน)
KKFNDT09 บันทึกรายการจายสัญญายืม
 (ลูกหนี้เงินยืมทดรอง)

A

KKAVDT02 บันทึกสัญญาเงินยืมทดรอง

รายงานรายละเอียดการบันทึกบัญชีประจําวัน

รายงานตรวจสอบ
(คณะ/หนวยงาน)

รับและตรวจสอบ
การขอมูลสั่งจายตาม

สัญญายืม

KKFNDT13 พิมพเช็ค

พิมพเช็ค
(คณะ/หนวยงาน)

รายงานตรวจสอบ
(คณะ/หนวยงาน)

KKFNOR10 รายงานรายละเอียดการจัดทําเช็ค

ตรวจสอบหลักฐาน
ผูมาขอรับเงิน

การจายเงินยืมทดรอง3

KKFNDT14  บันทึกการจายเช็ค
KKFNDT16 บันทึกการจายเงินโอน
KKFNDT15 บันทึกการจายเงินสด
เตรียมขอมูลการโอนใหธนาคาร

บันทึกจายเช็ค เงินสด เงินโอน
เจาหนี้เงินรับฝาก
(คณะ/หนวยงาน)

รายงานตรวจสอบ
(คณะ/หนวยงาน)

KKFNOR17 รายงานรายละเอียดการจายเงินยืมทดรอง ประจําวัน
KKFNOR13 รายงานรายละเอียดการจายเช็ค ประจําวัน
KKFNOR14 รายงานสรุปการจายเช็ค ประจําวัน
KKFNOR11 รายงานรายละเอียดการจายเงินสด ประจําวัน
KKFNOR12 รายงานสรุปการจายเงินสด ประจําวัน
KKFNOR15 รายงานรายละเอียดการจายผานธนาคาร ประจําวัน
KKFNOR16 รายงานสรุปการจายผานธนาคาร ประจําวัน

A

ตั้งหนี้ลูกหนี้เงินยืม4

รับขอมูลการตั้งหนี้
จากระบบรับ-จายเงิน

(คณะ/หนวยงาน)
KKAVDT03 รับขอมูลการตั้งหนี้
จากระบบรับ-จายเงิน

KKAVOR02 รายงานรายละเอียดเอกสารประจําวัน
KKAVOR03 รายงานสรุปเอกสารประจําวัน

รายงานตรวจสอบ
(คณะ/หนวยงาน)

บันทึกรับใบสําคัญ5

บันทึกรับใบสําคัญ
(คณะ/หนวยงาน)

KKAVDT06 บันทึกรับใบสําคัญ KKAVOR09 รายงานรายละเอียดรับใบสําคัญ ประจําวัน

รายงานตรวจสอบ
(คณะ/หนวยงาน)



รับคืนเงินยืมลูกหนี้เงิยยืมทดรอง
จากการเบิกจาย และ คืนเงิน

8

บันทึกรับคืนเงินยืมทดรอง
(คณะ/หนวยงาน)

รายงานตรวจสอบ
(คณะ/หนวยงาน)

KKFNDT34 บันทึกรับคืนเงินยืมทดรอง
KKFNDT35 ยืนยันรับเงินจากการเบิกจายคืนเงินยืมทดรอง

KKFNOD01 ใบเสร็จรับเงิน

KKFNOR01 รายงานรายละเอียดการรับเงิน ประจําวัน
KKFNOR01 รายงานสรุปการรับเงิน ประจําวัน

การปรับปรุงหนี้ และติดตามหนี้10

ตรวจสอบขอมูลหนี้

บันทึกรายการปรับปรุงหนี้
(คณะ/หนวยงาน)

KKAVDT04 บันทึกรายการปรับปรุงหนี้

KKAVOR02 รายงานรายละเอียดเอกสารประจําวัน
KKAVOR03 รายงานสรุปเอกสารประจําวัน
KKAVOR14 รายงานรายละเอียดอายุหนี้
KKAVOR15 รายงานสรุปอายุหนี้
KKAVOR16 รายงานลูกหนี้เงินยืมทดรองรายตัว (การดลูกหนี้) ตามรายการเคลื่อนไหว
KKAVOR17 รายงานลูกหนี้เงินยืมทดรองรายตัว (การดลูกหนี้) ตามรายการตัดหนี้
KKAVOR18 รายงานสรุปการเคลื่อนไหวของลูกหนี้เงินยืมทดรอง
KKAVOD01 ใบแจงยอดหนี้
KKAVOR19 รายงานสรุปการแจงยอดหนี้
KKAVOD02 จดหมายเตือน
KKAVOR20 รายงานสรุปจดหมายเตือน

รายงานตรวจสอบ
(คณะ/หนวยงาน)

A

วงจรลูกหนี้เงินยืมทดรอง (2/2)
จุดรับ - จายเงิน งานการเงิน งานงบประมาณ

เบิกจายตามใบรับใบสําคัญ6 ตรวจสอบขอมูลเบิก
ตามใบรับใบสําคัญ

บันทึกขอเบิกจาย
กรณีจายคืนเงินยืมทดรอง

(คณะ/หนวยงาน)
KKBGDT10 บันทึกขอเบิกจาย
กรณีจายคืนเงินยืมทดรอง

รายงานตรวจสอบ
(คณะ/หนวยงาน)

บันทึกอนุมัติเบิกจาย
(คณะ/หนวยงาน)

KKBGDT12 บันทึกอนุมัติเบิกจาย

KKBGOR19 รายงานการขออนุมัติเบิกจาย
KKBGOR20 รายงานสรุปการขออนุมัติเบิกจาย

เตรียมจายคืนลูกหนี้เงินยืม7

บันทึกจัดทํารายการสั่งจายตาม
เอกสารเบิกจายงบประมาณ

(คณะ/หนวยงาน)
KKFNDT10 บันทึกจัดทํารายการสั่งจาย
ตามเอกสารเบิกจายงบประมาณ

รับและตรวจสอบ
การขอมูลสั่งจายตาม
เอกสารเบิกจาย
งบประมาณ

KKFNDT13 พิมพเช็ค

พิมพเช็ค
(คณะ/หนวยงาน)

รายงานตรวจสอบ
(คณะ/หนวยงาน)

KKFNOR10 รายงานรายละเอียดการจัดทําเช็ค

การจายเงินยืมทดรอง

3
การตัดหนี้ลูกหนี้9

บันทึกรับชําระหนี้
(คณะ/หนวยงาน)

KKAVDT05 รับขอมูลการชําระหนี้จากระบบรับ-จายเงิน
KKAVDT07 รับขอมูลการตัดหนี้ดวยใบสําคัญจากระบบการเงินรับ-จาย

KKAVOR07 รายงานรายละเอียดการรับชําระหนี้ ประจําวัน
KKAVOR08 รายงานสรุปการรับชําระหนี้ ประจําวัน

รายงานตรวจสอบ
(คณะ/หนวยงาน)

รับและตรวจสอบ
การขอมูลตัดหนี้



การเชื่อมโยงของวงจรลูกหนี้เงินยืมทดรอง (1/2)
จุดรับ - จายเงิน

เตรียมจายลูกหนี้เงินยืม2

งานการเงิน งานบัญชี

การบันทึกบัญชี11

โอนไป GL
(คณะ/หนวยงาน)

บันทึกรายการสั่งจายสัญญายืม
(ลูกหนี้เงินยืมทดรอง)

(คณะ/หนวยงาน)
KKFNDT09 บันทึกรายการจายสัญญายืม
 (ลูกหนี้เงินยืมทดรอง)

A

รายงานรายละเอียดการบันทึกบัญชีประจําวัน

รายงานตรวจสอบ
(คณะ/หนวยงาน)

รับและตรวจสอบ
การขอมูลสั่งจายตาม

สัญญายืม

KKFNDT13 พิมพเช็ค

พิมพเช็ค
(คณะ/หนวยงาน)

รายงานตรวจสอบ
(คณะ/หนวยงาน)

KKFNOR10 รายงานรายละเอียดการจัดทําเช็ค

ตรวจสอบหลักฐาน
ผูมาขอรับเงิน

การจายเงินยืมทดรอง3

เตรียมขอมูลการโอนใหธนาคาร

บันทึกจายเช็ค เงินสด เงินโอน
เจาหนี้เงินรับฝาก
(คณะ/หนวยงาน)

รายงานตรวจสอบ
(คณะ/หนวยงาน)

A

ตั้งหนี้ลูกหนี้เงินยืม4

รับขอมูลการตั้งหนี้
จากระบบรับ-จายเงิน

(คณะ/หนวยงาน)
KKAVDT03 รับขอมูลการตั้งหนี้
จากระบบรับ-จายเงิน

KKAVOR02 รายงานรายละเอียดเอกสารประจําวัน
KKAVOR03 รายงานสรุปเอกสารประจําวัน

รายงานตรวจสอบ
(คณะ/หนวยงาน)

KKFNOR15 รายงานรายละเอียดการจายผานธนาคาร ประจําวัน
KKFNOR16 รายงานสรุปการจายผานธนาคาร ประจําวัน

กรณีการจายเพื่อใหยืมเงินตามสัญญายืม
Dr. ลูกหนี้เงินยืมทดรอง

Cr. เช็คระหวางทาง, ธนาคาร
กรณีการจายเพื่อคืนเงินยืมตามใบรับใบสําคัญ
คณะ/หนวยงาน
Dr. เจาหนี้การคา(เงินยืม)

Cr. เงินฝากกองคลัง
กองคลัง
Dr. เงินรับฝากจากคณะ

Cr. เช็คระหวางทาง, ธนาคาร



รับคืนเงินยืมลูกหนี้เงิยยืมทดรอง
จากการเบิกจาย และ คืนเงิน

8

บันทึกรับคืนเงินยืมทดรอง
(คณะ/หนวยงาน)

รายงานตรวจสอบ
(คณะ/หนวยงาน)

KKFNDT34 บันทึกรับคืนเงินยืมทดรอง
KKFNDT35 ยืนยันรับเงินจากการเบิกจายคืนเงินยืมทดรอง

KKFNOD01 ใบเสร็จรับเงิน

KKFNOR01 รายงานรายละเอียดการรับเงิน ประจําวัน
KKFNOR01 รายงานสรุปการรับเงิน ประจําวัน

การปรับปรุงหนี้ และติดตามหนี้10

ตรวจสอบขอมูลหนี้

บันทึกรายการปรับปรุงหนี้
(คณะ/หนวยงาน)

KKAVDT04 บันทึกรายการปรับปรุงหนี้

KKAVOR02 รายงานรายละเอียดเอกสารประจําวัน
KKAVOR03 รายงานสรุปเอกสารประจําวัน
KKAVOR14 รายงานรายละเอียดอายุหนี้
KKAVOR15 รายงานสรุปอายุหนี้
KKAVOR16 รายงานลูกหนี้เงินยืมทดรองรายตัว (การดลูกหนี้) ตามรายการเคลื่อนไหว
KKAVOR17 รายงานลูกหนี้เงินยืมทดรองรายตัว (การดลูกหนี้) ตามรายการตัดหนี้
KKAVOR18 รายงานสรุปการเคลื่อนไหวของลูกหนี้เงินยืมทดรอง
KKAVOD01 ใบแจงยอดหนี้
KKAVOR19 รายงานสรุปการแจงยอดหนี้
KKAVOD02 จดหมายเตือน
KKAVOR20 รายงานสรุปจดหมายเตือน

รายงานตรวจสอบ
(คณะ/หนวยงาน)

A

การเชื่อมโยงของวงจรลูกหนี้เงินยืมทดรอง (2/2)
จุดรับ - จายเงิน งานการเงิน งานงบประมาณ

เบิกจายตามใบรับใบสําคัญ6 ตรวจสอบขอมูลเบิก
ตามใบรับใบสําคัญ

บันทึกขอเบิกจาย
กรณีจายคืนเงินยืมทดรอง

(คณะ/หนวยงาน)
KKBGDT10 บันทึกขอเบิกจาย
กรณีจายคืนเงินยืมทดรอง

รายงานตรวจสอบ
(คณะ/หนวยงาน)

บันทึกอนุมัติเบิกจาย
(คณะ/หนวยงาน)

KKBGDT12 บันทึกอนุมัติเบิกจาย

KKBGOR19 รายงานการขออนุมัติเบิกจาย
KKBGOR20 รายงานสรุปการขออนุมัติเบิกจาย

เตรียมจายลูกหนี้เงินยืม7

บันทึกจัดทํารายการสั่งจายตาม
เอกสารเบิกจายงบประมาณ

(คณะ/หนวยงาน)
KKFNDT10 บันทึกจัดทํารายการสั่งจาย
ตามเอกสารเบิกจายงบประมาณ

รับและตรวจสอบ
การขอมูลสั่งจายตาม

สัญญายืม
KKFNDT13 พิมพเช็ค

พิมพเช็ค
(คณะ/หนวยงาน)

รายงานตรวจสอบ
(คณะ/หนวยงาน)

KKFNOR10 รายงานรายละเอียดการจัดทําเช็ค

การจายเงินยืมทดรอง

3
การตัดหนี้ลูกหนี้9

บันทึกรับชําระหนี้
(คณะ/หนวยงาน)

KKAVDT05 รับขอมูลการชําระหนี้จากระบบรับ-จายเงิน
KKAVDT07 รับขอมูลการตัดหนี้ดวยใบสําคัญจากระบบการเงินรับ-จาย

KKAVOR07 รายงานรายละเอียดการรับชําระหนี้ ประจําวัน
KKAVOR08 รายงานสรุปการรับชําระหนี้ ประจําวัน

รายงานตรวจสอบ
(คณะ/หนวยงาน)

รับและตรวจสอบ
การขอมูลตัดหนี้

Dr. บัญชีปรับปรุง
Cr. ลูกหนี้เงินยืมทดรอง


