แฟ้มข้อมูลหลัก
· แฟ้มข้อมูลหลัก
KKFART01 : ข้อมูลประเภททรัพย์สินและค่าเสื่อมราคาต่อปี
	SCREEN
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รูปแสดงหน้าจอข้อมูลประเภททรัพย์สินและค่าเสื่อมราคาต่อปี

	วัตถุประสงค์
	เพื่อกำหนดข้อมูลประเภททรัพย์สินและค่าเสื่อมราคาต่อปี

	ผู้ใช้งาน
	ผู้ดูแลระบบ (Admin)

	เอกสารที่ได้
	รายงานข้อมูลประเภททรัพย์สินและค่าเสื่อมราคาต่อปี

	ข้อมูลตั้งต้น
	อัตราค่าเสื่อมราคา/ปี

	วิธีการใช้งาน
	

	1.   
	ผู้ใช้งานกรอกข้อมูลประเภททรัพย์สิน ชื่อประเภททรัพย์สิน อายุการใช้งาน(ปี)  ส่วนอัตราค่าเสื่อมราคา ระบบจะมีการคำนวณให้โดยอัตโนมัติ     ประเภททรัพย์สินหลัก หากมีระบบจะแสดงให้

	2.
	บัญชีทรัพย์สินหลัก, บัญชีทรัพย์สินถาวร, บัญชีค่าเสื่อมราคา, บัญชีค่าเสื่อมราคาสะสม โดยกดปุ่ม“LOV”  
[image: image2.png]


    ระบบจะดึงข้อมูลรายละเอียดของแต่ละคอลัมน์ขึ้นมาแสดงผลให้ผู้ใช้เลือก ส่วนมูลค่าขั้นต่ำที่จะคิดค่าเสื่อมระบบจะกำหนดไว้ที่ 5,000 บาท

	3.
	เมื่อกำหนดข้อมูลเสร็จเรียบร้อยให้ กดปุ่ม 
[image: image3.png]


 เพื่อบันทึกข้อมูลที่กำหนด

	หมายเหตุ
	ผู้ใช้สามารถกำหนดสถานะ การใช้งานของประเภททรัพย์สินได้โดย ใส่เครื่องหมาย √  ที่ช่อง”หยุดใช้” เพื่องดใช้งานทรัพย์สินประเภทนั้นในกรณีที่มีการชำรุดหรือสูญหาย


KKFART02 : ข้อมูลชนิดทรัพย์สิน
	SCREEN
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รูปแสดงหน้าจอข้อมูลชนิดทรัพย์สิน

	วัตถุประสงค์
	เพื่อกำหนดข้อมูลชนิดทรัพย์สิน

	ผู้ใช้งาน
	ผู้ดูแลระบบ (Admin)

	เอกสารที่ได้
	รายงานกำหนดชนิดของทรัพย์สิน

	ข้อมูลตั้งต้น
	
-

	วิธีการใช้งาน
	

	1.
	ผู้ใช้งานกดปุ่มดำเนินการ [image: image5.png]


  เพื่อดึงข้อมูลประเภททรัพย์สินทั้งหมดขึ้นมาแสดงผล   

	2.
	คลิ๊กที่แถวของประเภททรัพย์สินที่ต้องการแล้วกรอกข้อมูลชนิดทรัพย์สินและชื่อชนิดทรัพย์สินในตารางข้างล่าง

	3.
	สามารถกำหนดหมายเหตุของทรัพย์สินได้ที่ช่องหมายเหตุ

	4.
	เมื่อกำหนดข้อมูลเสร็จเรียบร้อยให้ กดปุ่ม 
[image: image6.png]


 เพื่อบันทึกข้อมูลที่กำหนด

	หมายเหตุ
	ในกรณีที่ทรัพย์สินประเภทนั้นชำรุดหรือสูญหาย ผู้ใช้สามารถกำหนดสถานะ การใช้งานของประเภททรัพย์สินได้โดยใส่เครื่องหมาย √  ที่ช่อง“หยุดใช้” 


KKFART03 : ข้อมูลชนิดทรัพย์สินย่อย
	SCREEN
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รูปแสดงหน้าจอข้อมูลชนิดทรัพย์สินย่อย

	วัตถุประสงค์
	เพื่อกำหนดชนิดทรัพย์สินย่อยให้ตรงกับข้อมูลประเภท  และชนิดของทรัพย์สิน

	ผู้ใช้งาน
	ผู้ดูแลระบบ (Admin)

	เอกสารที่ได้
	รายงานข้อมูลชนิดทรัพย์สินย่อย

	ข้อมูลตั้งต้น
	
-

	วิธีการใช้งาน
	

	1.   
	ผู้ใช้งานกดปุ่มดำเนินการ [image: image8.png]


 เพื่อดึงข้อมูลประเภททรัพย์สิน  ชื่อประเภททรัพย์สิน   ประเภททรัพย์สินหลัก ชื่อประเภททรัพย์สินหลัก  ชนิดทรัพย์สิน  ชื่อชนิดทรัพย์สิน  ขึ้นมาแสดงผล

	2.
	คลิ๊กที่แถวของประเภททรัพย์สิน  และชนิดทรัพย์สิน  ที่ต้องการเพื่อกำหนดข้อมูลชนิดทรัพย์สินย่อย ข้อมูลจะมีความสัมพันธ์กันเป็นระดับโดยผู้ใช้จำเป็นต้องเลือกประเภททรัพย์สินก่อนแล้วจึงจะสามารถเลือกชนิดของทรัพย์สินและกรอกชนิดทรัพย์สินย่อย ได้ตามลำดับ

	3.
	สามารถกำหนดหมายเหตุของทรัพย์สินได้ที่ช่องหมายเหตุ

	4.
	เมื่อกำหนดข้อมูลเสร็จเรียบร้อยให้ กดปุ่ม 
[image: image9.png]


 เพื่อบันทึกข้อมูลที่กำหนด

	หมายเหตุ
	ในกรณีที่ทรัพย์สินประเภทนั้นชำรุดหรือสูญ ผู้ใช้สามารถกำหนดสถานะ การใช้งานของทรัพย์สินได้โดยใส่เครื่องหมาย √  ที่ช่อง“หยุดใช้”


KKFART04 : ข้อมูลสถานที่ตั้ง
	SCREEN
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รูปแสดงหน้าจอการข้อมูลสถานที่ตั้ง

	วัตถุประสงค์
	เพื่อกำหนดข้อมูลสถานที่ตั้ง

	ผู้ใช้งาน
	ผู้ดูแลระบบ (Admin)

	เอกสารที่ได้
	รายงานกำหนดข้อมูลสถานที่ตั้ง

	ข้อมูลตั้งต้น
	
-

	วิธีการใช้งาน
	

	1.   
	ผู้ใช้งานกรอกรหัสสถานที่ตั้ง  ชื่อสถานที่ตั้ง

	2.
	เมื่อกำหนดข้อมูลเสร็จเรียบร้อยให้ กดปุ่ม 
[image: image11.png]


 เพื่อบันทึกข้อมูลที่กำหนด

	หมายเหตุ
	ผู้ใช้สามารถกำหนดสถานะของข้อมูลสถานที่ตั้งหลัก โดยใส่เครื่องหมาย √  ที่ช่อง“สถานที่ตั้งหลัก” และใส่เครื่องหมาย √ ที่ช่อง“หยุดใช้” ได้ในกรณีที่สถานที่ตั้งนั้นถูกงดใช้หรือไม่มีทรัพย์สินใด ๆ อยู่ภายในสถานที่นั้นเลย 


KKFART05 : ข้อมูลประเภทเอกสารหลัก
	SCREEN
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รูปแสดงหน้าจอการข้อมูลประเภทเอกสารหลัก

	วัตถุประสงค์
	เพื่อกำหนดข้อมูลประเภทเอกสารหลัก

	ผู้ใช้งาน
	ผู้ดูแลระบบ (Admin)

	เอกสารที่ได้
	รายงานข้อมูลประเภทเอกสารหลัก

	ข้อมูลตั้งต้น
	ประเภทเอกสารหลัก, ประเภท

	วิธีการใช้งาน
	

	1.   
	ผู้ใช้กรอกรหัสประเภทเอกสาร  ชื่อประเภทเอกสาร  และประเภทเอกสารหลัก

	2.
	กำหนดประเภทว่าเป็นเอกสารรับหรือเอกสารออก โดยเลือกที่คอลัมน์ประเภท

	3.
	เมื่อกำหนดข้อมูลเสร็จเรียบร้อยให้ กดปุ่ม 
[image: image13.png]


 เพื่อบันทึกข้อมูลที่กำหนด

	หมายเหตุ
	ในกรณีที่เอกสารรหัสนั้นถูกยกเลิกหรืองดใช้ ผู้ใช้สามารถกำหนดสถานะการใช้งานของประเภทเอกสารโดยใส่เครื่องหมาย √  ที่ช่อง“หยุดใช้” 


KKFART08 : ข้อมูลบริษัทประกัน
	SCREEN
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รูปแสดงหน้าจอการข้อมูลบริษัทประกัน

	วัตถุประสงค์
	เพื่อกำหนดข้อมูลบริษัทประกัน

	ผู้ใช้งาน
	ผู้ดูแลระบบ (Admin)

	เอกสารที่ได้
	รายงานกำหนดข้อมูลบริษัทประกัน

	ข้อมูลตั้งต้น
	
-

	วิธีการใช้งาน
	

	1.   
	ผู้ใช้กรอกรหัสบริษัทประกัน  ชื่อบริษัทประกัน

	2.
	เมื่อกำหนดข้อมูลเสร็จเรียบร้อยให้ กดปุ่ม 
[image: image15.png]


   เพื่อบันทึกข้อมูลที่กำหนด

	หมายเหตุ
	ผู้ใช้สามารถกำหนดสถานะ การใช้งานของประเภททรัพย์สินใส่เครื่องหมาย √  ที่ช่อง“หยุดใช้” ได้ในกรณีที่ข้อมูลของบริษัทประกันนั้น ๆ ถูกยกเลิกใช้งานหรืองดใช้งานชั่วคราว


KKFART09 : ข้อมูลประเภทการส่งซ่อม
	SCREEN
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รูปแสดงหน้าจอข้อมูลประเภทการส่งซ่อม

	วัตถุประสงค์
	เพื่อกำหนดข้อมูลประเภทการส่งซ่อม

	ผู้ใช้งาน
	ผู้ดูแลระบบ (Admin)

	เอกสารที่ได้
	รายงานข้อมูลประเภทการส่งซ่อม

	ข้อมูลตั้งต้น
	
-

	วิธีการใช้งาน
	

	1.   
	ผู้ใช้กรอกรหัสประเภทการส่งซ่อม และชื่อประเภทการส่งซ่อม

	2.
	เมื่อกำหนดข้อมูลเสร็จเรียบร้อยให้ กดปุ่ม 
[image: image17.png]


  เพื่อบันทึกข้อมูลที่กำหนด

	หมายเหตุ
	ผู้ใช้สามารถกำหนดสถานะ การใช้งานของประเภทการส่งซ่อมใส่เครื่องหมาย √  ที่ช่อง“หยุดใช้” ได้ในกรณีที่ประเภทการซ่อมรหัสนั้นถูกยกเลิกใช้งานหรืองดใช้งาน


KKFART11 : ข้อมูลการได้มาของทรัพย์สิน
	SCREEN
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รูปแสดงหน้าจอข้อมูลการได้มาของทรัพย์สิน

	วัตถุประสงค์
	เพื่อกำหนดข้อมูลการได้มาของทรัพย์สิน

	ผู้ใช้งาน
	ผู้ดูแลระบบ (Admin)

	เอกสารที่ได้
	

	ข้อมูลตั้งต้น
	
-

	วิธีการใช้งาน
	

	1.   
	ผู้ใช้กำหนดรหัสการได้มา  ชื่อการได้มาของทรัพย์สิน โดยการกรอกข้อมูลลงที่ช่องนั้นๆ และเลือกวิธีการได้มาของทรัพย์สิน

	2.
	เมื่อกำหนดข้อมูลเสร็จเรียบร้อยให้ กดปุ่ม 
[image: image19.png]


  เพื่อบันทึกข้อมูลที่กำหนด

	หมายเหตุ
	ผู้ใช้สามารถกำหนดสถานะ การใช้งานของประเภทการส่งซ่อมใส่เครื่องหมาย √  ที่ช่อง“หยุดใช้” ได้ในกรณีที่รหัสการได้มานั้นถูกยกเลิกหรืองดการใช้งาน


KKFADT02 : บันทึก-ปรับปรุงรายละเอียดทรัพย์สินถาวร
	SCREEN
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รูปแสดงหน้าจอการ บันทึก-ปรับปรุงรายละเอียดทรัพย์สินถาวร

	วัตถุประสงค์
	เพื่อบันทึก-ปรับปรุงรายละเอียดทรัพย์สินถาวร

	ผู้ใช้งาน
	ผู้ดูแลระบบ (Admin)

	เอกสารที่ได้
	

	ข้อมูลตั้งต้น
	
-

	วิธีการใช้งาน
	

	1.   
	ผู้ใช้กดปุ่มดำเนินการ [image: image21.png]


 เพื่อดึงข้อมูล เลือกรหัสทรัพย์สินที่ต้องการข้อมูลโดยคลิ๊กที่รหัสทรัพย์สินนั้น ๆแล้วระบบจะดึงข้อมูลขึ้นมาแสดงผลเพื่อให้ผู้ใช้สามารถแก้ไขข้อมูล ใน Tab ต่าง ๆ ดังนี้

	1.1
	
[image: image22.png]



รูปแสดงหน้าจอการ บันทึก-ปรับปรุงรายละเอียดทรัพย์สินถาวร_รายละเอียด1
-  Tab รายละเอียด1  ผู้ใช้สามารถทำการกรอกแก้ไขข้อมูลชื่อทรัพย์สิน ยี่ห้อ  รุ่น  ขนาด  S/N NO. หมายเหตุ ผู้ดูแล และสามารถกำหนด ผู้ผลิต หน่วยนับ ได้โดยกดปุ่ม“LOV”  
[image: image23.png]


    แล้วเลือกจากข้อมูลที่ขึ้นมาแสดงผล  ส่วนสถานะของทรัพย์สินนั้นผู้ใช้กำหนดได้โดยการเลือกจาก Combo Box

	1.2
	
[image: image24.png]



รูปแสดงหน้าจอการ บันทึก-ปรับปรุงรายละเอียดทรัพย์สินถาวร_รายละเอียด2
-  Tab รายละเอียด2  ผู้ใช้สามารถแก้ไขสถานที่ตั้ง แผนงาน โครงการ กิจกรรม แหล่งเงิน กองทุน หมวดรายจ่าย ที่มาของทรัพย์สินได้โดยกดปุ่ม“LOV”  
[image: image25.png]


    และสามารถกรอกข้อมูลระยะเวลารับประกันและ วันที่เริ่มรับประกันได้

	1.3
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รูปแสดงหน้าจอการ บันทึก-ปรับปรุงรายละเอียดทรัพย์สินถาวร_การรับประกันสินทรัพย์
-  Tab การรับประกันสินทรัพย์  ผู้ใช้สามารถกำหนดบริษัทประกันได้ได้โดยกดปุ่ม 
[image: image27.png]


 “LOV”      แล้วระบบจะดึงข้อมูลของชื่อบริษัทประกันขึ้นมาแสดงผล และสามารถกรอกข้อมูลเลขที่ประกัน วันที่เริ่ม ระยะเวลาที่รับประกัน(เดือน) และรายละเอียดได้


	1.4
	
[image: image28.png]



รูปแสดงหน้าจอการ บันทึก-ปรับปรุงรายละเอียดทรัพย์สินถาวร_การคำนวณค่าเสื่อมราคา
-  Tab การคำนวณค่าเสื่อมราคา ระบบจะแสดงข้อมูลของรหัสทรัพย์สินที่ผู้ใช้เลือกข้างต้น และผู้ใช้สามารถแก้ไขบัญชีทรัพย์สินถาวร บัญชีค่าเสื่อมราคา บัญชีค่าเสื่อมราคาสะสมได้โดยกดปุ่ม“LOV”  
[image: image29.png]


 และสามารถแก้ไขวันที่เริ่มต้นการคำนวณ วันที่หยุดการคำนวณ อายุการใช้งาน ราคาทรัพย์สิน ราคาซาก ซึ่งผู้ใช้ยังสามารถเลือกได้ว่าต้องการให้ระบบคำนวณค่าเสื่อมราคาแบบ Straight Line หรือ แบบ Double Declining แล้วยังสามารถเลือกได้อีกว่าต้องการให้ระบบคำณวนค่าเสื่อมราคาให้หรือไม่โดยคลิ๊กเลือกที่ช่อง“คำนวณค่าเสื่อมราคา” ส่วนวันที่สิ้นสุดการคำนวณนั้นระบบจะคำนวณให้โดยอ้างอิงจากวันเริ่มต้นการคำนวณและอายุการใช้งาน

	1.5
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รูปแสดงหน้าจอการ บันทึก-ปรับปรุงรายละเอียดทรัพย์สินถาวร_รายละเอียดค่าเสื่อมราคา
Tab รายละเอียดค่าเสื่อมราคา  จะแสดงข้อมูลรายละเอียดค่าเสื่อมราคาซึ่งมีข้อมูลของราคาทรัพย์สิน ค่าเสื่อมราคายกมา ปี งวด ค่าเสื่อมราคา ค่าเสื่อมราคาสะสม และราคาตามบัญชี 

	1.6
	
[image: image31.png]1)




รูปแสดงหน้าจอการ บันทึก-ปรับปรุงรายละเอียดทรัพย์สินถาวร_รายละเอียดการซ่อม
-   Tab รายละเอียดการซ่อม  ผู้ใช้คลิ๊กเลือกครั้งที่ ระบบจะทำการดึงข้อมูลของชื่อทรัพย์สิน วันที่ส่งซ่อม  วันที่กำหนดส่งคืน ประเภทการส่งซ่อม  ค่าใช้จ่าย  อายุการใช้งานขึ้นมาแสดง 

	2.
	เมื่อแก้ไขข้อมูลเสร็จเรียบร้อยให้ กดปุ่ม 
[image: image32.png]


  เพื่อบันทึกข้อมูลที่กำหนด

	หมายเหตุ
	


KKFART13 : บันทึก-ปรับปรุงรายละเอียดทรัพย์สินถาวร(บันทึกข้อมูลเก่า)
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รูปแสดงหน้าจอการ บันทึก-ปรับปรุงรายละเอียดทรัพย์สินถาวร(บันทึกข้อมูลเก่า)

	วัตถุประสงค์
	เพื่อบันทึก-ปรับปรุงรายละเอียดทรัพย์สินถาวร (บันทึกข้อมูลเก่า)

	ผู้ใช้งาน
	ผู้ดูแลระบบ (Admin)

	เอกสารที่ได้
	

	ข้อมูลตั้งต้น
	
-

	วิธีการใช้งาน
	

	1.   
	ผู้ใช้กำหนดรหัสทรัพย์สิน หากเป็นทรัพย์สินชุด ใส่เครื่องหมาย √  ที่ช่อง“ชุด” เพื่อกำหนดว่าเป็นทรัพย์สินหลัก จากนั้นกำหนดรายละเอียดต่าง ๆ ของข้อมูล ใน Tab ต่าง ๆ ดังนี้

	1.1
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รูปแสดงหน้าจอการ บันทึก-ปรับปรุงรายละเอียดทรัพย์สินถาวร(บันทึกข้อมูลเก่า)_รายละเอียด1
-  Tab รายละเอียด1  ผู้ใช้สามารถกำหนดชนิดทรัพย์สินย่อย รหัสทรัพย์สินชุด ผู้ผลิต หน่วยนับ ได้โดยกดปุ่ม“LOV”  
[image: image35.png]


 แล้วเลือกจากข้อมูลที่นำมาแสดง และสามารถกรอกข้อมูลชื่อทรัพย์สิน ยี่ห้อ  รุ่น  ขนาด  S/N NO. วันที่ รายละเอียดประกอบ ผู้ดูแล ส่วนสถานะทรัพย์สินนั้นผู้ใช้กำหนดได้โดยการเลือกจาก Combo Box

	1.2
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รูปแสดงหน้าจอการ บันทึก-ปรับปรุงรายละเอียดทรัพย์สินถาวร_รายละเอียด2
-  Tab รายละเอียด2  ผู้ใช้สามารถกรอกข้อมูลคณะ หน่วยงานย่อย สถานที่ตั้ง แผนงาน โครงการ กิจกรรม แหล่งเงิน กองทุน หมวดรายจ่าย เลขที่เอกสารรับ วันที่รับทรัพย์สิน ที่มาของทรัพย์สินได้โดยกดปุ่ม“LOV”  
[image: image37.png]


    และสามารถกรอกข้อมูลระยะเวลารับประกัน วันที่เริ่มประกัน จากนั้นระบบจะทำการแสดงวันที่สิ้นสุดประกันให้โดยอัตโนมัติ

	1.3
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รูปแสดงหน้าจอการ บันทึก-ปรับปรุงรายละเอียดทรัพย์สินถาวร_การรับประกันสินทรัพย์
-  Tab การรับประกันสินทรัพย์  ผู้ใช้สามารถกำหนดบริษัทประกันได้ได้โดยกดปุ่ม 
[image: image39.png]


 “LOV”      แล้วระบบจะดึงข้อมูลของชื่อบริษัทประกันขึ้นมาแสดงผล และสามารถกรอกข้อมูลเลขที่ประกัน วันที่เริ่ม ระยะเวลาที่รับประกัน(เดือน) และรายละเอียดได้


	1.4
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รูปแสดงหน้าจอการ บันทึก-ปรับปรุงรายละเอียดทรัพย์สินถาวร_การคำนวณค่าเสื่อมราคา
-  Tab การคำนวณค่าเสื่อมราคา ระบบจะแสดงข้อมูลวันที่เริ่มต้นการคำนวณ โดยเป็นวันที่เดียวกับวันที่รับทรัพย์สิน แล้วกำหนดอายุการใช้งาน จากนั้นระบบจะทำการแสดงวันที่สิ้นสุดการคำนวณให้ และผู้ใช้สามารถกำหนดบัญชีทรัพย์สินถาวร บัญชีค่าเสื่อมราคา บัญชีค่าเสื่อมราคาสะสมได้โดยกดปุ่ม“LOV”  
[image: image41.png]


 และกำหนดราคาทรัพย์สิน จากนั้นกดปุ่ม 
[image: image42.png]


 แล้วระบบจำคำนวณค่าเสื่อมราคาให้โดยอัตโนมัติ ราคาซาก ซึ่งผู้ใช้ยังสามารถเลือกได้ว่าต้องการให้ระบบคำนวณค่าเสื่อมราคาแบบ Straight Line หรือ แบบ Double Declining แล้วยังสามารถเลือกได้อีกว่าต้องการให้ระบบคำนวณค่าเสื่อมราคาให้หรือไม่โดยคลิ๊กเลือกที่ช่อง“คำนวณค่าเสื่อมราคา” 

	หมายเหตุ
	


KKFART10 : กำหนดข้อมูลงวดดำเนินการและเลขที่เอกสาร
	SCREEN
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รูปแสดงหน้าจอการกำหนดข้อมูลงวดดำเนินการและเลขที่เอกสาร

	วัตถุประสงค์
	เพื่อกำหนดข้อมูลงวดดำเนินการและเลขที่เอกสาร

	ผู้ใช้งาน
	ผู้ดูแลระบบ (Admin)

	เอกสารที่ได้
	

	ข้อมูลตั้งต้น
	


	วิธีการใช้งาน
	

	1.
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รูปแสดงหน้าจอการกำหนดข้อมูลงวดดำเนินการและเลขที่เอกสาร

- Tab กำหนดงวดทำงาน
- ผู้ใช้กำหนดคณะ/ศูนย์/สำนัก  โดยกดปุ่ม“LOV”  
[image: image45.png]


   และกำหนดปีงบประมาณโดยการกรอกข้อมูล   
- กดปุ่มสร้างข้อมูลงวด [image: image46.png]


 เพื่อสร้างข้อมูลงวด ระบบจะแสดงข้อมูลงวด วันที่เริ่มงวด  วันที่สิ้นงวด และคำนวณค่าเสื่อมแล้ว

	                     2.
	[image: image47.png]



รูปแสดงหน้าจอการกำหนดข้อมูลงวดดำเนินการและเลขที่เอกสาร

- Tab เลขที่เอกสาร
- ผู้ใช้กดปุ่มดำเนินการ [image: image48.png]


 เพื่อดึงข้อมูลประเภทเอกสารที่ใช้ในงวดนั้น ๆ  เลขที่เอกสารลำดับสุดท้ายที่ใช้ในงวดนั้น ๆ และเลขที่เอกสารที่โอนไประบบบัญชี
- กดปุ่มคัดลอก [image: image49.png]


 เพื่อทำการคัดลอกข้อมูลที่อยู่ในงวดนั้นไปยังคณะ/ศูนย์/สำนักที่ต้องการ

	3.
	เมื่อกำหนดข้อมูลเสร็จเรียบร้อยให้ กดปุ่ม 
[image: image50.png]


 เพื่อบันทึกข้อมูลที่กำหนด

	หมายเหตุ
	


KKFART12 : กำหนดค่าเริ่มต้น
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รูปแสดงหน้าจอการกำหนดค่าเริ่มต้น

	วัตถุประสงค์
	เพื่อกำหนดค่าเริ่มต้นของประเภทเอกสารซึ่งจะแสดงผลในระบบในการบันทึกข้อมูล

	ผู้ใช้งาน
	ผู้ดูแลระบบ (Admin)

	เอกสารที่ได้
	

	ข้อมูลตั้งต้น
	

	วิธีการใช้งาน
	

	1.   
	ผู้ใช้กำหนดข้อมูล ประเภทเอกสารตรวจนับ, ประเภทเอกสารตัดจำหน่ายเพื่อเป็นสูญ,  ประเภทเอกสารตัดจำหน่ายด้วยวิธีแปรสภาพ, ประเภทเอกสารรับอ้างอิง PO , บัญชีกำไร(ขาดทุน) ได้โดยกดปุ่ม“LOV”  
[image: image52.png]


 แล้วระบบจะดึงรหัสพร้อมทั้งชื่อเอกสารขึ้นมาแสดงผลให้ผู้ใช้เลือก

	2.
	เมื่อกำหนดข้อมูลเสร็จเรียบร้อยให้ กดปุ่ม 
[image: image53.png]


 เพื่อบันทึกข้อมูลที่กำหนด

	หมายเหตุ
	


KKFART14 : ข้อมูลคณะกรรมการอนุมัติ
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รูปแสดงหน้าจอข้อมูลคณะกรรมการอนุมัติ

	วัตถุประสงค์
	เพื่อกำหนดข้อมูลคณะกรรมการอนุมัติ

	ผู้ใช้งาน
	ผู้ดูแลระบบ (Admin)

	เอกสารที่ได้
	

	ข้อมูลตั้งต้น
	


	วิธีการใช้งาน
	

	1.   
	ผู้ใช้กำหนดข้อมูลคณะ/ศูนย์/สำนักได้โดยกดปุ่ม“LOV”
[image: image55.png]


 และกำหนดชื่อของเจ้าหน้าที่คุมพัสดุ เจ้าหน้าที่เก็บรักษาพัสดุ เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ ได้โดยการกรอกข้อมูลลงที่ช่อง ตามลำดับ

	2.
	เมื่อกำหนดข้อมูลเสร็จเรียบร้อยให้ กดปุ่ม 
[image: image56.png]


 เพื่อบันทึกข้อมูลที่กำหนด

	หมายเหตุ
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