· รายการประจำวัน
รับและลงทะเบียนสินทรัพย์
KKFADT01 : บันทึกรับทรัพย์สิน ( ไม่อ้างเอกสารจากระบบจัดซื้อจัดจ้าง)
	SCREEN
	เมื่อเข้าฟังก์ชันบันทึกรับทรัพย์สิน ( ไม่อ้างเอกสารจากระบบจัดซื้อจัดจ้าง) จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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ภาพแสดงหน้าจอบันทึกรับทรัพย์สิน ( ไม่อ้างเอกสารจากระบบจัดซื้อจัดจ้าง)

	วัตถุประสงค์
	เพื่อบันทึกรับทรัพย์สิน ที่ไม่อ้างเอกสารจากระบบจัดซื้อจัดจ้าง

	ผู้ใช้งาน
	งานพัสดุและครุภัณฑ์

	เอกสารที่ได้
	

	เอกสารอ้างอิง
	1. ข้อมูลสถานที่ตั้ง
2. ข้อมูลประเภทและชนิดทรัพย์สิน

	วิธีการใช้งาน
	

	1.
	ระบบจะสร้างเลขที่เอกสารให้โดยอัตโนมัติ

	2.
	ผู้ใช้งานระบุคณะ/ศูนย์/สำนัก และกำหนดรายละเอียดต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับข้อมูล 3 มิติที่ช่อง ประเภทการรับ ปีงบประมาณ,  แหล่งเงิน,  กองทุน,  แผนงาน, งาน/โครงการ/หลักสูตร,  กิจกรรม, หมวดรายจ่าย, การได้มา,  ผู้ขาย/ ผู้รับจ้าง/ ผู้มอบให้ โดยการกดปุ่ม [image: image2.bmp] และเลือกจากหน้าต่างรายการที่แสดงขึ้นมา  ซึ่งเมื่อผู้ใช้กำหนดผู้ใช้จาก “LOV” แล้วระบบจะดึงข้อมูลของที่อยู่และเบอร์โทรศัพท์ของผู้ขาย/ ผู้รับจ้าง/ ผู้มอบให้ขึ้นมาแสดงผล  

	3.
	กำหนด เลขที่เอกสารอ้างอิง เลขที่สัญญา รายละเอียดเพิ่มเติมการได้มา ได้โดยกรอกข้อมูลลงที่ช่องนั้น ๆ ตามลำดับ

	4. 
	[image: image3.png]H
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ภาพแสดงหน้าจอวันที่

- สามารถกำหนดวันที่ วันที่เอกสารอ้างอิงได้โดยดับเบิ้ลคลิกที่ช่องนั้น แล้วเลือกวันที่ต้องการ

	5.
	[image: image4.png]



ภาพแสดงจอภาพเมื่อผู้ใช้กดปุ่มหมายเหตุ
ผู้ใช้สามารถระบุหมายเหตุได้โดยกดที่ปุ่ม [image: image5.png]


   แล้วจะมีหน้าจอขึ้นมาดังรูปข้างต้น เพื่อให้ผู้ใช้ระบุหมายเหตุที่ต้องการ

	6.
	กำหนดรหัสชนิดทรัพย์สินย่อย แล้วกดเลือกลักษณะของทรัพย์สินโดยมีให้เลือก 3 ลักษณะคือ 
1. ทรัพย์สินรายการเดียว
2. ทรัพย์สินชุด
3. ทรัพย์สินกลุ่ม 
หากเป็นทรัพย์สินชุด หรือกลุ่ม ต้องกำหนดทรัพย์สินย่อยโดยกดปุ่ม [image: image6.png]


 จากนั้นจะมีหน้าจอชุดประกอบด้วย ดังรูป
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ภาพแสดงหน้าจอชุดประกอบด้วย
กำหนดรหัสชนิดทรัพย์สินและหน่วยนับโดยกดปุ่ม [image: image8.png]


 แล้วเลือกจากหน้าต่างรายการที่แสดงขึ้นมา และกำหนดจำนวน ราคาต่อหน่วย ยี่ห้อ รุ่น ขนาด บริษัทประกัน เลขที่รับประกัน วันที่เริ่มรับประกัน ระยะเวลา(เดือน) ได้โดยการกรอกข้อมูลลงที่ช่องนั้น ๆ จากนั้นกดปุ่ม [image: image9.png]


 เพื่อบันทึกข้อมูล

	5.
	กำหนดรหัสสถานที่ตั้ง หน่วยนับ และกรอกจำนวน ราคาต่อหน่วย ยี่ห้อ รุ่น ขนาด รหัสบริษัทประกัน เลขที่รับประกัน หากกำหนดเพียงอย่างใดอย่างหนึ่ง ระบบจะเตือนให้ใส่ให้ครบทั้ง 2 อย่าง จากนั้นกำหนดวันที่เริ่ม ระยะเวลา(เดือน) แล้วระบบจะแสดงชื่อชนิดทรัพย์สินย่อยและชื่อบริษัทประกัน และทำการคำนวณราคาสินทรัพย์ในแต่ละรหัสสินทรัพย์ให้ 

	6.
	ผู้ใช้กดปุ่ม [image: image10.png]


  จะปรากฏหน้าจอดังภาพ

[image: image11.png]ol





ภาพแสดงหน้าจอใช้ในหน่วยงาน

กำหนดหน่วยงานย่อย โดยกดปุ่ม [image: image12.png]


 เลือกจากหน้าต่างรายการที่แสดงขึ้นมา และกำหนดจำนวนทรัพย์สินโดยจำนวนทรัพย์สินยอดรวมจะต้องเท่ากับจำนวนที่รับ  หากไม่เท่ากันจะมีหน้าจอ ดังภาพ                                                                                                                                                                                                                            
                             [image: image13.png]i (birsansansau?
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ภาพแสดงการกำหนดจำนวนที่ใช้ในหน่วยงานไม่เท่ากับจำนวนที่รับ

	7. 
	เมื่อกำหนดข้อมูลเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม [image: image14.png]


 เพื่อบันทึกข้อมูล แล้วกดปุ่ม [image: image15.png]


 

	8.
	เมื่อระบุรายละเอียดทั้งหมดเสร็จเรียบร้อยให้กดปุ่ม 
[image: image16.png]


 เพื่อบันทึกข้อมูล 

	หมายเหตุ
	ผู้ใช้สามารถยกเลิกเอกสารนี้ได้โดยคลิกที่ปุ่ม [image: image17.png]


  แต่ถ้าสถานะของเอกสารเป็น”Register” (เอกสารได้ถูกลงทะเบียนแล้ว) ผู้ใช้จะไม่สามารถยกเลิกเอกสารนั้นได้


KKFADT15 : บันทึกรับทรัพย์สิน (อ้างเอกสารจากระบบจัดซื้อจัดจ้าง)
	SCREEN
	เมื่อเข้าฟังก์ชันบันทึกรับทรัพย์สิน (อ้างเอกสารจากระบบจัดซื้อจัดจ้าง)  จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอบันทึกรับทรัพย์สิน (อ้างเอกสารจากระบบจัดซื้อจัดจ้าง)

	วัตถุประสงค์
	เพื่อบันทึกรับทรัพย์สิน ที่อ้างเอกสารจากระบบจัดซื้อจัดจ้าง

	ผู้ใช้งาน
	งานพัสดุและครุภัณฑ์

	เอกสารที่ได้
	

	เอกสารอ้างอิง
	

	วิธีการใช้งาน
	

	1.
	ผู้ใช้กดปุ่ม [image: image19.png]


 เพื่อดึงข้อมูลเลขที่ใบตรวจรับ วันที่เอกสาร วันที่ตรวจรับ เลขที่เอกสารรับ วิธีการได้มา ปีงบประมาณ แหล่งเงิน คณะ/ศูนย์/สำนัก กองทุน แผนงาน งาน/โครงการ กิจกรรม/วิชา หมวดรายจ่าย ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ขึ้นมาแสดงผล

	2.
	เลือกเอกสารที่ต้องการรับโดยคลิกเลือกที่ [image: image20.png]


 ข้างหน้าเลขที่ใบตรวจรับ แล้วกดปุ่ม [image: image21.png]


 เพื่อรับทรัพย์สินนั้น ๆ

	หมายเหตุ
	


KKFADT19 : ยกเลิกเอกสารรับทรัพย์สินอ้างอิง PO
	SCREEN
	เมื่อเข้าฟังก์ชันยกเลิกเอกสารรับทรัพย์สินอ้างอิง PO จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอยกเลิกเอกสารรับทรัพย์สินอ้างอิง PO

	วัตถุประสงค์
	เพื่อบันทึกการยกเลิกเอกสารรับทรัพย์สินอ้างอิง PO

	ผู้ใช้งาน
	งานพัสดุและครุภัณฑ์

	เอกสารที่ได้
	


	เอกสารอ้างอิง
	

	วิธีการใช้งาน
	

	1.
	ผู้ใช้กำหนดคณะ ประเภทเอกสารรับอ้างอิง PO และเลขที่เอกสาร โดยการกดปุ่ม [image: image23.bmp] และเลือกจากหน้าต่างรายการที่แสดงขึ้นมา  

	2.
	กดปุ่ม [image: image24.png]


 เพื่อทำการประมวลผล

	หมายเหตุ
	1. เอกสารที่จะยกเลิกต้องยังไม่ทำการลงทะเบียน
2. เอกสารที่ถูกยกเลิกจะมีสถานะเป็น “Cancel”


KKFADT18 : ลงทะเบียนสินทรัพย์
	SCREEN
	เมื่อเข้าฟังก์ชันลงทะเบียนสินทรัพย์  จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอลงทะเบียนสินทรัพย์

	วัตถุประสงค์
	เพื่อบันทึกการลงทะเบียนสินทรัพย์

	ผู้ใช้งาน
	งานพัสดุและครุภัณฑ์

	เอกสารที่ได้
	

	เอกสารอ้างอิง
	

	วิธีการใช้งาน
	

	1.
	ผู้ใช้กดปุ่ม [image: image26.png]


 เพื่อดึงเอกสารที่ยังไม่ลงทะเบียนขึ้นมาแสดงผล

	2.
	เลือกเอกสารที่ต้องการลงทะเบียนแล้วกดปุ่ม  [image: image27.png]


 เพื่อลงทะเบียนเอกสารนั้น ๆ จากนั้นระบบจะทำการออกหมายเลขครุภัณฑ์ให้ และสามารถกระทำการกับครุภัณฑ์นั้น ๆ ได้

	หมายเหตุ
	เมื่อผู้ใช้ลงทะเบียนทรัพย์สินนั้นๆ แล้วเอกสารดังกล่าวจะมีสถานะเป็น Register


KKFADT16 : ยกเลิกการลงทะเบียนสินทรัพย์ถาวร
	SCREEN
	เมื่อเข้าฟังก์ชันยกเลิกการลงทะเบียนสินทรัพย์ถาวร จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอยกเลิกการลงทะเบียนสินทรัพย์ถาวร

	วัตถุประสงค์
	เพื่อบันทึกการยกเลิกการลงทะเบียนสินทรัพย์ถาวร

	ผู้ใช้งาน
	งานพัสดุและครุภัณฑ์

	เอกสารที่ได้
	

	เอกสารอ้างอิง
	

	วิธีการใช้งาน
	

	1.
	ผู้ใช้กดปุ่ม [image: image29.png]


  เพื่อดึงเอกสารที่ลงทะเบียนไปแล้วขึ้นมาแสดงผล

	2.
	เลือกเอกสารที่ต้องการยกเลิกการลงทะเบียนแล้วกดปุ่ม [image: image30.png]


  เพื่อยกเลิกเอกสารนั้น ๆ

	หมายเหตุ
	1. เอกสารที่ถูกยกเลิกจะมีสถานะเป็น “Cancel”
2. ทรัพย์สินตามเอกสารที่ได้ลงทะเบียนไปแล้วจะมีสถานะยกเลิกเช่นกัน
3. เอกสารที่จะยกเลิกได้ ทรัพย์สินตามเอกสารที่ได้ลงทะเบียนไปแล้วต้องยังไม่ถูกนำไปโอน ส่งซ่อม ตรวจนับ ตัดจำหน่าย หรือคำนวณค่าเสื่อมราคา


การโอนสินทรัพย์ถาวร
KKFADT03 : บันทึก-ปรับปรุงการโอนออกภายในคณะ
	SCREEN
	เมื่อเข้าฟังก์ชันบันทึก-ปรับปรุงการโอนภายในคณะ จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอบันทึก-ปรับปรุงการโอนออกภายในคณะ

	วัตถุประสงค์
	เพื่อบันทึก-ปรับปรุงการโอนภายในคณะ

	ผู้ใช้งาน
	งานพัสดุและครุภัณฑ์

	เอกสารที่ได้
	

	เอกสารอ้างอิง
	

	วิธีการใช้งาน
	

	1.
	ระบบจะสร้างเลขที่เอกสารการโอน ขึ้นมาให้โดยอัตโนมัติ

	2.
	ผู้ใช้งานระบุวันที่โอน  เลขที่เอกสารอ้างอิง วันที่อ้างอิง  และกำหนดรายละเอียดต่างๆที่เกี่ยวข้องกับข้อมูล 3 มิติที่ช่อง ประเภทโอนออก,  โอนไปคณะ,  ผู้แจ้งโอน, ปีงบประมาณ และกำหนดข้อมูลโอนไปที่ แหล่งเงิน, รหัสทรัพย์สิน,  ไปยังหน่วยงานย่อย, ไปยังสถานที่   โดยการกดปุ่ม [image: image32.bmp] และเลือกจากหน้าต่างรายการที่แสดงขึ้นมา  ซึ่งเมื่อผู้ใช้กำหนดข้อมูลข้างต้น แล้วระบบจะดึงข้อมูลต่าง ๆ ขึ้นมาแสดงผล

	3.
	[image: image33.png]



ภาพแสดงจอภาพเมื่อผู้ใช้กดปุ่มหมายเหตุ
ผู้ใช้สามารถระบุหมายเหตุได้โดยกดที่ปุ่ม [image: image34.png]


  แล้วจะมีหน้าต่างขึ้นมาดังรูปข้างต้น เพื่อให้ผู้ใช้ระบุหมายเหตุที่ต้องการ

	4.
	เมื่อระบุรายละเอียดทั้งหมดเสร็จเรียบร้อยให้กดปุ่ม 
[image: image35.png]


  เพื่อบันทึกข้อมูล

	หมายเหตุ
	ผู้ใช้สามารถยกเลิกเอกสารดังกล่าวได้กดปุ่ม [image: image36.png]


  “ยกเลิก” เอกสารที่ถูกยกเลิกจะมีสถานะเป็น “Cancel”  


KKFADT04 : บันทึก-ปรับปรุงการโอนออกไปต่างคณะ
	SCREEN
	เมื่อเข้าฟังก์ชันบันทึก-ปรับปรุงการโอนออกไปต่างคณะ จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอบันทึก-ปรับปรุงการโอนออกไปต่างคณะ

	วัตถุประสงค์
	เพื่อบันทึก-ปรับปรุงการโอนออกไปต่างคณะ

	ผู้ใช้งาน
	งานพัสดุและครุภัณฑ์

	เอกสารที่ได้
	

	เอกสารอ้างอิง
	

	วิธีการใช้งาน
	

	1.
	ระบบจะมีการสร้างเลขที่เอกสารการโอน ขึ้นมาให้โดยอัตโนมัติ

	2.
	ผู้ใช้งานระบุวันที่  เลขที่เอกสารอ้างอิง วันที่อ้างอิง  และกำหนดรายละเอียดต่างๆที่เกี่ยวข้องกับข้อมูล 3 มิติที่ช่อง ประเภทโอนออก,  โอนไปคณะ,  ผู้แจ้งโอน, ปีงบประมาณ, แหล่งเงิน, กองทุน, แผนงาน, งาน, กิจกรรม รหัสทรัพย์สิน, ไปยังหน่วยงานย่อย, ไปยังสถานที่   โดยการกดปุ่ม [image: image38.bmp] และเลือกจากหน้าต่างรายการที่แสดงขึ้นมา  ซึ่งเมื่อผู้ใช้กำหนดข้อมูลข้างต้น แล้วระบบจะดึงข้อมูลต่าง ๆ ขึ้นมาแสดงผล

	3.
	[image: image39.png]



ภาพแสดงจอภาพเมื่อผู้ใช้กดปุ่มหมายเหตุ
ผู้ใช้สามารถระบุหมายเหตุได้โดยกดที่ปุ่ม [image: image40.png]


  แล้วจะมีหน้าต่างขึ้นมาดังรูปข้างต้น เพื่อให้ผู้ใช้ระบุหมายเหตุที่ต้องการ

	4.
	เมื่อระบุรายละเอียดทั้งหมดเสร็จเรียบร้อยให้กดปุ่ม 
[image: image41.png]


  เพื่อบันทึกข้อมูล

	หมายเหตุ
	ผู้ใช้สามารถยกเลิกเอกสารดังกล่าวได้โดยกดปุ่ม [image: image42.png]


  “ยกเลิก” เอกสารที่ถูกยกเลิกจะมีสถานะเป็น “Cancel”  แต่ถ้ามีการยืนยันการรับทรัพย์สินแล้วเอกสารจะมีสถานะเป็น “รับจากการโอนแล้ว"


KKFADT05 : บันทึก-ปรับปรุงการรับโอนจากต่างคณะ
	SCREEN
	เมื่อเข้าฟังก์ชันบันทึก-ปรับปรุงการรับโอนจากต่างคณะ จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอบันทึก-ปรับปรุงการรับโอนจากต่างคณะ

	วัตถุประสงค์
	เพื่อบันทึก-ปรับปรุงการรับโอนจากต่างคณะ

	ผู้ใช้งาน
	งานพัสดุและครุภัณฑ์

	เอกสารที่ได้
	

	เอกสารอ้างอิง
	

	วิธีการใช้งาน
	

	1.
	ผู้ใช้งานเลือกประเภทการรับ, ประเภทโอนออก, เลขที่โอนออกโดยกดปุ่ม [image: image44.bmp]   แล้วกดปุ่ม [image: image45.png]


 “รับข้อมูล” ระบบจะดึงข้อมูลของเลขที่เอกสารนั้นขึ้นมาแสดงผล

	2.
	ผู้ใช้สามารถกำหนดผู้แจ้งรับโอน โดยการกดปุ่ม [image: image46.png]


 และเลือกจากหน้าต่างรายการที่แสดงขึ้นมา  


	3.
	[image: image47.png]



ภาพแสดงจอภาพเมื่อผู้ใช้กดปุ่มหมายเหตุ
ผู้ใช้สามารถระบุหมายเหตุได้โดยกดที่ปุ่ม [image: image48.png]


 แล้วจะมีหน้าต่างขึ้นมาดังรูปข้างต้น เพื่อให้ผู้ใช้ระบุหมายเหตุที่ต้องการ

	4.
	เมื่อระบุรายละเอียดทั้งหมดเสร็จเรียบร้อยให้กดปุ่ม 
[image: image49.png]


  เพื่อบันทึกข้อมูล

	หมายเหตุ
	ผู้ใช้สามารถยกเลิกเอกสารดังกล่าวได้โดยกดปุ่ม [image: image50.png]


 “ยกเลิก” เอกสารที่ถูกยกเลิกจะมีสถานะเป็น “Cancel”  


การซ่อมบำรุงทรัพย์สินถาวร
KKFADT06 : บันทึก-ปรับปรุงการส่งซ่อมบำรุง
	SCREEN
	เมื่อเข้าฟังก์ชันบันทึก-ปรับปรุงการส่งซ่อมบำรุงจะปรากฏหน้าจอดังรูป
[image: image51.png]=181]

upndu ufly Gundu uian ieRsin Feld el

ol X2l %&R% ] « v ?

AUTO
mansing
1070472543 nvan
0 hinawasmeu
7549
g .
1070472543 1070472543
1]
0.00]
< v

ksnmase: 171 [<DSC> KDBG> |




รูปแสดงหน้าจอบันทึก-ปรับปรุงการส่งซ่อมบำรุง

	วัตถุประสงค์
	เพื่อบันทึก-ปรับปรุงการส่งซ่อมบำรุง

	ผู้ใช้งาน
	งานพัสดุและครุภัณฑ์

	เอกสารที่ได้
	

	เอกสารอ้างอิง
	

	วิธีการใช้งาน
	

	1.
	ระบบจะสร้างเลขที่เอกสารให้โดยอัตโนมัติ  ผู้ใช้กรอกข้อมูลวันที่เอกสาร,  เลขที่อ้างอิง,  วันที่อ้างอิง 

	2.
	กำหนดละเอียดต่างๆที่เกี่ยวข้องกับข้อมูล 3 มิติที่ช่องคณะ/ศูนย์/สำนัก,  ผู้แจ้งซ่อม,  ปีงบประมาณ, หมวดรายจ่าย,  ผู้ซ่อมแซม โดยการกดปุ่ม [image: image52.bmp] และเลือกจากหน้าต่างรายการที่แสดงขึ้นมา  


	3.
	เลือกลักษณะการส่งซ่อมว่าเป็นการซ่อมหรือการปรับปรุงสภาพและกรอกข้อมูลวันที่ส่งซ่อม,  วันที่กำหนดรับคืน, ภายในวงเงิน  

	4.
	[image: image53.png]



ภาพแสดงจอภาพเมื่อผู้ใช้กดปุ่มหมายเหตุ
ผู้ใช้สามารถระบุหมายเหตุได้โดยกดที่ปุ่ม [image: image54.png]


 แล้วจะมีหน้าต่างขึ้นมาดังรูปข้างต้น เพื่อให้ผู้ใช้ระบุหมายเหตุที่ต้องการ

	5.
	ส่วนข้อมูลของทรัพย์สินนั้นผู้ใช้กำหนดรหัสทรัพย์สินและประเภทการส่งซ่อมโดยกดปุ่ม [image: image55.bmp]  และกรอกข้อมูลงานที่ต้องการซ่อม, สภาพการชำรุด, ค่าใช้จ่าย

	6.
	เมื่อกำหนดข้อมูลเรียบร้อยให้กดปุ่ม 
[image: image56.png]


  เพื่อบันทึกข้อมูล

	หมายเหตุ
	1. ผู้ใช้สามารถยกเลิกเอกสารดังกล่าวได้โดย กดที่ปุ่ม [image: image57.png]


 เอกสารจะมีสถานะเป็นยกเลิก
2. เมื่อผู้ใช้มีการบันทึกการรับคืนทรัพย์สินที่ส่งซ่อมเอกสารจะมีสถานะ “รับบางส่วน” ในกรณีที่มีการรับคืนแต่ยังไม่ครบตามเอกสารส่งซ่อม และมีสถานะเป็น “รับครบแล้ว” ในกรณีที่ได้มีการบันทึกข้อมูลการรับทรัพย์สินที่ส่งซ่อมครบตามจำนวนที่ส่งซ่อม


KKFADT17 : บันทึก-ปรับปรุงการรับคืนจากการซ่อมบำรุง
	SCREEN
	เมื่อเข้าฟังก์ชันบันทึก-ปรับปรุงการรับคืนจากซ่อมบำรุงจะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอบันทึก-ปรับปรุงการรับคืนจากซ่อมบำรุง

	วัตถุประสงค์
	เพื่อบันทึก-ปรับปรุงการรับคืนจากซ่อมบำรุง

	ผู้ใช้งาน
	งานพัสดุและครุภัณฑ์

	เอกสารที่ได้
	

	เอกสารอ้างอิง
	

	วิธีการใช้งาน
	

	1.
	ผู้ใช้กำหนดข้อมูลวันที่เอกสาร,  เลขที่ส่งซ่อม,  วันที่อ้างอิงแล้วกดปุ่ม “รับข้อมูล” ระบบจะทำการดึงข้อมูลของเอกสารนั้นขึ้นมาแสดงผล 

	2.
	กำหนดละเอียดต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับข้อมูล 3 มิติที่ช่องประเภทเอกสาร, ผู้รับจากการซ่อม โดยการกดปุ่ม [image: image59.bmp]    ระบบจะดึงข้อมูล “LOV” ขึ้นมาแสดงผลให้ผู้ใช้งานสามารถเลือกกำหนดข้อมูล แล้วกรอกเลขที่อ้างอิงและอายุการใช้งาน

	3.
	[image: image60.png]



ภาพแสดงจอภาพเมื่อผู้ใช้กดปุ่มหมายเหตุ
ผู้ใช้สามารถระบุหมายเหตุได้โดยกดที่ปุ่ม [image: image61.png]


 แล้วจะมีหน้าต่างขึ้นมาดังรูปข้างต้น เพื่อให้ผู้ใช้ระบุหมายเหตุที่ต้องการ

	4.
	เมื่อกำหนดข้อมูลเรียบร้อยให้กดปุ่ม 
[image: image62.png]


  เพื่อบันทึกข้อมูล

	หมายเหตุ
	ผู้ใช้สามารถยกเลิกเอกสารดังกล่าวได้โดย กดที่ปุ่ม [image: image63.png]


  เอกสารฉบับนั้นจะมีสถานะเป็น “ยกเลิก”  


การตรวจนับทรัพย์สินถาวร
	SCREEN
	เมื่อเข้าฟังก์ชันรายงานเพื่อการตรวจนับทรัพย์สินจะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอรายงานเพื่อการตรวจนับทรัพย์สิน

	วัตถุประสงค์
	เพื่อออกรายงานเพื่อการตรวจนับทรัพย์สิน

	ผู้ใช้งาน
	งานพัสดุและครุภัณฑ์

	เอกสารที่ได้
	

	เอกสารอ้างอิง
	

	วิธีการใช้งาน
	

	1.
	กำหนดละเอียดต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับข้อมูล 3 มิติที่ช่องปีงบประมาณ,  คณะ/ศูนย์/สำนัก,  หน่วยงานย่อย โดยกดปุ่ม [image: image65.bmp]   ระบบจะแสดงข้อมูลให้ผู้ใช้สามารถเลือกข้อมูลจาก “LOV” 

	2.
	กำหนดรายละเอียดต่างๆที่เกี่ยวข้องกับตั้งค่าหน้ากระดาษ  ขนาดกระดาษ, การวางกระดาษ, รูปแบบตัวอักษร, หมวด  

	3.
	เมื่อกำหนดเงื่อนไขเสร็จเรียบร้อยให้กดปุ่ม [image: image66.bmp] โปรแกรมจะทำรายการปริ้นท์ต่อไป


KKFADT07 : บันทึก-ปรับปรุงผลการตรวจนับทรัพย์สิน
	SCREEN
	เมื่อเข้าฟังก์ชันบันทึก-ปรับปรุงผลการตรวจนับทรัพย์สินจะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอบันทึก-ปรับปรุงผลการตรวจนับทรัพย์สิน

	วัตถุประสงค์
	เพื่อบันทึก-ปรับปรุงผลการตรวจนับทรัพย์สิน

	ผู้ใช้งาน
	งานพัสดุและครุภัณฑ์

	เอกสารที่ได้
	

	เอกสารอ้างอิง
	

	วิธีการใช้งาน
	

	1.
	กำหนดละเอียดต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับข้อมูล 3 มิติที่ช่องปีงบประมาณ,  คณะ/ศูนย์/สำนัก,  หน่วยงานย่อย โดยกดปุ่ม [image: image68.bmp]   ระบบจะแสดงข้อมูลให้ผู้ใช้สามารถเลือกข้อมูลจาก “LOV” 


	2.
	เลือกรหัสทรัพย์สินที่ตรวจนับแล้วมีสถานะชำรุด สูญหาย หมดความจำเป็นในการใช้งาน หรืออื่น ๆ มากรอก  

	3.
	ผู้ใช้กรอกข้อมูลวันที่,  เลขที่เอกสารอ้างอิง,  วันที่เอกสารอ้างอิง เพื่อทำการบันทึกผลการสำรวจตรวจนับทรัพย์สิน  ส่วนเลขที่เอกสารนั้นระบบจะทำการสร้างให้โดยอัตโนมัติ

	4.
	เมื่อกำหนดข้อมูลเรียบร้อยให้กดปุ่ม 
[image: image69.png]


  เพื่อบันทึกข้อมูล

	หมายเหตุ
	ผู้ใช้สามารถยกเลิกเอกสารดังกล่าวได้โดย กดที่ปุ่ม [image: image70.png]


 เพื่อเลือกเอกสารที่ต้องการและกดปุ่ม [image: image71.png]


 “ยกเลิกเอกสาร” จากนั้นสถานะของเอกสารจะเป็น “ยกเลิก”


KKFADT08 : อนุมัติผลการสำรวจและตรวจนับทรัพย์สินถาวร
	SCREEN
	เมื่อเข้าฟังก์ชันอนุมัติผลการสำรวจและตรวจนับทรัพย์สินถาวรจะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจออนุมัติผลการสำรวจและตรวจนับทรัพย์สินถาวร

	วัตถุประสงค์
	เพื่อบันทึกผลการอนุมัติผลการสำรวจและตรวจนับทรัพย์สินถาวร

	ผู้ใช้งาน
	งานพัสดุและครุภัณฑ์

	เอกสารที่ได้
	

	เอกสารอ้างอิง
	

	วิธีการใช้งาน
	

	1.
	ผู้ใช้กดปุ่ม [image: image73.png]


  ที่แท็ปทูลบาร์ แล้วเลือกเอกสารที่ต้องการอนุมัติ


	2.
	[image: image74.png]swSsamensIIMS
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รูปแสดงหน้าจอกำหนดรายชื่อคณะกรรมการ
-   ผู้ใช้คลิกที่ปุ่ม [image: image75.png]


  “คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง” เพื่อกำหนดรายชื่อของคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริง โดยสามารถกำหนดกรรมการที่เป็นประธานกรรมการได้เพียงคนเดียวเท่านั้น

	3.
	เมื่อกำหนดคณะกรรมการแล้ว กดปุ่ม 
[image: image76.png]


  เพื่อบันทึกข้อมูล

	4.
	เมื่อทำการตรวจสอบแล้วทำการคลิ๊กที่ช่อง “สถานะ การอนุมัติ” ในกรณีที่ทรัพย์สินรายการนั้นผ่านการอนุมัติ

	5.
	เมื่อกำหนดข้อมูลเรียบร้อยให้กดปุ่ม 
[image: image77.png]


  เพื่อบันทึกข้อมูล

	หมายเหตุ
	ผู้ใช้สามารถยกเลิกเอกสารดังกล่าวได้โดย กดที่ปุ่ม [image: image78.png]


 เพื่อเลือกเอกสารที่ต้องการและกดปุ่ม “ยกเลิกเอกสาร”  เอกสารฉบับนั้นจะถูกตัดออกจากระบบ KKFADT08 : อนุมัติผลการสำรวจและตรวจนับทรัพย์สิน ทันที


ตัดจำหน่ายทรัพย์สินถาวร
KKFADT09 : ขออนุมัติการจำหน่ายทรัพย์สินวิธีต่าง ๆ
	SCREEN
	เมื่อเข้าฟังก์ชันขออนุมัติการจำหน่ายทรัพย์สินวิธีต่างๆจะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอขออนุมัติการจำหน่ายทรัพย์สินวิธีต่างๆ

	วัตถุประสงค์
	เพื่อทำการขออนุมัติการจำหน่ายทรัพย์สินวิธีต่างๆ

	ผู้ใช้งาน
	งานพัสดุและครุภัณฑ์

	เอกสารที่ได้
	

	เอกสารอ้างอิง
	

	วิธีการใช้งาน
	

	1.
	ผู้ใช้เลือกประเภทเอกสารโดยกดปุ่ม [image: image80.bmp]   และกำหนดวันที่ขออนุมัติ ระบบจะdefault เป็นวันที่ ณ ปัจจุบันให้


	2.
	ระบบจะสร้างเลขที่ขออนุมัติให้โดยอัตโนมัติ

	3.
	เลือกวิธีการจำหน่ายจาก Combobox

	4.
	ผู้ใช้กำหนดข้อมูลปีงบประมาณ, คณะ/ศูนย์สำนัก, รหัสทรัพย์สิน โดยกดปุ่ม [image: image81.bmp]   แล้วเลือกรายการจากหน้าต่างรายการที่แสดงขึ้นมา  และกรอกราคาประเมิน

	5.
	[image: image82.png]Ext





รูปแสดงหน้าจอหมายเหตุของปุ่มเหตุผลการจำหน่าย
· ผู้ใช้คลิกที่ปุ่ม [image: image83.png]


 “เหตุผลการจำหน่าย” เพื่อกำหนดรายละเอียดเหตุผลของการจำหน่ายทรัพย์สินของเอกสารนั้น

	6.
	[image: image84.png]» 5 =
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รูปแสดงหน้าจอคณะกรรมการประเมินราคาของปุ่มคณะกรรมการประเมินราคา
· เมื่อกดปุ่ม [image: image85.png]


 “คณะกรรมการประเมินราคา”  ผู้ใช้สามารถกำหนดรายชื่อและตำแหน่งของแต่ละคนได้ โดยดับเบิ้ลคลิ๊กที่ช่องนั้น ๆ  แล้วเลือกรายชื่อจาก LOV ที่แสดงรหัสและชื่อ/สกุล 
· กดปุ่ม [image: image86.png]


 “เพิ่ม”  เมื่อต้องการเพิ่มรายชื่อคณะกรรมการประเมินราคา
· เมื่อต้องการลบรายชื่อคณะกรรมการประเมินราคา คลิ๊กที่ชื่อที่ต้องการลบ แล้วกดปุ่ม [image: image87.png]


 “ลบ” 

· เมื่อกำหนดข้อมูลเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม [image: image88.png]


 “บันทึก”  เพื่อบันทึกข้อมูล

	7.
	[image: image89.png]» 5 =
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รูปแสดงหน้าจอคณะกรรมการการจัดจำหน่ายของปุ่มคณะกรรมการจำหน่าย
· เมื่อกดปุ่ม [image: image90.png]


 “คณะกรรมการจำหน่าย”  ผู้ใช้สามารถกำหนดรายชื่อและตำแหน่งของแต่ละคนได้ โดยดับเบิ้ลคลิ๊กที่ช่องนั้น ๆ  แล้วเลือกรายชื่อจาก LOV ที่แสดงรหัสและชื่อ/สกุล 
· กดปุ่ม [image: image91.png]


 “เพิ่ม”  เมื่อต้องการเพิ่มรายชื่อคณะกรรมการการจำหน่าย
· เมื่อต้องการลบรายชื่อคณะกรรมการการจำหน่าย คลิ๊กที่ชื่อที่ต้องการ แล้วกดปุ่ม [image: image92.png]


 “ลบ” 

· เมื่อกำหนดข้อมูลเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม [image: image93.png]


 “บันทึก”  เพื่อบันทึกข้อมูล

	8.
	เมื่อกำหนดข้อมูลทั้งหมดเรียบร้อยให้กดปุ่ม 
[image: image94.png]


 เพื่อบันทึกข้อมูล

	9.
	กดปุ่ม [image: image95.png]waaanFwdanihge



 “แสดงรายการทรัพย์สินที่ชำรุด” เพื่อแสดงรายการทรัพย์สินที่ชำรุด

	10.
	

	หมายเหตุ
	1. ผู้ใช้สามารถยกเลิกเอกสารที่ยังไม่ผ่านการอนุมัติได้โดย กดที่ปุ่ม [image: image96.jpg]


  เพื่อเลือกเอกสารที่ต้องการและกดปุ่ม [image: image97.png]


 “ยกเลิกเอกสาร” สถานะของเอกสารนั้นจะมีสถานะเป็น “ยกเลิก”
2. เอกสารที่ได้รับการอนุมัติแล้วจะมีสถานะเป็น “APPROVE” และเอกสารนั้นจะไม่สามารถยกเลิกเอกสารและแก้ไขข้อมูลต่างๆได้


KKFADT10 : อนุมัติการจำหน่ายทรัพย์สินวิธีต่าง ๆ
	SCREEN
	เมื่อเข้าฟังก์ชันอนุมัติการจำหน่ายทรัพย์สินวิธีต่าง ๆจะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจออนุมัติการจำหน่ายทรัพย์สินวิธีต่าง ๆ

	วัตถุประสงค์
	เพื่อบันทึกผลการอนุมัติการจำหน่ายทรัพย์สินวิธีต่าง ๆ

	ผู้ใช้งาน
	งานพัสดุและครุภัณฑ์

	เอกสารที่ได้
	

	เอกสารอ้างอิง
	

	วิธีการใช้งาน
	

	1.
	ผู้ใช้กดปุ่ม [image: image99.png]


  ที่แท็ปทูลบาร์ เพื่อเลือกเอกสารที่ต้องการอนุมัติ


	2.
	ผู้ใช้ทำการตรวจสอบข้อมูลแล้วทำการคลิ๊กที่ช่อง “สถานะ การอนุมัติ” ที่ส่วนข้างหลังสุด ในกรณีที่อนุมัติให้จำหน่ายทรัพย์สินรายการนั้น

	3.
	ผู้ใช้สามารถกดปุ่ม  [image: image100.png]


,  ปุ่ม  [image: image101.png]


,  ปุ่ม [image: image102.png]


  เพื่อดูข้อมูลได้ที่ได้บันทึกไว้ที่โปรแกรมขออนุมัติการจำหน่ายทรัพย์สินวิธีต่างๆ

	4.
	เมื่อกำหนดข้อมูลเรียบร้อยให้กดปุ่ม 
[image: image103.png]


  เพื่อบันทึกข้อมูล

	หมายเหตุ
	เอกสารที่ได้รับการอนุมัติแล้วจะถูกตัดออกจากเมนูนี้ทันที


KKFADT11 : บันทึก-ปรับปรุงขายสินทรัพย์ถาวร
	SCREEN
	เมื่อเข้าฟังก์ชันบันทึก-ปรับปรุงขายสินทรัพย์ถาวรจะปรากฏหน้าจอดังรูป
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รูปแสดงหน้าจอบันทึก-ปรับปรุงขายสินทรัพย์ถาวร

	วัตถุประสงค์
	เพื่อบันทึก-ปรับปรุงการขายสินทรัพย์ถาวร

	ผู้ใช้งาน
	งานพัสดุและครุภัณฑ์

	เอกสารที่ได้
	

	เอกสารอ้างอิง
	

	วิธีการใช้งาน
	

	1.
	ผู้ใช้กำหนดข้อมูลประเภทการจำหน่าย,  ประเภทการอนุมัติจำหน่าย,  วันที่(ระบบจะdefaultให้เป็นวันที่ ณ ปัจจุบัน) และเอกสารอนุมัติการจำหน่าย  โดยกดปุ่ม [image: image105.bmp]   แล้วเลือกรายการจากหน้าต่างรายการที่แสดงขึ้นมา  แล้วกดปุ่ม [image: image106.png]


  ระบบจะดึงข้อมูลของทรัพย์สินที่อยู่ในเอกสารดังกล่าวขึ้นมาแสดงผล


	2.
	รายการของเลขที่เอกสารอนุมัติการจำหน่ายที่แสดงใน “ LOV” จะมีเฉพาะเลขที่เอกสารอนุมัติการจำหน่ายของการตัดจำหน่ายด้วยวิธีขายเท่านั้น

	3.
	ตรวจสอบข้อมูลต่าง ๆ แล้วกรอกข้อมูลเลขที่ใบเสร็จ, ราคาขายและชื่อบุคคลหรือบริษัทผู้ซื้อ

	4.
	เมื่อกำหนดข้อมูลเรียบร้อยให้กดปุ่ม 
[image: image107.png]


  เพื่อบันทึกข้อมูล

	หมายเหตุ
	ผู้ใช้สามารถยกเลิกเอกสารดังกล่าวได้โดย กดที่ปุ่ม  [image: image108.png]


 “ดำเนินการ” เพื่อเลือกเอกสารที่ต้องการและกดปุ่ม [image: image109.png]


 “ยกเลิกเอกสาร” สถานะของเอกสารนั้นจะเป็น “ยกเลิก”


KKFADT12 : บันทึก-ปรับปรุงการจำหน่ายด้วยวิธีบริจาค
	SCREEN
	เมื่อเข้าฟังก์ชันบันทึก-ปรับปรุงการจำหน่ายด้วยวิธีบริจาคจะปรากฏหน้าจอดังรูป
[image: image110.png]=181]
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รูปแสดงหน้าจอบันทึก-ปรับปรุงการจำหน่ายด้วยวิธีบริจาค

	วัตถุประสงค์
	เพื่อบันทึก-ปรับปรุงการจำหน่ายด้วยวิธีบริจาค

	ผู้ใช้งาน
	งานพัสดุและครุภัณฑ์

	เอกสารที่ได้
	

	เอกสารอ้างอิง
	

	วิธีการใช้งาน
	

	1.
	ผู้ใช้กำหนดข้อมูลประเภทการจำหน่าย,  ประเภทการอนุมัติจำหน่าย,  วันที่(ระบบจะdefaultให้เป็นวันที่ ณ ปัจจุบัน)และเอกสารอนุมัติการจำหน่าย  โดยกดปุ่ม [image: image111.bmp]   แล้วเลือกรายการจากหน้าต่างรายการที่แสดงขึ้นมา  แล้วกดปุ่ม [image: image112.png]


  ระบบจะดึงข้อมูลของทรัพย์สินที่อยู่ในเอกสารดังกล่าวขึ้นมาแสดงผล


	2.
	รายการของเลขที่เอกสารอนุมัติการจำหน่ายที่แสดงใน  “LOV” จะมีเฉพาะเลขที่เอกสารอนุมัติการจำหน่ายของการตัดจำหน่ายด้วยวิธีบริจาคเท่านั้น

	3.
	ตรวจสอบข้อมูลต่าง ๆ แล้วกรอกข้อมูลวันที่ส่งมอบและชื่อบุคคลหรือบริษัทผู้ซื้อ

	4.
	เมื่อกำหนดข้อมูลเรียบร้อยให้กดปุ่ม 
[image: image113.png]


 เพื่อบันทึกข้อมูล

	หมายเหตุ
	ผู้ใช้สามารถยกเลิกเอกสารดังกล่าวได้โดย กดที่ปุ่ม [image: image114.png]


 เพื่อเลือกเอกสารที่ต้องการและกดปุ่ม “ยกเลิกเอกสาร” เอกสารนั้นจะมีสถานะเป็น “ยกเลิก”


KKFADT13 : บันทึก-ปรับปรุงการจำหน่ายด้วยวิธีแลกเปลี่ยน
	SCREEN
	เมื่อเข้าฟังก์ชันบันทึก-ปรับปรุงการจำหน่ายด้วยวิธีแลกเปลี่ยนจะปรากฏหน้าจอดังรูป
[image: image115.png]=181]
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รูปแสดงหน้าจอบันทึก-ปรับปรุงการจำหน่ายด้วยวิธีแลกเปลี่ยน

	วัตถุประสงค์
	เพื่อบันทึก-ปรับปรุงการจำหน่ายด้วยวิธีแลกเปลี่ยน

	ผู้ใช้งาน
	งานพัสดุและครุภัณฑ์

	เอกสารที่ได้
	

	เอกสารอ้างอิง
	

	วิธีการใช้งาน
	

	1.
	ผู้ใช้กำหนดข้อมูลประเภทการจำหน่าย,  ประเภทการอนุมัติจำหน่าย,  วันที่(ระบบจะdefaultให้เป็นวันที่ ณ ปัจจุบัน), เอกสารอนุมัติการจำหน่าย,  ปีงบประมาณ โดยกดปุ่ม [image: image116.bmp]   แล้วเลือกรายการจากหน้าต่างรายการที่แสดงขึ้นมา  แล้วกดปุ่ม[image: image117.png]


 ระบบจะดึงข้อมูลของทรัพย์สินที่อยู่ในเอกสารดังกล่าวขึ้นมาแสดงผล


	2.
	รายการของเลขที่เอกสารอนุมัติการจำหน่ายที่แสดงใน  “LOV”  จะมีเฉพาะเลขที่เอกสารอนุมัติการจำหน่ายของการตัดจำหน่ายด้วยวิธีการแลกเปลี่ยนเท่านั้น

	3.
	กำหนดข้อมูลจ่ายเพิ่ม,  รหัสผู้ขาย/ผู้รับจ้าง  และรหัสการได้มา

	4.
	กดปุ่ม [image: image118.png]


 “ลงทะเบียนทรัพย์สิน” เพื่อทำการลงทะเบียนทรัพย์สินที่ได้มา โดยมีชนิดเดียวกับทรัพย์สินที่ทำการแลกเปลี่ยน

	5.
	เมื่อกำหนดข้อมูลเรียบร้อยให้กดปุ่ม 
[image: image119.png]


  เพื่อบันทึกข้อมูล

	หมายเหตุ
	ผู้ใช้สามารถยกเลิกเอกสารดังกล่าวได้โดย กดที่ปุ่ม [image: image120.png]


 เพื่อเลือกเอกสารที่ต้องการและกดปุ่ม [image: image121.png]


 “ยกเลิกเอกสาร”  สถานะของเอกสารจะเปลี่ยนเป็น “ยกเลิก”
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